PROCESOS DE
VINCULACION



1-PREPARAREL PLAN |
ANUAL |‘

‘
| 2-ANALIZAR Y APROBAR EL |
PLAN DE VINCULACION |

NO

PLAN APROBADO =
-

3.- MEJORAR LA
DOCUMENTACION

| 4-ENVIAR OFICIOS PARA LA |
DIFUSION DEL PLAN

IELERUAPE OUTECNICA -r

ﬁ’

EXTENSION LA SOCIEDAD

¥ BIENESTAR POLITECNICO




FICHA DE PROCESOS

Identificacion Caédigo

ESPAM”' |

Macroproceso: Vinculacién, Cultura y Buen| VIN.01.01

Vivir

f
\fi &)

Proceso: Difusion de la planificacion

Subproceso:

Version: 01

Responsable del Proceso/sub

proceso: Coordinador de Vinculacion con la Sociedad

Tipo de Proceso:
Operacional

Finalidad: Difundir la planificacién de vinculacién para el afio
siguiente

Objetivo: Dar a conocer a la comunidad Politécnica las actividades a va realizar vinculacion en el

afio siguiente

Proveedores: Entradas:
e Convocatoria aprobada
Clientes: Salidas:

-Comunidad Politécnica

Entrega de la difusién de la planificacion de vinculacion

Otros Grupos de Interés implicados:

- Carreras de la ESPAM

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

-Se prepara el plan anual de
vinculacion para su
respectiva aprobacién

Fin de Proceso:
- Se envian a comunicacién el plan anual de vinculacién para su
respectiva difusion

Subprocesos:

Actividades incluidas:
- Se analizan y se aprueban el plan de vinculacion

- Si no se aprueba se mejora la documentacion

Procesos Relacionados:

A twudades relacaonadas

Preparada por:

’9'*‘ Fecha de terminacion:

Ing. José Armando Vldal Io -' sustente de CAIl yTIC'S/ 30/07/2018
Revisada por: Fecha de revision:
Ing Gabriel Navarre chettini Mg. / Coordinador de 01/08/2018

Vinculacion con la Sociedad/

@ ESPAMMﬁl:

=] ’
g% vieXacion con

nsmcomg |ASOCIEDAD

' BIENESTAR POLITECNICOC
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INICIO

1.- SOLICITAR APROBACION DE f
CONVOCATORIA

" 2.SEAPRUEBALA k
. CONVOCATORIA?

¥
- SOCIALIZAR APERTURA DE LA r
J

w

CONVOCATORIA

o

4.- ENVIAR BASES PARA i
POSTULACION ,

5.- RECIBIR PROPUESTAS DE

| PROYECTOS
h 4
2
— @ ESPAMMIFL
\ ESCUELA SUPERIOR
( FIN ) EZ/ Moricinus s TECNICA

WNCULACION CON
EXTENSION  LASOCIEDAD

¥ Bi STAR
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Caodigo
= Macroproceso: Vinculacién, Cultura y|VIN.01.02
( & J ESPAM Buen Vivir
& Proceso: Vinculacion
Subproceso: Convocatoria de
royectos
Version: 01
Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacion con la
Sociedad
Tipo de Proceso: | Finalidad: Realizar la convocatoria de proyectos para
Operacional que sea aprobada por concejo politécnico

Objetivo: Obtener aprobacio

n de consejo politécnico de la convocatoria de proyectos

para que se generen proyectos por parte de las carreras

Proveedores:
- Consejo Politécnico

- Bienestar Politécnico

Entradas:
e Convocatoria aprobada

Clientes:
-Organizaciones
derecho

- ESPAM MFL

de

Salidas:
Memorando a
Bienestar

Vicerrectorado de Extension y

Otros Grupos de Interés implicados:

- Estudiantes Politécnico
- Carreras de la ESPAM

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

-Se solicita a Concejo
politécnico se analice el
cronograma, el
reglamento de
convocatoria de proyecto,
para luego ser aprobada
la nueva convocatoria de
proyecto perteneciente al
ano en curso

Fin de Proceso:
- Se reciben las propuestas de las carreras que participan en
la convocatoria de proyectos

Subprocesos:

Actividades incluidas:

4 Memorandos
77

Preparada por: (Tdb 7 Fecha de terminacion:
Ing. José Armando Videj-deor VIg 7 ASistente de CAI 30/07/2018

yTIC'S/

Revisada por:

\ Vd
£?§ﬁ4q7€%7i¥4?£‘~—4>

Ing Gabriel Navarrete Bchettini Mg. / Coordinador de
Vinculacién con la Sociedad/

Fecha de revision:
01/08/2018

@

VICERRECTORADO D

EXTENSIO

¥ BIENESTAR POLITECNICO

ESPAMMIFLL

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
AGROPECUARIA DE

LASOCIEDAD




INICIO

e

1.- RECEPTAR
. APROBACION DE LA
CONVOCATORIA

) 4

| 2-DARA CONOCER A LA
| COMISION DE
VINCULACION

e — " ——

3.- ENVIAR OFICIOS PARA LA |
DIFUSION

(" ESPAMMIFIL

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
AGROPECUARIA D

-

Rk LA SOCEDAD

¥ BIENESTAR POUITECNICO
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Cadigo
= Macroproceso: Vinculacion, Cultura Buen |VIN.01.03
{ % \ ESPAM Vivir P y
Q‘:«" Proceso: Vinculacion

Subproceso: Difusion de convocatoria de

royectos
Version: 01
Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacién con la Sociedad
Tipo de Proceso: | Finalidad: enviar al departamento correspondiente la
Operacional informacion para que sea difundida por los medios locales

convocatoria de proyectos

Objetivo: Dar a conocer a la comunidad politécnica que se esta realizando una nueva

Proveedores:
- Consejo Politécnico

- Bienestar Politécnico

Entradas:
Convocatoria aprobada

Clientes:
-Organizaciones de derecho
- ESPAM MFL

Salidas:
Memorando a Vicerrectorado de Extension y Bienestar

- Estudiantes Politécnico
- Carreras de la ESPAM

Otros Grupos de Interés implicados:

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

- Se recepta la aprobacién
de la convocatoria de
proyectos que es enviada
or concejo politécnico

Fin de Proceso:

- Se envian oficios al departamento de comunicacién para
su respectiva difusion en medios locales (pagina web, redes
sociales, radio)

Subprocesos:

Actividades incluidas:

En reuniones con la comisién de vinculacion se da a
conocer la aprobacion de la nueva convocatoria de
proyectos

Procesos Relacionados:

Actividades relacionadas:

A 7

Preparada por:

=

Fecha de terminacion:

Vinculacién con la Sociedad/

Ing. José Armando / Asistente de CAl yTIC'S/ 30/07/2018
Revisada por: i Fecha de revision:
Ing Gabriel Navarrete Sch . | Coordinador de 01/08/2018

VICERRECTORADO DE

EXTENSION

¥ BIENESTAR POUTECNICO

ESPAMDVLFIL—,

E”CUW e o TG
CULACION CON !

LASOCIEDAD 1




INICIO

1.- SOCIALIZAR LA
CONVOCATORIA DE
PROYECTOS

\{\

2.- CONVOCATORIA
DE PROYECTOS

v

3.- REQUERIR
RESULTADOS DE
PROYECTOS
INVESTIGACION
CIENTIFICA

FIN

T ESPAMMIFIL

zs%zsmae:&m
<2, \REUACONCON

EXTENSION LA SOCIEDAD

¥ BIERESTAR POLITECNICO
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Caédigo

Macroproceso: Vinculacion, Cultura y Buen Vivir | VIN.01.04

Proceso: Vinculacion

Subproceso: Creacion de programas o
proyectos de vinculacion
Versioén: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacion con la Sociedad

Tipo de Proceso: Operacional

Finalidad: Realizar programas o proyectos en beneficio de las
comunidades del entorno

Obijetivo: Vincular la universidad con las comunidades del entorno con el objetivo de crear programas o
proyectos que generen impacto positivo en beneficio de las personas mas necesitadas

Proveedores:
- Comunidades

- Comunidad Politécnica

Entradas:
Necesidades de las comunidades

Programas o proyectos de vinculacién

C/ltes:
-Organizaciones de derecho
- ESPAM MFL

Salidas:
Ejecucién de
comunidades

Programas o proyectos en beneficio de las

Otros Grupos de Interés implicados:

- Departamento de planificacion
- Carreras de la ESPAM
- Rectorado

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

- Se Socializa la convocatoria
de proyectos para que
participen en la creacién de
programa o proyectos

Fin de Proceso:

- Como se recibieron los informes correspondientes de cierre se
procede a medir el impacto generado por los proyectos( Ver
subproceso de medicion de impactos de proyectos)

Subprocesos:

Actividades incluidas:

Prszsos Relacionados:

Wlacionadas:
%

Preparada por:

Fecha de terminacion:

Ing. José Armando Vi ./ Asistgnte de CAI yTIC'S/ 30/07/2018
Revisada por: ™~ Fecha de revision:
Ing Gabriel Navarrete Schettini }g. / Cbordinador de Vinculacion 01/08/2018

con la Sociedad/

ESPAMMIFL

ESPAMMEL

&) 5 s goweonch
] .

. vmgﬂcmucou

VICERRECTORADO DE

EXTENSION

+ SIERESTAR POLITECNICO

LA SOCIEDAD




INICIO

1.- ENVIAR OFICIOS A BIENESTAR |
POLITECNICO SOLICITANDO ’
RESULTADOS DE LAS
INVESTIGACIONES REALIZADAS

|

“f

|
2-OBTENER RESULTADOS DE |
INVESTIGACION

3.-REALIZAR REUNIONES CON LOS ;
DIRECTORES DE PROYECTOS [
T TR | NO
~ 4-RESPUESTA

" FAVORABLE

5.- REALIZAR REUNIONES |
} DE TRABAJO |

FIN

&)

VICERRECTORADO DE

EXTENSIO

¥ BIENESTAR POLITECNICO

ESPAMMIFTL

ESCUELA SUPEROR. POLITECNICA

MCLACION CON
LA SOCIEDAD

AGROPECUARIA W NUEL FELX LOPEZ
@

N
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Caodigo

Macroproceso: Vinculacion, Cultura y Buen| VIN.01.05

Vivir

Proceso: Vinculacion

Subproceso: Solicitar resultados a

investigacion

Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacién con la Sociedad

Tipo de Proceso:

Operacional

Finalidad: Conocer los resultados de las investigaciones
efectuadas en la ESPAM MFL

Objetivo: Obtener resultados de las investigaciones realizadas, para gue sirvan como
base para generar proyecto / programas de vinculacion en beneficio de las comunidades

Proveedores:
Coordinacion de Investigacion

Entradas:
- Memorando de Coordinacién de Investigacion

- Lista de proyectos culminado de investigacién

Clientes:
- Direccion de carreras
- Docentes

Salidas:
- Solicitud de proyectos de investigacion

Otros Grupos de Interés implicados:

-Bienestar Politécnico
-Departamento Financiero

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

Se envian oficios a la
coordinacion de
investigacion solicitando los
resultados de los proyectos
culminado

Fin de Proceso:
-Obtencién de los resultados de las investigaciones realizas
en la ESPAM MFL

Subprocesos:

Actividades incluidas:
-Reunioén de trabajo para socializar los resultados de

investigacion
-Archivo de informacioén

Procesos Relacionados:

Actividades relacionadas:

Preparada por: 2 Fecha de terminacion:
Ing. José Armando Vidaldgor Mg,/ Agistente de CAl yTIC'S/ 30/07/2018
Revisada por: |\ Fecha de revision:
Ing Gabriel Navarrete Schéttihi' Mg~ / Coordinador de 01/08/2018
Vinculacién con la Sociedad/
@ ESPAMMIFLL
)E&CUELA SUPERI
I _/7 ACROPECUARIA

VICERRECT

EXTENSI

¥ BIENESTAR POUITECNICO

N




DIAGRAMA DE FLUJO
 w o ESPAM Identificacién Cdodigo
e Macroproceso: | Vinculacién, Cultura y Buen Vivir VIN.01.05
Proceso: Vinculacién
Subproceso: Solicitar resultados a investigacion
Paginas: 1/1 W, Version: 01

Elaborado por: Ing. José Armando Vidal loor Mg,/ Asistente de CAIl yTIC'S/ %\II

Fecha: 30/07/2018

Fecha: 01/08/2018

Revisado por: / Coordinador de Vinculacion con la Sociedad/ \&@“\\u&\ﬂ
DIAGRAMA DE FLUJO

DESCRIPCION DE LAS TAREAS

RESPONSABLES

R POLITECNICA
ANUEL FELIX LOPEZ

i INICIO )
o ;

1.- ENVIAR OFICIOS A BIENESTAR
FOLITECNICO SOLICITANDO
RESULTADOS DE LAS
INVESTIGACIONES REALIZADAS

2 - OBTENER RESULTADOSDE
INVESTIGACION

$
|

3.-REALIZAR REUNIONES CON LOS >
DIRECTORES DE PROYECTOS

=% PN

1

‘..
_—"" 4-RESPUESTA .
—~.. FAVORABLE -~

Sl

””
| &.REALIZAR REUNMIONES M
DE TRABAIO _

LASOCIEDAD

segeiorieion i)

( FIN ]

VICERRECTORADQ DE
EXTENSION

3.- Se envian oficios a la coordinacién de investigacion
solicitando los resultados de los proyectos culminado

Coordinacién de Vinculaciéon
Bienestar Politécnico
Coordinacion de Investigacion

4.- Se obtienen los resultados de la coordinacién de
investigacion, que serviran de insumo para poder
realizar nuevos proyectos y asi transferir esos
resultados a las comunidades

Coordinacién de Vinculacion
Bienestar Politécnico
Coordinacion de Investigacion

5.- Se convoca a reunién a la comisién para socializar
los resultados de las investigaciones realizada para
desarrollar perfiles de proyectos, mediante el cual los
delegados pueden enlazar los nuevos proyectos con

resultados obtenidos por parte de la coordinacion de
investigacion

Coordinacion de Vinculacion
Bienestar Politécnico
Comision de Vinculacién

6.- Se realizan reuniones de trabajo para desarrollar
ideas de posibles perfiles de proyectos que estén

acorde a los resultados obtenidos en investigacion
cientifica

Coordinacion de Vinculacién
Bienestar Politécnico
Comision de Vinculacién
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FICHA DE PROCESOS

f
\

Identificacion Caodigo

Macroproceso: Vinculacion, Cultura y Buen|VIN.01.06
Vivir

Hipwads

™
\P‘ g‘l

Proceso: Vinculacion

Subproceso: Encuesta a las comunidades

Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacién con la Sociedad

Tipo de Proceso:

Operacional

Finalidad: Realizar encuestas a las comunidades del
entorno

Objetivo: Investigar las problematicas mas comunes de las comunidades

Proveedores:
--Coordinaciones de

Carrera

--Estudiantes que realizan
las encuestas

--Delegados de las carreras

Entradas:
e Informacion de las encuestas

Clientes:
- Comunidades del entorno

Salidas:
-Informacién generada por la tabulacién de las encuestas

Otros Grupos de Interés impli

-Direcciones de carrera
-Comunidades
-Coordinacion de Vinculacion

cados:

-Coordinacién de Investigacion

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

Se realiza una ficha
socioeconémica para
realizar un diagnostico y
conocer la situacién actual
de las comunidades

Fin de Proceso:

Tabular la informacion con el fin de conocer la problematica
que existe en las comunidades, para luego en conjunto con
la Coordinacion de Investigacion realizar futuras proyectos
de investigacion

Subprocesos:

Actividades incluidas:
- Visitas a las comunidades beneficias

- Elaboracién de ficha socioecondmica
- Planificacion de las comunidades a encuestar

Procesos Relacionados:

Actividades relacionadas:

Preparada por:
Ing. José Armando Vida

=

Fecha de terminacién:

g,/ Asistente de CAI yTIC’S/ 30/07/2018

Revisada por:
Ing Gabriel Navarrete Sc
Vinculacién con la Sociedad/

Fecha de revision:

/l
ttini "Mg. / Coordinador de 01/08/2018

VICERRECTORA

EXTENSI

¥ SENESTAR POUTECNICG

ESCUELA

@E:EOLJ:&':@
%’ VINCULACION CON

% LASOCIEDAD
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[ 1.- VERIFICAR FECHA DE }
i APERTURA

I
| 2.-ENVIAR LOS PROYECTOS DE

j VINCULACION AL DEPARTAMENTO
DE PLANIFICACION

— — L o

‘ 3.-SUBIR LOS PROYECTOS
APROBADOS POR LA COMISION DE
VINCULACION

A 2

4.- OBTENER CERTIFICADOS DE

LOS PROYECTOS |
. FIN }
‘I'

nmcong LASOCIEDAD

l Y BIENESTAR POLITECNICO
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Cédigo
o Macroproceso: Vinculacion, Cultura Buen| VIN.01.07
f ; ) ESPAM Vivir P )
\F/ i senop pour Proceso: Vinculacién

Subproceso: Subir proyectos a la plataforma

de SENPLADES

Version: 01
Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacion con la Sociedad
Tipo de Proceso: | Finalidad: La aprobacion de los proyectos de Vinculacion
Operacional para obtener su CUP respectivo

Objetivo: Obtener la aprobacion por parte el organismos de control (SENPLADES), para
cumplir con las normativas establecidas

Proveedores: Entradas:
-Coordinaciones de Carrera |- Aprobacién de proyectos
- Departamento de - Proyectos de Vinculacién
planificacion - CUP respectivos
Clientes: Salidas:

-Departamento de | - Proyectos de Vinculacion
planificacion

Otros Grupos de Interés implicados:

- Bienestar Politécnico
- Departamento Financiero

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso: Fin de Proceso:
- Se verifica en el sistema lal -Obtencion de los CUP de los Proyectos

apertura de la plataforma de

SENPLADES
Subprocesos: Actividades incluidas:

- Archivo de informacién
Procesos Relacionados: Actividades relacionadas:

— 5/

Preparada por:  _ | Fecha de terminacion:
Ing. José Armando Vidatdopr Mg, Asistente de,CAI yTIC'S/ 30/07/2018

Revisada por: \ 4 Fecha de revision:
Ing Gabriel Navarrete Schettin Mg. / “Coordinador de 01/08/2018
Vinculacién con la Sociedad/

N ESPAMMIFIL
( )ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
AGROPECUARIA DE MANUEL FELIX LOPEZ

INCULACION CO!
EXTENGION  LASOCIEDAD

¥ BENESTAR POUTECNICO




INICIO
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| INVOLUCRADAS |
| B T
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1

{

| J
i _J —
|

| 3-ELABORAR CONVENIO |

|
! {
i {
1

( FIN

(3 e

AGROPECUARIA DEATANABI MANUEL FELIX LOPEZ

< ,
&% (HCULACION CON

VICERRECTORADO DE

EXTENSION  LASOCIEDAD

¥ BIENESTAR POLITECNICO
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Cédigo

Macroproceso: Vinculacién, Cultura y Buen|VIN.01.08

Vivir

Proceso: Vinculacién

Subproceso: Realizar tramites para la firma
de convenio

Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacién con la Sociedad

Tipo de Proceso:

Operacional

Finalidad: Coordinar acciones para la firma de convenio

Objetivo: Obtener los requisitos necesarios de los representantes legales para la firma de

convenio

Proveedores:
Directores de proyectos

Organizaciones de derecho

Entradas:
e Documentos de los participantes

Clientes:
- Comunidades del entorno

Salidas:
e Convenio listo para su respectiva firma

Otros Grupos de Interés implicados:

-Direcciones de carrera
-Comunidades
-Coordinacion de Vinculaciéon

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

Se envian oficios a las
organizaciones para realizar
el convenio

Fin de Proceso:
Se elabora el convenio

Subprocesos:

Actividades incluidas:
-Visitas a las organizaciones involucradas

- Solicitar los documentos al representante legal
- Elaborar el convenio

Procesos Relacionados:

Actividades relacionadas:

Preparada por

77
Ing. José Armando Vidé%r Mg,/ Asistepte de CAI yTIC'S/

Fecha de terminacion:

30/07/2018
Revisada por: %/C) Fecha de revision:
Ing Gabriel Navarrete ettini“Mg. / Coordinador de 01/08/2018

Vinculacion con la Sociedad/

(&

ESPAMMIFL

—_——r————— L
ESCUELA SUPERFOR POLITECNICA

)

VICERRECTORADO DE

EXTENSION

| ¥ BENESTAR POLITECNICO ]

L FELIX LOPEZ

VINCULACION CON*

LA SOCIEDAD




]

!

| 1.- INVITAR A LAS ORGANIZACIONES
| DE DERECHO PARA LA FIRMA DE

g CONVENIO

SR B

2.-COORDINAR EL ACTO !
PROTOCOLARIO PARA LA FIRMA DE
CONVENIO .

o

3.- REALIZAR LA FIRMA DEL
CONVENIO ENTRE LAS PARTES

INVOLUCRADAS
( FIN
@ ESPAMBZFD:
( ) H OLITECNICA
& DE MANAM MANVEL FELIX LOPEZ

St WCOLACION CON
EXTENSION  LASOCIEDAD

¥ BIENESTAR POLITECNICO.
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Cédigo
- Macroproceso: Vinculacion, Cultura y Buen|VIN.01.09
{ ; } ESPAM Vivir g !
SRt A Proceso: Vinculacion

Subproceso: Firma de Convenio

Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacién con la Sociedad

Tipo de Proceso:

Operacional

Finalidad: Planificar la firma de convenios entre la ESPAM y
las instituciones de derecho (comunidades)

Objetivo: Vincular a la ESPAM con instituciones legalmente constituidas con la realizacion

de cartas de compromiso y fir

ma de convenios en beneficio de las comunidades

Proveedores:
- Coordinaciones de

Entradas:

¢ Memorando de cartas de compromiso

Carrera ¢ Memorando de planificaciéon de firma de convenio

- Organizaciones de ¢ Evidencias de firma de convenio (fotos, Convenio
derecho(comunas, firmado)

asociacion, comité de

desarrollo, corporacion )

Clientes: Salidas:

- Organizaciones de | - Oficios para la firma de convenios

derecho - Oficios de comunidades Beneficiarias previo a la firma de

convenio

Otros Grupos de Interés implicados:

-Rectorado
-Comunidades

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:
Se envian oficios a los

representantes legales para
fijar fecha, hora y Ilugar
donde se efectuara la firma
convenio

Fin de Proceso:
Entrega de convenio firmado a cada uno de
representantes legales

los

Subprocesos:

Actividades incluidas:
Coordinar el acto protocolario previo a la firma de
convenio

Procesos Relacionados:

Actividades relacionadas:

Preparada por:

>

Fecha de terminacion:

Ing. José Armando Vi Mg,/ Asistente de CAI yTIC'S/ 30/07/2018
Revisada por: W‘” : Fecha de revision:
Ing Gabriel Nayar Sc@ Sy i~ FNE OBl e de 01/08/2018
Vinculacién con4a Sociedad/N\&Z

ELA SU POLITECNIC

AGROPECUARIA DEFIANAD! MANUEL FELIX LOPEZ

v

% vMﬁclc'm CON

VICERRECTO

EXTENSI

N LASOCIEDAD

BIENESTAR POLITECNICO



INICIO |

1.- SOLICITAR ASIGNACION [
PRESUPUESTARIA |

|

|

‘ T ~d

% 2.- RECIBIR LA ASIGNACION
J PRESUPUESTARIA

|3.- OFICIALIZAR A LOS DIRECTORES | |
DE PROYECTOS LA ASIGNACION DE
RECURSOS

4.- RECEPTAR NECESIDADES Y
REQUERIMIENTOS

/

5 ENVIAR NECESIDADES A UTILIZAR ,'
EN PROYECTOS DE VINCULACION |
|
I

STEGGN  LASOCEEDAD

¥ BIENESTAR POLITECNICO
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Caédigo
= Macroproceso: Vinculacién, Cultura Buen |VIN.01.10
/ w ) ESPAM Vivir g ’
NI/ scimn sueemos roireccy Proceso: Vinculacion

Subproceso: Asignacion de presupuesto

Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacién con la Sociedad

Tipo de Proceso:

Operacional

Finalidad: Gestionar la asignacion presupuestaria de los
programas y/o proyectos de Vinculacién

Objetivo: Obtener los recursos de asignacion presupuestaria a cada uno de los proyectos
de Vinculacion con la Sociedad

Proveedores:
-Vicerrectorado de

Extension y Bienestar
Politécnico
- Departamento Financiero

Entradas:
Memorando de Asignacion presupuestaria

Registro de asignacién presupuestaria

Clientes:
Directores de proyectos de
Vinculacion

Salidas:
Memorando a Vicerrectorado de Extension y Bienestar
Politécnico

-Rectorado
-Direccién Financiera

Otros Grupos de Interés implicados:

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

Se solicita a Vicerrectorado

de Extension y Bienestar

Politécnico la asignacién
resupuestaria

Fin de Proceso:
Recepcién de los insumos para la ejecucion de los
proyectos de Vinculacion

Subprocesos:

Actividades incluidas:

Recibir informe de actividades de los proyectos
Se envian oficios/memorando a las partes
involucradas

Se analizan y aprueban los materiales a utilizarse

L]

Procesos Relacionados:

Actividades relacionadas:

y
|

Preparada por:

(4
ﬁ% aioor Mg,/ Asistente de CAI yTIC'S/

Fecha de terminacion:

Vinculacion con la Sociedad!/

Ing. José Armand 30/07/2018
Revisada por: Fecha de revision:
Ing Gabriel Navarrete Sch I . | Coordinador de 01/08/2018

VICERRECTO
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¥ BIENESTAR POLITECNICO
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3- MEJORARLA |
DOCUMENTACION |

]

. APROBADA

o
~ -

sl
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| DIFUSION ;

L T
{ FIN
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¥ BIENESTAR POLITECNICO
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Caodigo
- Macroproceso: Vinculacién, Cultura Buen |VIN.01.11
{ ; : ESPAM Vivir P d
N Proceso: Vinculacion

Subproceso: Difusion de Resultados

Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacion con la Sociedad

Tipo de Proceso:

Operacional

Finalidad: Socializar los resultados de los proyectos de
Vinculacion

Objetivo: Dar a conocer a la sociedad el alcance del proyecto y el impacto que genera

Proveedores:
- Departamento de

Comunicacién y Cultura
- Directores de los proyectos

Entradas:
Evidencia de los proyectos

Difusién de los proyectos

Clientes:
- Comunidad,

- organizaciones de derecho

Salidas:
Memorando a Vicerrectorado de Extension y Bienestar

Otros Grupos de Interés implicados:

- Estudiantes Politécnico

- Organismos de control de las IES

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:
Se recibe la documentacién

Fin de Proceso:
-Difusion de los resultados obtenidos en la ejecucion de los

de los proyectos de Proyectos de Vinculacién
Vinculacion
Subprocesos: Actividades incluidas:

Archivo de las evidencias de los proyectos
Se envian oficios/memorando a las partes involucradas

Procesos Relacionados:

Actividades relacionadas:

Preparada por:
Ing. José Armando

At T
oor g,/ﬂsns'terqte,de/CAl yTIC'S/

Fecha de terminacion:
30/07/2018

Revisada por:

Ing Gabriel Navarrete
Vinculacién con la Sociedad/

chettinj

Fecha de revision:

oordinador de 01/08/2018

g /

.1 Gﬁummbncon

EEon  ASEMD

Y BIENESTAR POLITECNICO

ESPAMMIFTL




INICIO

o

| 1.-OBTENER RESULTADOS |
| PROYECTOS |

g

I T

'2.- APLICAR ESTRATEGIAS DE |
| MEDICION DE IMPACTO

H
L)

|
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Cadigo

(8 \E
\

Q2

Macroproceso: Vinculacion, Cultura y Buen| VIN.01.12

Vivir

SPAM! .

&

-

Proceso Vinculacion

Subproceso: : Medicién de Impacto

Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinador de Vinculacian con la Sociedad

Tipo de Proceso:

Operacional

Finalidad: Conocer si el proyecto tuvo un impacto beneficioso
para la comunidad

Objetivo: Obtener resultados confiables del impacto generado en la comunidad

Proveedores: Entradas:

--Directores de los » Obtencién de resultados de los proyectos
proyectos ¢ Informe de evaluacion de impacto
-Comunidad

Clientes: Salidas:

- Comunidades del entorno

-Informe de resultados de proyectos

Otros Grupos de Interés implicados:

-Direcciones de carrera
-Comunidades

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:

Se obtiene los resultados
obtenidos de la ejecucién de
los proyectos

Fin de Proceso:
Se elabora un informe técnico de la medicién de impacto y
su beneficio hacia la comunidad

Subprocesos:

Actividades incluidas:
-Visitas a las comunidades beneficias

- Elaboracion de informe técnicos
- Elaboracion de fichas

Procesos Relacionados:

A

Actividades relacionadas:

Preparada por:

Fecha de terminacion:

Ing. José Armando Viﬁgﬂm@hte de CAI yTIC'S/
)

30/07/2018
Revisada por: 77 Fecha de revision:
Ing Gabriel Navarrete Schettipf Mg. Coordinador de 01/08/2018

Vinculacién con la Sociedad/
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