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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Cadigo
{; ) ESPAM . - Macroproceso: Gestién GES.01.01
I Proceso: Rectorado
Subproceso: Convenios
interinstitucionales

Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso:
Maxima Autoridad de la ESPAM MFL

Tipo de Proceso:

Proceso estratégico.

Finalidad:
Firma de Convenio Marco y Especifico con otras

entidades.

Objetivos:

Fortalecer las relaciones interinstitucionales a fin de realizar actividades académicas

e investigativas con otras entidades.

Proveedores:

Directores de Carrera
Vicerrectora Académico
Vicerrectorado de
Extension

Instituciones publicas y/

privadas.

Entradas:
Carta de intencion de firmar de convenio.

Clientes:
ESPAM MFL vy otras

instituciones.

Salidas:

Convenio firmado.

Otros Grupos de Interés implicados:
Estudiantes, docentes de la ESPAM MFL y Comunidad.

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:
Recepcion de la necesidad
para firmar un convenio

con determinada entidad.

Fin de Proceso:
Despacho del Convenio Firmado al departamento de

Secretaria General.
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Subprocesos:

Actividades incluidas:

1) Recepcion de la necesidad de firma de convenio.

2) Aprobacion por la maxima autoridad

3) Carta de intencién a la entidad con la que se desea
suscribir el convenio.

4) Recepcion de la respuesta de aceptacion o negacion
para firma de convenio por parte de la otra entidad.

5) Sumilla de la necesidad al Responsable de elaborar
los convenios.

6) Recepcion del convenio elaborado por el
Responsable de Convenios.

7) Firma del convenio.

8) Envio de un ejemplar original del convenio a la otra
entidad.

Envio del expediente de convenio a Secretaria
General.

Procesos Relacionados:

Ejecucion de proyectos de

investigacion y de
vinculacion.

Realizacion de pasantias

Intercambio de docentes vy

estudiantes

Actividades relacionadas:

Preparada por:

RECTORADO

@eﬁs@
Denise Zambrano Mendoza, ASIE

P o A cha de terminacion:
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Revisada por:

//ﬂ cadn il ” /Z/;/ Fecha de revision:

Ec. Miryam Félix Lopez. Ph.D., REGTORA ESPAM FL| 15-Diciembre-2017
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Repiblica del Ecuador

,:\ ESPAMMFI RECTORADO

X ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
=  AGROPECUARIA DE MANABI MANUEL FELIX LOPEZ

Memorando N°: ESPAM MFL-R -2018-054-M
Calceta,

PARA: Ab. Lya Villafuerte Vélez. Mg
SECRETARIA GENERAL

ASUNTO:  Entrega de Expediente de Convenio Especifico entre la ESPAM MFL y

Con atento saludo hago llegar a usted, un ejemplar del CONVENIO ESPECIFICO
ENTRE LA ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI/
MANUEL FELIX LOPEZ Y , suscrito a los dias del mes
de de 201_____, mismo que dispongo a usted se sirva remitir en forma
digital a: Vicerrectorado de Extension y Bienestar, Vicerrectorado Académico, a cada
una de las carreras, la Coordinacion General de Investigacion, Coordinacion General
Académica, Direccion de Posgrado y Formacion Continua, Direccién de Asesoria
Juridica, Responsable de la ejecucion del mismo y demas departamentos que se
vinculen a su objeto, para su correspondiente aplicacion.

Sin otro particular me suscribo de usted, no sin antes reiterar mi especial sentimiento de
consideracion y respeto.

Atentamente,

Ec. Miryam Félix Lépez. Ph.D.

RECTORA

Anexo: Borrador del Convenio (Sumillado al Responsable de Convenio para
revision); 1 ejemplar original del Convenio Marco.

MFL/dzm
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Direccion: 10 de Agosto N2 82 y Granda Centeno. Teléfonos: 053028808,
Correo: rectorado@espam.edu.ec
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Oficio N°; ESPAM MFL-R -201__-000-OF
Calceta, 20 de febrero de 2018

Asunto: Carta de intencidn para firma de Convenio.

Ingeniero
SSESSSSSSSSSSSSSSS
DIRECTOR DE

Ciudad.-

De mi consideracion:;
Reciba un cordial saludo y los mejores deseos de éxitos en sus delicadas funciones.

En nombre de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez, manifiesto
el interés de suscribir Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional

De contar con vuestra generosa aceptacion, haremos llegar el borrador del proyecto de convenio para
su analisis y modificaciones que tuvieren a bien efectuar al mismo; y, a la vez le solicitamos de la
manera mas comedida, se nos remita los documentos habilitantes del representante legal a efectos de
adjuntarlo al expediente del convenio. Cualquier novedad al respecto puede contactarse con el Ab.
Julio César Ormaza Suédrez, Responsable de Convenios, teléfono: 0988753018 o Ing. Denise
Zambrano Mendoza, Asistente de Rectorado, teléfono: 0979157978 — 053028808.

En espera de una respuesta favorable a nuestra solicitud, me suscribo anticipando mi agradecimiento,
con sentimientos de consideracion y amistad.

Atentamente,

Ec. Miryam Elizabeth Félix Lopez. Ph.D.
RECTORA DE LA ESPAM MFL
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