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PRESENTACION

Koha es un Sistema Integrado de Gestion de Biblioteca, contintia siendo
desarrollado por una comunidad de programadores y bibliotecarios de todas
partes del mundo y su disefio es ajeno a cualquier intenciébn comercial o
corporativa. Es aplicable a los requerimientos de una biblioteca académica, o
publica, y facilita la gestion de socios, catalogacion, préstamos, adquisiciones,
permite obtener informes y publicar los catalogos en Internet.

En la actualidad es utilizado en diferentes universidades tanto nacionales como
internacionales, razén por la cual el Centro de Informacién Bibliotecario de la
Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez,
cuenta con esta plataforma para realizar los servicios técnicos bibliotecarios y
administrar los servicios de los usuarios.

Este sistema integrado de gestion de biblioteca incluye un maodulo con
tecnologia web llamado OPAC (Online public access catalog), muy completo y
con amplia funcionalidad. Este modulo esta disponible tanto para el usuario
como para el bibliotecario.

El catdlogo de acceso en linea OPAC responde a uno de los objetivos
primordiales del Koha, es decir permite que los usuarios de cualquier parte del
pais y del extranjero puedan realizar consultas y conocer la disponibilidad del
material bibliografico existente en linea, registrados en la base de datos de la
Biblioteca; ademas la posibilidad de consultar su historial de busquedas,

|

. préstamos entre otros accediendo desde su cuenta personal.
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El presente manual tiene como finalidad dar a conocer el manejo de la

RIA

interfaz de acceso libre y gratuito para el publico, con busqueda de
materiales bibliograficos como: libros, revistas, trabajos de titulacion,
tesis, ebooks entre otras.
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I. OBJETIVO DEL MANUAL DE USUARIO

El objetivo de este manual es facilitar al usuario el manejo y uso del OPAC,
dando a conocer las bondades, ventajas del Koha y ofrecer un buen servicio
bibliotecario a la comunidad politécnica en general, con la implementacion de

esta herramienta se pretende modernizar la calidad de los servicios prestados.

II. MODO DE INGRESO

Para utilizar esta herramienta tecnologica se debera contar con el servicio de
internet y cualquier navegador Web, ingresando a la siguiente direccion:

http://biblioteca.espam.edu.ec/

ll. DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO MODULO OPAC

El OPAC (Online public access catalog) es un catalogo automatizado de
acceso publico en linea en el cual se retnen los registros de todos los
documentos de una unidad de informacion de cualquier tipo.

En los catalogos OPAC podemos encontrar, recursos digitales, archivos o
distintas publicaciones. En las bibliotecas Universitarias son un insumo para
estudiantes e investigadores. También podemos encontrar catalogos colectivos
de distintas bibliotecas integradas en una red.

o ___ Elusuario puede actuar sobre los datos para lograr mejores resultados y puede
{ < - ¢
e < ] - . . ix . . e
; = z: celegir entre distintas formas de visualizacion: registros en pantalla, impresion
=2 o i . : L,
.}% o & “dle listados de registros, reservas, renovaciones, préstamos, historial de lectura
(% i =<
0% O Zentre otras.
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IV. ACCESO AL CATALOGO OPAC

Para ingresar al catélogo bibliotecario en linea ingrese a través de la pagina de

la institucidn: http://espam.edu.ec/
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)

(Si desea ingresar directamente puede acceder a la siguiente direccion:

http://biblioteca.espam.edu.ec/
A continuacion se muestra de manera detallada cada una de las opciones con

y

kla que cuenta la pagina principal.

cuenta Histonal de busqueda | x | |

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
AGROPECUARIA DE MANABI MANUEL FELIX LOPEZ EXTENSlON CIBESPAM MFL

SIELElg Caticgo de biblioteca v

CIBLSPAM ME L

e Nosoiros
@ Senicios v horarios
Q Regiamens Bidtioteca
9 Manuai de Investigacion

CONTACTO Teléfonos: 393-5-2525134/138 |
Direccién: Oficinas Centrales: Campus Moftécnice: Sitlo “T! Umén™,
Caiceta 10 de Agosto #32 y Granca Centend Teit 533-5-2685042/035

UPS Carrera de Computacién ESPAM MF
Con tecnclogia Kotia

NUEL FELIX LOPEZ |
GENERAL |

FERIOR POLITECNICA |

E MANABI MA

3

CION DE
SECRETARIA
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V.

ACCESO A LA CUENTA DEL CATALOGO OPAC

£ Listas

\ ESPAM!

( $ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA

"  Carrito l

S AGROPECUARIA DE MANABI MANUEL FELIX LOPEZ

LI Catalogo de bibioteca v

ingresar a su cuenta Histonal de busqueda| x |

.@3

Revista |
ESPAM CIENCIA Urkund |

Bases
de Datos
Teléfones: 563-5-2885134/158 |

Campus Poitécnico: Sitio ‘E: Limén”
Teif 523-5-2685043/025

CONTACTO
Dircecidn: Oficinas Contraies
Caiceta, 10 de Agosto 232 y Granca Centeno

Reces Sotiales f W &

biblioteca@espam.edu.ec
diblloespammA@gmail.com

UPS Carrera e Computacion ESPAM MFL

CENTRO DE INFORMACION BIBLIOTECARIO - ESPAM MFL

Con tecnoiogia Koha

Pagina7 de 41

=]




% MANUAL DEL USUARIO PARA EL | Versién: N2 01-2018

: USO DEL CATALOGO Fecha de

SO BIBLIOTECARIO EN LINEA actualizadén; | 22/08/2018
Elaborado: Revisado: Aprobado:

CIBESPAM MFL CIBESPAM MFL RESOLUCION N2 012-2018

Ingresar a su cuenta

Usuario:

131313XXXX

Contrasena

e ——

Si no esta registrado como usuario del CIBESPAM MFL, acérquese a la Biblioteca al

area de circulacion y préstamos a registrarse.

Salir

" w Carrito

ESCUELA SUPERIOR POLITEC
AGROPECUARIA DE MANABI MANUEL FELIX

NICA

Prestado (0)

No liene préstamos
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VI. BUSCAR

6.1. BUSQUEDA GENERAL DE LIBRO (BUSQUEDA SIMPLE)

Para iniciar una busqueda, escriba una palabra o varias palabras en el cuadro
de busqueda. Puede seleccionar si desea buscar por titulo, autor, ISBN entre

otros.

S5ES ZAMBRANO ! Historial de basqueda [ x )

Disponibifidad

Autores

Tipos de item

Series
;"’ R ———
' i’ 4 <<
S0
! Z= o
L8 i
{ :‘\:‘ E Topicos
¢ =
L7 (8]
] . § ¢
52 &P
;' & =.=
02 O &
LR Q -
Q{ pi;z L) P
'R 158 LU
e
-'!'lf =5 —_— I..LIV
tefim@ =75
i ISa
algs OI0
L1
P o [ D%
| P
/A lom‘@
{

Seleccionar titulos para: Azegara

estion de marketing en e turismo rural. Turismo y hostefenia
per Medians Serranc. Lucis
Tipe de matera {3 Formate: mprese | Forma literana: ot fict

oss ltems disponibles para préstamo; [Sgnaturs opogr

Cisponibiidad Mems disponibies para prestamo: [S.gnaturs mpogratea 311 R2E4 2
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6.2. BUSQUEDA AVANZADA

Cuando usted no puede encontrar el material mas adecuado con la basqueda
simple, usted puede ir a la opcién de busqueda avanzada haciendo clic sobre

ella.

nida, Mrs JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO l Historial de biisqueda [ x |

Biern

"\ ESPAMM

“
{,“ ESCUi:‘r‘l SUPERIOR DO ITECNI "A

PECUAR AL& MANABE MANUEL FELIX LC

BUSQUEDA AVANZADA BUSQUEDA DE AUTORIDAD NUBE DE ETIQUETAS

Le mostrara la siguiente imagen.

3 3v3n2302

Buscar por:
Palabta clave

. Palabra clave

y: Paiabra clave
22 o
Tipo de item
—— »

—i

é i Limitar a cualquiera de los siguientes

=
[T} Ly ‘,‘3\\ Libros B Mutimedia Refecancia m Revistas
a O oos o
Z~S ‘ ,E Springes i Coleccién 2015 ‘@‘ Tesis
O = e -4

P
o= O
Y]
O
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Buscar por:

Tipo de item

’ ‘ & s Libros
=
‘ i § Springer (Coleccion 2015
rroon

o A
A A I
37 | SUNERIOR POLITECNICA

\ ;“_L{_;," CUAfiA DE {Atint] MANDEL FELIX LOPEZ

(4 f:j DRACCIONDE |

(En esta seccion puede elegir si desea buscar por titulo, tema, autor, entre otrosN
y escribir el término de busqueda. Seleccionar el tipo de item y clic en buscar.

Ejemplo: El libro que deseo debe tener la palabra turismo en el titulo, ademas
uuiero que en el libro trate de estadistica.

Y,

[ [ i e | v

Limitar a cualquiera de los siguientes:

Referencia

E Mutimedia ‘
o

Y
\6 Tesis

.
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6.3. PAGINA DE RESULTADOS

A

diferencia de la primera busqueda basica, los resultados son mas exactos. W

En la siguiente captura se muestra la pagina de resultados existentes en el
catalogo donde podras ver portadas, tipo de material, disponibilidad de los
items y refinar busquedas.

J

g .. B

por 2 - %

T ﬂ Librs: Formato: irprese ; Forma ieaeana; oot Scban | Audencia Exoecataad - i % & ( “(‘
Sancr spafa Pparson Edusanin 2004 AR - | ‘;— «
Dispontidsd Rems dispondies para préstamo: [Sigratura lptgrafics 377 R348 2 . ’

© Tipos e item BHscarresana [ Saxvar en tatas

Tépicos Estadistica aplic ada | turismo utidizandc SPSSy Stal

Gorzdiez Laucrca. Angais Mare

Tigo Sk m3ter S 3' Formats wpsess | Forma iersra. =

Editor Suayscui- Ecusdy Cenie de £

Disponibibdad Hems disponibles para préstamo: [Sigraturs epografica 111 G34Y)
A egoerresarsa [ Guardar en hulw

Pignificac
oo Bote Gomez

omica def turismo. De una esirategia masiva a una anesansl.

“po ce mamral g Formato: impress . Forms literaria. not fcton Audiencia’ Especalizade
Egitor.

Dispontiidad items disponidles para préstame: [Sgnatura topegrdfics 1324701 8

DHacerreseras |
Turismo y género
oer Aorse Aimeca. Maria dei Mar! Rodriguez Anien Jose Mguel iCacronacer)

Tipo ce reatera’ B Lbv: Formata opeesy | Forma lnerana. ot it

R

Disponbidad ltems cispondles pars préstamc [Sgraturs wopografica 333 4791 ALt

/ B \ w e
oA IR bt G
\ X7 / ESCUELA S .«loﬁ POLITECNICA
AGROPECURRIA

ER4ANADI MANUEL FELIX LOPEZ
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Una vez que se muestren los resultados de su busqueda seleccione el titulo de
su interés para visualizar el registro bibliografico.

Su busqueda retomd 7 result: ]
Disponibitidad
Rew
5 Seleccionar titulos para: Ayezars v SEEHERING
atics aphicada i turismo
cerca
Topicos
il £
3 art
cia &
“cse by L
a3 3
~e
i

s i A NI ST L
e ESRA ML
t A ESCUELA SNPERIOR POLITECNICA
AGROPECUARIA DI MANAB! MANUEL FELIX LOPEZ

{
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Aqui se muestra la descripcion del registro y la catalogacién del mismo;
ademas encontraras las opciones del registro y existencias del item.

£ Vista normal
<

= Mavegar resuftados

s

& Estadistica aplicada al turismo.
= i
; . T\ Por: Raya \

stesz
N
Existencias (2)
Tipo deitem - Ubicacion actual = Signatura e P F e B e
] o y Bt Disponitie
La.\~5'" )
voom
‘ } 2118284
3 ores
oo
N — .
g = NS
e AN

JERIOR POLITECNICA

A MANAD! MANUEL FELIX LOPEZ
h
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Vil. RESERVAR UN LIBRO

Una vez ingresado a la descripcion del item. Para realizar una reserva del

material bibliografico lo puede hacer en las opciones del registro bibliografico

dando clic en hacer reserva.

Z Vista normal

Existencias (2)

PN
7w\ s LTECHICA
\ § JJ ESCUELA - iMANS)m Mfrfameuuovil

ﬁ DIRECTJON DE
SECRE RIA bENERA‘
‘ &:,’:& }

Tipo deitem ~ Ubicacion actual = Signatura + Copia nimero =
\ X \ 211 R284 (Naveger estartera)  Ep 1

Lbres
100s

CENTRO DE INFORMACION BIBLIOTECARIO - ESPAM MFL

vegar resuliados

Estado ¢ Fecha de vencimiento *

Ousponie
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[ Confirme la solicitud de reserva dando clic en la opcién hacer reserva.

roc  Reservando

Confirmar reservas para:JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO (1313 XXXXX )

# Hacer una reserva de Estadistica aplicada al tunismo. | por Raya Vilchez José Maria
Ocuftar opricnes
Reservano |
necesaria después
de:
Siguiente item disponible Un item especifico *

Seleccione un item especifico:

Copia numero Tipo de item Cédigo de barras Signatura

51 X 30038 311, R2%4
‘.i,s.:‘cs

informacidn

Mo EstE resevII0

Mo est3 reservaio

A continuacién, encontraras los detalles de la reserva que has realizado.

imcio  JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO  Su resumen

Hola, JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO

@ Nosotros Haga ciic aqui si usted nc es Mrs JOSE PAUL VIL!

Prestado (0) Reservas (1)

S ZAMBRANC

Reservas (1 total)

Titulo

Raya Vilchez, José Maria expira

Suspendeer todas Ia reservas L IR . r
Reanudar todas las reservas suspendidas

@ Manual de

Investigacion

Su resumen

\;:.—"k'i“ o vz Toy

ESCUELA
AGROPECUARI

\:IOR POLITECNICA
2 A»L%' MANUEL FELIX LOPEZ

CENTRO DE INFORMACION BIBLIOTECARIO - ESPAM MFL

° Estado Suspender Modificar

Estadistica aplicada al turismo 08/14/2018  Nunca CIBESPAM-MFL  Pending — m
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Vaya a la parte superior de su pantalla, cierre la sesion haciendo clic en SALIR
y dirfjase a la sala de circulacion y préstamo con su cédula o carnet estudiantil
para que el bibliotecario haga la entrega respectiva.

1.3 % Carrito | @ Ustas

(5)ESPAMMAL S 1%

g , rSCdE A SQPER’OR POLITE”*NCA

F‘,iT‘,N': N i
Nt CUARIA DE MANABI MANUEL FELIX LOPEZ 1+ TENSION - nccpam mr ‘

Vill. RENOVACIONES EN LINEA

rPara realizar la renovacién del préstamo de un material bibliografico, ingrese SD

usuario y contrasefia en el catdlogo en linea, en la pestafia resumen
apareceran los prestamos realizados.
En la pantalla que observaras a continuacion te indicara los documentos que

ktienes en préstamo, asi como la fecha de devolucion. J
CIBESPAM MFL Hola, JOSE \ /
@ et Prestado (1)
horanos 1 Ejempiar(es) prestado(s)
i Codigode 4 A
@ Wit Titulo * Devolucion = barras  © Signatura °  Renovar Mutias *
CIBESFAM 1F —L"— St 08162018 000307 311284 v (202 No

CENTRO DE |NFORMACI6N BIBLIOTECARIO - ESPAM MFL Pagina 17 de 41
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Seleccione en renovar y luego clic en renovar seleccionados.

Hola, JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO

Prestado (1)

1 Ejemplar{es) prestado(s)

¥ Codigode e
Nofmativas Titulo Devolucion ~  barras " Signatura © Renovar Multas
CIBESPANM 14 - 3 Estadistica aplicada ai turismo. 08/1672018. 000307 311/R284 2de2 No
| i Raya Vilchez Jose Maria i
TR
@ Manual ge -
nvestiaacion .
= é
| W -
b3 «

Renovar seleccionados
Renovar todos

Visualice su nueva fecha de devolucion.

EABESEA WL Hola, JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO

Prestado (1)

1 Ejemplar(es) prestado(s)

L Codigode >
@ NG Titulo * Devolucion © barras  ° Signatura © Rel
BESPAK M - i Estadistica aplicada al turismo 08162018 000307 311/R264 No
L_'_ 4 Raya Vilchez. José Maria enovar (1 de 2
Y aam, . -"" rengvaciones sestantes}
vestigacio » 3
3
Su Lo <
"

|

ﬁ
e

P Renovar seleccionados
e -
= @
3¢ 5]
az

s =

aya a la parte superior de su pantalla, cierre la sesion haciendo clic en
SALIR.

o AP L

DIRECCION DE

Bienvenido. Mrs JOSE PAUL VILLACRE SES ZAMBRANO I Historial de birsqueda { x l

_.;.,) SPAMMFL =

SCUELA SUPERIOR POL!TEC\JICA EXTENSION =~ ® ©
AGROPECUARIA DE MANABI MANU b IBESPAM MFI

f
\
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IX. LISTAS Y CARRITO

rUn carrito es un lugar de almacenamiento temporal de los registros en que es@
interesado. Eso significa que una vez que finalice la sesién del catdlogo OPAC
o cierre el navegador perdera los items de su carrito. Una lista es un lugar mas
permanente para guardar registros bibliograficos que pueden ser publicos o

Qrivados. Y,
~——

9.1. LISTAS

Los usuarios pueden gestionar sus propias listas privadas, visitando la seccion

«Mis listas» desde su cuenta.

9.1.1. Creacioén de listas

Ingrese su usuario y contrasefia para acceder al catalogo del OPAC.
Para crear una lista solo tiene que hacer clic en el vinculo “Nueva Lista”.

0 Mrs JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANG L8ias
CIBESPAM MFL Listas
@ e Sus listas
norarios Nombre de s5t» Contenidos Tipo
@ — jemgar P LY
.( J Sm o ) - ‘T' .‘l'-‘:;‘:'.—f" 5 .
J a ’
|z =
2= (v}
JEE &
i =5
i D E] Ly .
i Q2 o2
g =.<<
P D2 o o
& =3 _Q ~iZ
o LB
- Clicen sus
oo lidion
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Las listas también pueden ser creadas seleccionando la opcién “Nueva lista” en
el menu “Agregar a” en los resultados de la bisqueda.

Su busqueda retorno 63 resultados. £}

Fe bt

ETETGETE “* Hacer re

&

por P'essman Roger S ot ;'
{NUevVagsia
Edicion: Séptima Edicion
Tipo de material: [ Liora; Formato: impreso ; Forma literariagg s ; Audiencia® Especisiizads

Editor: México McGraw-Hili 2010

Disponibilidad: items disponibles para préstamo: [Signatura ’.::ogr“li 1/ P935] {3)

78 \ AL L
U\ Ok POLITECNICA
\ Qg? EA\C)E’OL;ELJA |

(§1*
k. kA NAD! MANUEL FELIX LOPEZ

ION DE
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Rellene el formulario para crear su lista y clic en guardar.

nicio « Mrs JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANC  Listas ~ Crear una nueva lista

CIBESPAM MFL
Crear una nueva lista

Ordenar esta lista

Nombre de la lista:  computacion
@ Servicics

ftulo
por:
Reglament
Categoria:  ojyana
Bibliote:
Permisos: NoO penTii
@ Aanual de b o3 NO permitir ¥ cualguier ofro pera agregar entracas
No permitir " cuaiquiera pueda eliminar sus propias entradas contribuidas
No permitir

¥ cualguiera elimine otras entradas contribuidas,

mportante: \

El inico campo requerido es el “Nombre de lista”, pero el usuario puede elegir
como desea ordenar la lista y si la lista sera publica o privada.

Una lista privada es administrada por usted y solo puede ser vista por usted
(dependiendo de los permisos establecidos).

Una lista publica puede ser vista por todo el mundo, pero administrada sélo
Q)r usted (dependiendo de los permisos establecidos).

~——

RESES ZAMBRANC  Ustas  Susistas  Contenidos de Computacién

ELIX LOPEZ

Listacreasa

Computacion [

© e

POLITECNICA
5| MANUEL F!

o

Esta lista esta vacia. Puede agregar a sus lislas desde ios resultados ce cualguier

REgRment # Wownar st Iista 52 e
ke I i. 'a s -l '1‘ ik

et
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9.1.2. Agregar titulos a las listas

(Los titulos se pueden agregar a las listas desde los resultados de bﬁsquea
y/o desde el registro bibliografico. Sobre las opciones de resultados de la
busqueda para agregar items a la lista que aparece debajo de cada resultado y

en la parte superior de la pagina de resultados.
Para agregar un solo titulo a una lista, haga clic en la opcién “Guardar en

J

klistas”.

BUSQUEDA AVARZADA

BUSQUEDA DE AUTORIDAD NUBE DE ETIQUETAS SUGERENCIAS DE COMPRA

Su bil retorno &3 3]

Disponibilidad:
tar 3 i nar Lt

Autores ingenieria del software. Un enfogue pra@ticl
por Pressman. Roger S i
Edicion: Séptans Edods e
Tipo de materist. { Licro. Formato. 1 Forma literaria rot ficesr Augiencis
EORor. Méxnco MoGraw-+¥ 201

ca: 005 1/ P935] 15

= Bisponibilidsd Mems disponibles para préstama: [Signatura fopografica: 005

ssman, Roger S

cibn Cuarta Esicidn

e D 5
. pcce material g Formato \a fiterana: roi fotion | Audiencla: Especaizade

Editor. texsid. Espafa ticGrav
Disponibiidad: lems disponibles para prest ura topografica: 005.1 / P925] (1),

Y elija la lista a la que desea afadir el titulo, clic en guardar.

Agregar a una lista:

« _Ingenieria del software Pressman. Roger S

C '

POLITECNICA

NABI MANUEL FEL )X LOPEZ

Pdgina 22 de 41



e MANUAL DEL USUARIO PARA EL | Version: N2 01-2018
y 9y USO DEL CATALOGO Fecha de
HBIHECA BIBLIOTECARIO EN LINEA Sosallzsdtne | —oon1918
Elaborado: Revisado: Aprobado:
CIBESPAM MFL CIBESPAM MFL RESOLUCION N2 012-2018

1

rPara afiadir varios titulos a una lista marcar las casillas de la izquierda de los
titulos que desea agregar y a continuacion, elija la lista a la que desee anadir
los titulos en el menl desplegable “Agregar a:” en la parte superior de la

agina.
A 3

BUSQUEDA AVANZADA BUSQUEDA DE AUTORIDAD NUBE DE ETIQUETAS SUGERENGIAS DE COMPRA

:da retorné 53 resuttados. [

Disponibilida 5
a3 it Con los titulos sefectionados.
Autores v ¢ ria del software
por Pressman, Roger &
Tigo 3¢ masend: [ Lo Foma s ; Forma fprasa: w0t Scio . Audancia. Especalzass
Estor Mdvos WMcG 2
Disporibiiidas’ Mems disponidies para préstame: [Signature topograficy 005 ¢ 1 FREE] (3
Tipos de item p
v ue |
Ubicaciones Forma barania
tems despanibles para prestamo
e
Series
e3: , Forma lneratiac not fiction © Audencia. Especatzal
Disponibitidas: tems disponibies para préstamo: [Signatura opografics 005 1 PE3S] 11

Aparecera una ventana de confirmacién y clic en guardar.

Agregar 3 items a Informatica:

L1 U O
D 2
mo

=
"
W

o

0o o o
(LN | U

ulroan W

) ] ]
© o w

gi AT

X: L
iOR POLITECNICA

EXAANASI MANUEL FELIX LOPEZ

| Guardar
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Para ver el contenido de una lista, haga clic en el nombre de la lista bajo el
boton de listas.

Bicnvenido, Mrs JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO i Histonal de busqueda | x | [ Salw

Listas pablicas

[
: ’ o
Matematicas aplicada a la Administracion \M v.
{ Investigacion Ogerativa .

>ERIOR POLITECNICA ' E£XTENSION
MANAS MANDG, FELL Lases | EXIENSION | o o i
Sus listas
Informatica

Computaciss

El contenido de la lista sera similar a las paginas de resultados, excepto que
habra diferentes opciones de menu en la parte superior de la lista.

DA DE AUTORIDAD NUBE DE ETIQUETAS SUGERENCIAS DE COMPRA

(&)ESPAMMFL = 3%

ESCUE’A SUPERIOR POLI‘?_(_N‘CA EVXT“VS);.’\"‘\‘ =

ARIA DE MANABI MAN ™ 7 CIBESPAM MF1L

ETIQUETAS  SUGERCNCIAS DE COMPRA

caz ltens disponibles pars préstamo: [Signaturs mosgrafcs 821 281 ALI4E) (2

Editoteca s
Erigu

'
‘O:‘: <
_'J =9 85 . A
x
83 = SRR S s
= LL
A =g (N8 )
P o2 = 2
L Q. <
Wi =
» (02 [== er ~
& lix % - 442
i 1‘ ‘—"‘ teers disponibles para préstamo (Sgnamurs ocagrdten 005 | 50383 1
tf o
g o
{$ g

4,\ \ IIndo el mena de opciones sobre la lista se pueden colocar varios
L Litems en reserva, descargar el contenido de la lista, enviar la lista
por correo electrénico o imprimir la lista.
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9.2. CARRITO

Un carrito es un lugar de almacenamiento temporal de los registros en que esta

usted interesado.

9.2.1. Agregar titulos al carrito

(Los titulos pueden ser agregados al carrito desde los resultados de bﬁsqued?
y/o desde el registro bibliografico.

En la pagina de resultados de busqueda la opcion para agregar titulos al carrito
Cparece debajo de cada resultado y en la parte superior de la pagina.

~——

L

Selecgionar todo

J

Su busqueda retorné 63 resultados. £

1

Ingenieria del software. Un enfoque pract
por Pressman, Roger S

Seleccionar titulos pard: ~ge

Sus listas:
nformatica

ngreso | Forma literaria: not fic

Edicidn: Séptima Ec
158 = &
Un.
| %{,3( &5 | Editor: 144xi
|93 o
55w
2R 22
ot =5
52 O i b .
52 O t= ~» .
-[ e S
3 .:ig o N
¥ 128 ™
e Wenil )
e, i)
.':/_ \\\‘ ti@lszﬂg‘g \
e ooreen
@Ry I |
g

ction ; Audiencia: Especiaizade
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Haciendo clic en el boton “Agregar a su carrito” se agregara el titulo a su
carrito.

A = Carrito

Ingresar a su cuenta Historial de biisqueda [ x |

Resuitsdos 58 Dusqueds o3 Y arel schuare

Su retorné 63 (3]

Re'svanca v
Disponibifidad

g - B

e B 1 S Con los titulos seleccionados: it

Autores

v ia del software. Un enfoque praciic
Roger 8
Formato: imoress | Forma Reraria Lusenca
dad: items disponibles para préstamo: [Signaturs wocgrafics 008 1 P38 (3
3 A tisoar reserya W En
Tipos de item

Para agregar varios titulos a la vez, marque la casilla a la izquierda de cada |

resultado y elija “Carrito” del ment desplegable “Agregar a” en la parte
superior de la pantalla.

S

BUSQUEDA AVANZADA BUSQUEDA DE AUTORIDAD RUBE DE ETIQUETAS

SUGERENCIAS DE COMPRA

meic  Resuiadds de Disoueda pars S.wdl sofware

Disponibitidaa

Autores.

POLITECNICA

(ANADI MANUEL FELIX LOPEZ

10
N DE
SJARIA GENERA
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Una vez que los titulos se hayan agregado al carrito se mostrara una
confirmacion.

Ingresar a su cuenta  Histonial de basqueda | x|

BUSOUEDA AVANZADA BUSGUEDA DE AUTORIDAD NUBE DE ETIQUETAS SUGERENCIAS DE COMPRA

Su bisqueda retornd 63 resultados. )

A partir de los resultados, vera qué titulos hay en su carrito y podra eliminarlos
haciendo clic en "remover".

Su retorno 63 re 3}
Disponibilidad
> Conlos titulos seleccionados: 3 v A Hacer reseiva
Autores ¢ 1 ingenieria dei software. Un enfoque practics
o man, Roger 2
vt 5 Formate: g Forma hreraria Augdercia £
Dispon-titdaz hems disponibies para préstamo: [Signaturs tepagrafica (08.1/ P@38 (2
Tipos de item >
- w -
& N/ 5
£ e L
S
ESCU OR POLITECNICA
AGROP c\. \ A

[1i43) MANUEL FELIX LOPEZ ‘
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9.2.2. Administracién del carrito

Una vez que haya agregados titulos a su carrito es posible administrar el
contenido haciendo clic en el botén “Carrito” que normalmente se encuentra
en la parte superior de la pantalla a la derecha de la casilla de busqueda.

= L staa Ingresar a su cuenta Historial de busqueda [ x|

ESPAM

ESCU[‘A QUP; Q DOH)IECN CA ;XTF"\‘SEO:‘@

;
'
I RIA DE MA MA
-

BUSQUEDA AVANZADA BUSQUEDA DE AUTORIDAD NUBE DE ETIOUETAS SUGERENGCIAS DE COMPRA

Su bisqueda retorné 63 resultados. £

Su carrito entonces se abrira en una nueva ventana.

Su carrito
(] s 3 Bayar = o
Slecconar I0do  Lamgiar Tode Seleccionar titulos para: x i
Titulo ~ Autor ¢ Ano ¢ Ubicacion {estatus)

Prassman, Roger § 2010

Pressman, Roger £ 2002 e CiBESPAA-MFE

e

iLM.LF‘ =
POLITECNICA
\ |MANUEL FELIX LOPEZ

ION DE
£TARIA GENERA
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En esta ventana se presentan varias opciones. En la parte superior del carrito
hay varios botones.

Su carrito
= [
Saleccicear ingo - Lo iodo | Seleccionar fitulos para: - x Eliminar (3
Titulo + Autor * AR ¢ Ubicacion {estatus)

Prassman, Roger S 2010 o CIEESPAM-MEL (0051 / PE3S

Primero esta el botén "Mas detalles”. Al hacer clic en este le mostrara
informacion adicional acerca de los titulos en su carrito (ISBN, Temas,
Informacién del editor, Notas y mas).

Su carrito
Seleccionar titulos para:.  « F
Ingenieria del s . Pressman, Roger S.
15BN ;‘ee:-"
Autories) eszman, Roger &

Editor ANesace MeGraw-=
Detalle wix. 777 paginas: §p. tabiss

Materials) nge

Copyright 2010

Notas -C.

= ‘\\ =
sy \ e
S2 Vi R UPRRIOR POLITECNICA
w'/,/} %;{\)D[é\:\;y;fviy i AEl MANUEL FELIX LOPEZ
N '\
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G siguiente es la opcion de enviar el contenido de su carrito a una direccié)
de correo electrénico. Esto es Util si desea enviar los recursos que encontré en
la biblioteca a la cuenta de correo electronico de su hogar para consultarlos
mas adelante o para enviarlos a un usuario que investigue un tema especifico.
Al hacer clic en este enlace se abrira una nueva ventana que solicita la

direccion de correo electrénico y el mensaje que se enviara. )

Su carrito

alecoinst tods - Umpa oo RiNieionar Stulos para: X Elesinar T Agrepar 3 sns Ssta T3 M

Enviar su carnt‘

o electronico

Comentario

il a2l o\ =1
% = . )iw (;“_
: \ IOR POLITECNIC#

“UARIADEMANAD! MANUEL FELIX LOPEZ
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varios formatos predefinidos.

Ademas de enviar su carrito, puede descargar el contenido de su carrito en]

Su carrito

Descargar

Selec Jlos para. X

carrito ‘

v

Por ultimo, puede imprimir el contenido de su carrito eligiendo el eniace
“Imprimir”.
Su carrito
Seleccionar titulos
[0 L R IXTIIT,

d'h POLITECNICA

NS AGFJO CUARIX PEAMANAD! MANUEL FELIX LOPEZ
2. b
’ ZL?{} DIRE ‘\,luN DE
‘ =168 = SECRATARIA GENERA!

[/-—\’-\
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X. CUENTA DEL USUARIO

Una vez que inicie sesion si desea acceder a su cuenta en el OPAC, puede

hacer clic en su nombre en la parte superior derecha de cualquier pagina del

OPAC.

I = Listas

=\ ESPAM!

(&)
\v

e

ESCUELA SUPERIOR POL'U:CN!CA
e f

AGROPECUARIA DE MANAB! MANUEL FELIX LOPEZ

BUSQUEDA AVANZADA BUSQUEDA DE AUTORIDAD  NUBE DE ETIQUE 1AS

Incic  JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANC  Su resumen

enico, Mrs JOSE PAUL VILL ACRESES ZAMBRANO | Historial de biisqueda [ x

CIBESPAM MFL Hola, JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO

Prestado (0)

No liene préstamos

ELM_Lr’ L
\E POLITECNIC#

A5l MANUEL FELIX LOPEZ
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Para visualizar las opciones de su cuenta en el OPAC, dirijase a la parte
inferior izquierda.

imoic  JOGE PAUL VILLACRESES ZAVBRAND - Sy resumen

Hola, JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO

e Nosetros Haga ciic aqul si usted no €5 Wrs JOSE PLUL VILLACRESES ZAMBRAND
Prestado (0) Reservas (1
) Semviciosy
horarios No nene péstamos
@ Reglam o
Bibkoteca
Investigac
Su resum

AP L
N ) ESCUELA SH\:2I0R POLITECNICK
i v hoaovéu»\ Gy Anr\“ MANUEL FELIX LOPEZ
\ "ION DE

q DIR
?& SECR YARIA GENERA

o =
a5
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10.1. SU RESUMEN

Resumen le permite ver los titulos actualmente prestados, retrasos y las
reservas solicitadas.

Hola, JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO

) Prestado (1)
@ Servicics ¥
NCrancs

1 Ejemplar{es) prestado(s)
Cédigo de

Nommatas Titulo ?  Devolucion * barras * signatua ©  Renovar Multas *
CIBESPAM MFL - 3 Estadistica aplicada ai turisino. 08/1672018 000307 311/ R264 Rencvar (2 de 2 Ne
P Raya Vilchez José Maria renavaciones restantes)

Renovar seieccionadas

Hola, JOSE PAUL VILLACRESES ZAMBRANO

Reservas (1)

©o

Reservas (1 total)

0 _ Ubicacionde

Titulo s en ® Venceel * retio ° Estado © Suspender Modificar
Estadistica aplicada al turismo. Raya Vilchez 08142018  Nunca CIBESPAM-MFL Pending -
José Maria expira Cancelar

©6 0

Suspendeer todas (a reservas  HERE]
HEERSONN Reanudar todas 1as reservas suspendidas
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10.2. SUS MULTAS

En esta pestafia podra verificar el registro de multas que han sido generadas
pagadas y/o condonadas con biblioteca.

CIBESPAM MFL Multas y cargos

No tiene mulias o cargos

0000

-

{OR POLITECNIC

ANABI MANUEL FELIX LOPEZ

&2 \
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10.3. SUS DATOS PERSONALES

Esta funcion permite que usted visualice sus datos y en caso de querer
actualizar algunos, sélo debe hacer el cambio en la misma web, para luego
enviar la solicitud con clic en enviar pedido de actualizacién.

CIBESPAM MFL
Biblioteca

Nomero de came 131372 XXXX
de biblioteca:

Fechade 1'1132024
vencimiento:

Biblioteca de v
origen:

Categoria: Bitctecarcs

(01919

Identidad

Satudo:
Apetlido: VILLACRESES ZAMBRAMO =

Nombre: ;ocg pauL

st Fechade 7351939
i et nacimiento:

Iniciales:

Oftros nombres:

Femenino: Masculino: * Ninguna especificada:

r MLe L
\OR POLITECNICA
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10.4. CAMBIE SU CONTRASENA

Si desea hacer su cuenta mas segura puede dirigirse a esta opcidn.

SES ZAVBRAND  Camie su cottrasefs

CIBESPAM MFL Cambie su contrasefa

Su contrasefia debe tener 3i menos caracteres de largo

Conliasena aclua

Nueva confrasena

910109
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10.5. SU HISTORIAL DE BUSQUEDA

Permite revisar los libros que ha buscado en el catalogo.

SHHER o B Historial de bisqueda

Catdlogo Autorigac

Sesion anterior

Selecconar Huo frar tog Seleccionar bisquedas para:  x
i e Fecha v = Resultados 2

08212018 14:30

f

a
~

@ Merae 0872172016 12.08 IS a7
S 0872172018 1107 IS 101
08212016 1037 8 54
082172018 1637 ¢ 268

082172018 10°37 8 54

082172018 1016 IS "

082172018 10 15 L s

: 0712772018 20 11 B 2

01/182017 18.10 B 9

Nty 4 ESC UL OR POLITECNICA
S AGROPECUARI, AANABI MANUEL FELIX LOPEZ
ey "

CION DE
CTARIA GENERA
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10.6. SU HISTORIAL DE LECTURA

[Permite revisar los libros que ha llevado en préstamo.

CIBESPAM MFL Historial de préstamos
NOSOIrDS r 0 v

@ Servicios v Mostrando tocos ios items. 14

noTanos Titulo ¢ Tipodeitem ¢ Signawra ¢+ Fecha *

Administracion Griffin, Ricky ¥/ g 658 / G851 03142017
t i6n G R ‘§ ] Libros G 0 0
*OOK

Administracion de compras y abastecimientos. Jchnson, P Fraser "\"\! Lioi 6587 / J66 03/142017
oo

£ AP L

§ %7 J) ESCUELA SR POLITECNICA

N A RGROVECUARIA DJRIANADI MANUEL FELIX LOPEZ
i 0 §B DIRECYFION DE
| Fe=d Bad I i o il N

el | GENERA
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10.7. SUS SUGERENCIAS DE COMPRAS

Esta opcién permite al usuario sugerir libros o revistas para las nuevas
adquisiciones de biblioteca.

EE b Sugerencias de compra
Buscar per Sugendo por v v n

CIBESPAM-

AuSicbock

000
§
a
§
a

/"/?:‘ “\\ S "LR//LLF L
i \ ¥ J EsCuiLA RURRIOR POLTECNCA
== fo] p ,
! "1 k4 DIRENCION DE
180 1) SECRYTARIA GENERA
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10.8. SUS LISTAS

La seccién brinda las facilidades al usuario para que pueda ordenar los libros
que utiliza, siendo por tema, ciclo, curso, etc.

CIBESPAM MFL Listas

Sus listas

©o

Nombre de hsta Contenidos Tipo

00
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EL SECRETARIO GENERAL (E) DE LA ESCUELA SUPERIOR
POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABiI MANUEL FELIX LOPEZ, EN
CUMPLIMIENTO DE LA SUMILLA SENTADA POR LA SENORA DRA. C.
MIRYAM ELIZABETH FELIX LOPEZ, EN MEMORANDO DE nro.: ESPAM
MFL-VEB-2019-459-M DE FECHA 7 DE OCTUBRE DE 2019, TENGO A BIEN
EN CUMPLIR CON LO SIGUIENTE:

RAZON: El presente instrumento que contiene el MANUAL DE USUARIO
PARA EL USO DEL CATALAGO BIBLIOTECARIO EN LiNEA, fue aprobado
mediante Resolucién N° 012-2018, expedido por los Sefiores Miembros del
Honorable Consejo de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi
Manuel Félix Lépez, en Sesién Ordinaria del 20 de septiembre de 2018.

Lo que certifico por constar en los archivos de la Secretaria General, de la cual
me encuentro encargado, y por estar debidamente autorizado para el efecto
mediante RHCP-SE-06-2019-N°001, expedida en la sexta sesion extraordinaria
del 10 de septiembre de 2 or el Honorable Consejo Politécnico
Institucional.
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