Horarios de atencion:

Lunes a viernes
de 8HOO a 13HO0O
13H00 a 17H00

www.espam.edu.ec
archivo@espam.edu.ec

¥ @espammfloficial

. @espammfl

' @espammfl

Telefono: 052685134 ext 115

Direccion:
Campus politécnico el Limén

ARCHIVO
CENTRAL
ESPAM MFL



Mision:

Organizar, tratar técnicamente, conservar,
transferir y preservar el patrimonio
documental institucional, a través de una.
eficaz gestion documental, que le permita a
la comunidad politécnica y a los

investigadores un dgil y eficiente acceso a

la informacion.

Vision:

Convertirse en la unidad administrativa de
soporte de la Escuela Superior Politécnicas
Agropecuaria de Manabl Manuel Feélix
Lo’pez/ (ESPAM MFL), en la toma de
decisiones, por medio de un Sistema de
Gestion  Documental adaptado a  sus
necesidades, que permita la consulta de

informacién histérica, intermedia y de
gestion.

Fondos documentales:

Los fondos documentales de 56 metros
lineales, que se encuentran bajo la
administracion del Archivo Central de la
ESPAM  MFL, son de vinculacion,
academicose.investigativos.
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Funciones del archivo:

o Establecer normas y politicas que
permitan un adecuado y ético manejo
documental, a lo largo de su ciclo de
vida;

o Planificar y ejecutar ordenadamente los
procesos de transferencia documental
primaria;

o Clasificar y tratar técnicamente la
documentacion aplicando las
herramientas archivisticas aprobadas;

o Suministrar los accesos necesarios para
una eficiente consulta de documentos;

o Equipar las instalaciones con equipos de
prevencion que permitan la adecuada
conservacién documental.

> Mantener al personal con conocimientos
actualizados en materia archivistica.

Repositorios:

La institucion cuenta con un repositorio
principal que se clasifica en: Académico,
(expedientes de alumnos de programas de
tercer y cuarto nivel); Financiero (procesos
econdmicos); Histdrico donde encontramos
la documentacion del origen, creacion,
estructura organizacional; Vinculacion e
Investigacion.

o Asesor{a a
proceso de la Ge
archivo de gestion.

> Programa de capacitaciones y forma
en archivistica al personal de
institucion.

o Realizar visitas guiadas del archivo.

Acceso:

/

Los archivos de la ESPAMMEFL son de

acceso publico, menos la documentacion
personal de los estudiantes, docentes y
administrativos, éstas son categorizadas
como confidencial.




