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EL HONORABLE CONSEJO POLITECNICO

Considerando:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone que las instituciones

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Conslitucion y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucién.

el articulo 355 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, en consonancia con el
articuio 17 de ia Ley Organica de Educacion Superior, se reconoce a ias Universidades y
escuelas Politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y organica, acorde
con los objetivos del régimen de desarrolio y los principios establecidos en la Constitucion,
derecho de autonomia ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable, que
garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho a la busqueda de la verdad sin
restricciones, el gobierno y gestion de si mismas en consonancia con los principios de
alternancia, transparencia y los derechos politicos; y la produccién de ciencia, tecnologia,
culturay arte.(...).

el articulo 18 de la Ley Orgénica de Educaciéon Superior, reconoce a las universidades y
escuelas politécnicas, en ejercicio de la autonomia responsable, en el literal e), su libertad
para gestionar sus procesos internos.

el articulo 22 de la Ley Orgéanica de Servicio Publico sefiala, que son deberes de las y los
servidores publicos: b) Cumplir personalmente con las obligaciones de su puesto, con
solicitud, eficiencia, calidez, solidaridad y en funcién del bien colectivo, con la diligencia que
emplean generalmente en la administraciéon de sus propias actividades.

el articulo 19 del Estatuto de la ESPAM MFL, relacionado con atribuciones y deberes del
HCP, en su literal d), puntualiza lo siguiente: analizar y resolver todos los asuntos relativos
a la organizacion y funcionamiento de la ESPAM MFL, en el orden académico,
investigacion, vinculacion y de gestion.

a traves de Memorando Nro.: ESPAM MFL-C.A.-2022-016-M, de fecha 28 de julio de 2022,
suscrito por la sefiora Dra. C Maria Piedad Ormaza Murillo, Presidente de la Comisién
Academica, donde remite recomendaciones que fueron analizadas y resueltas en el Pleno
del Honorable Consejo Politécnico, en bases a sus competencias.

Que, a través de Resolucion RHCP-S0-07-2022-N°008, de fecha primero de agosto de 2022, en

la Séptima Sesion Ordinaria del Honorable Consejo Politécnico, se aprob6 el proyecto de

5§R.eglamﬁntn de control de asistencia del estudiante, de la ESPAM MFL.
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Que, el Honorable Consejo Politécnico como érgano colegiado superior constituye la maxima
autoridad de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez;
y en ejercicio de sus atribuciones conferidas por la Constitucién de la Republica del
Ecuador, Ley Orgénica de Educacion Superior y Estatuto de la ESPAM MFL.

RESUELVE:

Articulo 1. = Dar por Conocido el Memorando Nro.: ESPAM MFL-C.A-2022-016-M, de fecha 28
de julio de 2022, suscrito por la sefiora Dra. C Maria Piedad Ormaza Murillo, Presndente de la
Comisién Académica; y, se acoge la recomendacion Nro.: 6 del memorando antes citado, y sus
anexos.

Articulo 2. — Aprobar en Primera y Unica Instancia el Reglamento de control de asistencia del
estudiante, de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA. — Notificar a través de los correos electrénicos oficiales, con la presente Resolucion a
los Sefiores Miembros del de Honorable Consejo Politécnico de la ESPAM MFL; Rectorado;
Vicerrectorado Académico e Investigacion; Vicerrectorado de Vinculacién y Bienestar, Direccion
de Secretaria General; Direccion de Posgrado y Educacion Continua; Direccion de Gestion de la
Calidad: Coordinacion General Académica; Coordinacion General de Investigacion; Coordinacion
General de Vinculacién; Secretaria de Areas; Unidad de Tecnologia; Jefatura de Nivelacion;
Jefatura del Centro de Idiomas; Jefatura del Centro de Aprendizaje de Aplicaciones Informaticas;
y Direcciones de Carreras, en cumplimiento con el inciso segundo del articulo 26 del Reglamento
de Sesiones del Honorable Consejo Politécnico institucional.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su aprobacién por el Honorable Consejo
Politécnico, sin perjuicio de su publicacién en la pagina web de la ESPAM MFL.

Dado en la Ciudad de Calceta, a los quince dias del mes de noviembre del afio dos mil veintidos,
en la Novena Sesién Extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico de la ESPAM MFL.
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EL HONORABLE CONSEJO POLITECNICO
Considerando:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador y la Ley Organica de Educacion
Superior, LOES, en vigencia, establecen que el Sistema de Educacion Superior
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superiores técnicos, tecnoldgicos y pedagégncos, y, conservatorios de musica y
artes debidamente acreditados y evaluados.

Que, el Art. 27, de la Constitucion de la Republica establece que la educacion se
centrara en el ser humano y garantizara su desarrollo holistico, en el marco del
respecto a los derechos humanos, al medio ambiente sustentable y a la
democracia: sera participativa, obligatoria, intercultural, democratica incluyente y
diversa, de calidad y calidez; impulsara la equidad de género, la justicia, la
solidaridad y la paz: estimulara el sentido critico, el arte y la cultura fisica, la
iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de competencias y capacidades
para crear y trabajar.

Que, el Art. 226 de la Norma Constitucional sitGa que las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas
que actien en vitud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley.
Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.

Que, el Art. 227 ibidem, establece que la administracion publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad,
jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacién, transparencia y evaluacion.

Que, elArt. 350de la Constitucion de la Republica dispone que el Sistema de Educacion
Superior tiene como finalidad la formacién académica y profesional con vision
cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion,
promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccion de
soluciones para los problemas del pais, en relacion con |los objetivos del regimen
de desarrollo.
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hasta el tercer nivel, observando criterios, de responsabilidad académica de los y
las estudiantes, entre otros detallados en el precitado articulo.

Que, el Art. 18 de la Ley Orgénica de Educacién Superior, reconoce a las instituciones
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y programas de estudio en el marco de las disposiciones senaladas por dicho
cuerpo legal.
.{
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Que, la Disposicion General Primera de la Ley Drgémca de Educacién Superior,
dispone que todas las instituciones que conforman el Sistema de Educacion
Superior adecuaran su estructura organica funcional, académica, administrativa,
financiera y estatutaria a las disposiciones del nuevo ordenamiento juridico
contemplado en este cuerpo legal, a efectos que guarden plena concordancia y
armonia con el alcance y contenido en dicho cuerpo legal.

Que, el Art. 8 del Reglamento de Régimen Académico, estisula: “El sistema de créditcs
académicos es una modalidad de organizacion académico-curricular que
determina el volumen de trabajo académico exigido al estudiante en cada uno de
los niveles de formacion, carreras y programas de la educacion superior en funcion
del tiempo previmo objetivos, perﬁles de egreso, planes de estudio, periodos
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Que, el Art. 10 ibidem, establece que un estudiante de tiempo completo dedicara un
promedio de cuarenta y cinco (45) horas por semana a las diferentes actividades
de aprendizaje, indistinto de |la modalidad de estudios.
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disposiciones del Honorable Consejo Politécnico gozan de legitimidad y son de
cumplimiento obligatorio. Sin embargo, dichas resoluciones son susceptibles de
revision o reconsideracion conforme a derecho.
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la institucion y como tal se constituye en la maxima autoridad de la misma; se
integrara por autoridades, representantes de los profesores y estudiantes.

Que, el Honorable Consejo Politécnico en ejercicio de sus atribuciones conferidas por la
Constitucion de la Republica del Ecuador. la Ley Organica de Educacién Superior
y el Estatuto vigente de la ESPAM MFL, RESUELVE:

Expedir el REGLAMENTO DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE
DE LA ESPAM MFL

CAPITULO |
OBJETO, AMBITO Y DEFINICIONES

respecto a Ia asistencia académica de los estudiantes de Ias carreras de tercer
nivel técnico-tecnoldgico y de grado, programas de posgrado, centro de idiomas,
centro de aprendizaje de aplicaciones informaticas y nivelacion de la ESPAM MFL.

Articuln 2 - Amhita _ | ae dienasirinnas actahlacidas an aste realamenta a
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a los estudiantes de las carreras de tercer nivel técnico-tecnologico y de grado,

programas de posgrado, Jefatura del Centro de Idiomas, Jefatura del Centro de
f
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Aprendizaje de Aplicaciones Informaticas y Jefatura de Admision y Nivelacion de
la ESPAM MFL.

Ariicuio 3.- De ias definiciones. - Para efecios de esie Regiamenio se eniendera
por:

a) Asistencia a clases. - Se considera asistencia a clases, a la presencia del
estudiante, en las actividades académicas en aula (fisica o virtual) o en las
unidades de docencia, investigacion y vinculacion (UDIV), segun la modalidad
de estudio de la carrera o programa y que el docente la registra de manera
directa en la plataforma institucional.

b) Asistencia especial. - Es aquella, que es asignada por la Unidad de
Tecnologia a través del administrador de aplicaciones de la ESPAM MFL,
previa autorizacion dei Honorabie Consejo Poiiiécnico y que soio apiica para
aquellos estudiantes que se encuentren inmersos en los casos descritos en
este Reglamento.

Articulo Reformado a través de Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
de 2022, en la Novena Sesion Ordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

CAPITULO Il
DE LAS ASISTENCIAS

Articulo 4.- Obligatoriedad del registro. - Es obligatorio para los profesores
registrar en la plataforma institucional la asistencia de los estudiantes a clases, en
término maximo de tres (3) dias laborables posteriores a la clase.

Articulo Reformado a través de Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
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Articulo 5.- La asistencia a las actividades académicas es de caracter obligatorio
y se debe cumplir dentro de las jornadas y horarios establecidos por la institucion,
sin perjuicio de los estudiantes que se encuentran con asistencias especiales,
que por su condicion tengan que ausentarse por periodos de tiempo recurrente
menor o iguai a 15 dias iaborabies.

Articulo Reformado a través de Resolucién RHCP-SE-08-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
de 2022, en la Novena Sesién Ordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

Articulo 6.- Computo de asistencia. - El computo de asistencia es la suma de
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carreras de tercer nivel técnico-tecnoldgico y de grado, se realizara sobre la base

de las 16 semanas de clases, y para la Jefatura de Admision y Nivelacion de

acuerdo al nimero de semanas establecidas por cada periodo académico. En el
¥
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caso de los programas de posgrado, Jefatura del Centro de Idiomas y Jefatura del

Centro de Aprendizaje de Aplicaciones Informaticas, el porcentaje de asistencia
se realizara sobre la hase de las semanas de clases contempladas en cada
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modulo.

Articulo 7.- La asistencia especial se considerard hasta por quince dias
laborables consecutivos 0 no para estudiantes de las carreras de tercer nivel
técnico-tecnolégico v de grado v Jefatura de Admision v Nivelacion. En el caso
de estudiantes de los programas de posgrado, se considerara hasta el 10% del
total de horas de cada médulo de estudios y el 15% para la Jefatura del Centro de
Idiomas y Jefatura del Centro de Aprendizaje de Aplicaciones Informaticas.

Articulo Reformado a través de Resolucién RHCP-SE-09-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
de 2022 en Ila Novena Sesiéin Ordinaria del Honorable Consein Paolitéenico

Articulo 8.- Casos para acceder a la asistencia especial. - Los casos para
acceder a la asistencia especial son los siguientes:

a) Casos de accién afirmativa: Embarazo de alto riesgo, parto (prematuro, natural
O pOI Cesarea), aborlo, rehabilitacion en clinicas de adiccion, privacion de
libertad y casos de tratamiento especial que se consideren incorporar,
debidamente comprobado y certificado por el profesional acreditado.

b) Por enfermedad catastréfica o enfermedad que produzca una incapacidad
prolongada, debidamente comprobada con certificado del profesional de salud
acreditado (Ministerio de Salud Piblica, del Institute Ecuatoriano de Seguridad
Social o Solca). Documento que sera avalado por el consultorio médico de la
Unidad de Bienestar Politécnico de la ESPAM MFL.

c¢) Por fallecimiento de padres, hijos, hermanos, conyuge/conviviente o familiares
hasta tercer grado de consanguinidad (certificado de defuncién).

d) Por enfermedades catastroficas o prolongadas de familiares hasta el segundo
grado de consanguinidad o primero de afinidad, debidamente comprobada y
certificada por un médico acreditado.

e) Por caso fortuito (Catastrofe natural, siempre y cuando estos eventos afectaren
directamente, impidiendo su normal desenvolvimiento académico)
debidamente evidenciado.

Articulo Reformado a través de Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
de 2022, en la Novena Sesién Ordinaria del Honorable Consejo Folitécnico.

Articulo 9.- La asistencia de los estudiantes sera registrada desde el primer dia
de clases posterior a su matriculacion. Para aquellos estudiantes que realizaron
su proceso de matriculacion en fechas posteriores al inicio de clases con la debida
comunicacion/resolucion del Honorable Consejo Politécnico, la Unidad de
Tecnologia a través del administrador de aplicaciones de la ESPAM MFL asignara
su asistencia.

Articulo Reformado a traves de Resoiucion RHCP-SE-09-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
de 2022, en la Novena Sesién Ordinaria del Honorable Consejo Politécnico.
A
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CAPITULO Ili
DE LAS INASISTENCIAS

Articulo 10.-Inasistencia de un curso o paralelo.- Si los estudiantes de un curso
o paralelo, no concurriesen a su hora de clase establecida en el horario, el profesor
esperara diez (10) minutos en el aula o unidad de docencia, investigacion y
vinculacién; transcurrido este tiempo, en caso de no tener asistencia estudiantil,
firmaré en el respectivo registro de asistencia docente, indicando ia ausencia de
los estudiantes; y registrara la inasistencia de los estudiantes en la plataforma
institucional.

Articulo 11.-Registro de las inasistencias. - Las inasistencias se registraran
como justificadas e injustificadas. Las inasistencias justificadas no seran
consideradas como asistencia o asistencia especial.

Articulo 12.- Cémputo de inasistencia. - EI computo de inasistencia es el
resultado de la suma de las faltas justificadas e injustificadas. El porcentaje de
inasistencia en las carreras de tercer nivel técnico-tecnolégico y de grado, se
realizara sobre la base de las 16 semanas de clases, y para la Jefatura de
Admisién y Nivelacion de acuerdo al numero de semanas establecidas por cada
periodo académico. En el caso de los programas de posgrado, Jefatura del Centro
de Idiomas y Jefatura del Centro de Aprendizaje de Aplicaciones Informaticas, el
porcentaje de inasistencia se realizara sobre la base de las semanas de clases
contempladas en cada modulo.

Articulo 13.- Casos para justificar una inasistencia. - La justificacion de una

inasistencia se podra realizar en los siguientes casos:

a) Enfermedad (certificado médico). El certificado sera avalado por el consultorio
médico u odontolégico de la ESPAM MFL.

b) Asistencia a consulta médica programada (certificado médico).

c) Asistencia a consulta programada por la Unidad de Orientacion Vocacional y
Desarrollo (certificado de asistencia).

d) Asistencia a cursos y seminarios (certificado del evento).

Articulo 14.- Beneficio de justificar una inasistencia. - Le permite al estudiante
presentar el mecanismo de evaluacion que fuere receptado el dia de la
inasistencia, con la misma nota y nivel de dificultad.

CAPITULO IV
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 15.- Procedimiento para justificar inasistencia. - Para justificar una

‘i?nasistencia se debe realizar el siguiente procedimiento:
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b)

c)

d)
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El estudiante solicitara por escrito (formulario 1) a la direccion de carrera,
coordinacién del programa de posgrado o jefatura del centro/admision y
nivelacién, adjuntando los documentos habilitantes para cada caso tipificado
en esta normativa. Este proceso no excedera los tres (3) dias laborables,
posteriores al ultimo dia de inasistencia.

La direccién de carrera, coordinacion del programa de posgrado o jefatura del
centro/admision y nivelacién verificara la validez de la solicitud y de la
documentacion adjunta.

Si procede la solicitud, la direccion de carrera, coordinacion del programa de
posgrado o jefatura del centro/admision y nivelacion, registrara la justificacion
de la inasistencia en la plataforma institucional y notificarda mediante correo
electrénico institucional, tanto al estudiante como al docente con copia al
Coordinador de Afio, para ser incorporado en el reporte de novedades
académicas, este proceso no excedera los tres (3) dias laborables. El docente
receptara los instrumentos atrasados durante las dos (2) proximas sesiones de
clases, posteriores a la fecha de notificacion de la Direccion de Carrera.

Si no procede la solicitud, la direccion de carrera, coordinacion del programa
de posgrado o jefatura del centro/admisién y nivelacion, no podra registrar la
justificacion de la inasistencia en la plataforma institucional, resolucion que
debera ser notificada mediante correo electronico institucional, tanto al
estudiante como al docente con copia al Coordinador de Afo, para ser
incorporado en el reporte de novedades académicas.

Articulo Reformado a través de Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
de 2022, en la Novena Sesién Ordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

Articulo 16.- Procedimiento para acceder a la asistencia especial. - Para
acceder a la asistencia especial se debe realizar el siguiente procedimiento:

a)

b)

d)

El estudiante solicitara por escrito (formulario 2) a la direccion de carrera,
coordinacion del programa de posgrado o jefatura del centro/admision y
nivelacion, adjuntando los documentos habilitantes para cada caso tipificado
en esta normativa. Este proceso no excedera los tres (3) dias laborables,
posteriores al Ultimo dia de inasistencia.

La direccion de carrera, coordinacion del programa de posgrado o jefatura del
centro/admisidn y nivelacién, debera enviar esta informacién al Vicerrectorado
de Vinculacion y Bienestar, quien remitird la documentacién a la Unidad de
Bienestar Politécnico para la verificacion de la validez de la solicitud y de las
evidencias adjuntas.

La Unidad de Bienestar Politécnico, derivara el caso al area correspondiente
(Consultorio Médico, Unidad de Orientacién Vocacional y Desarrollo, otros)
para el analisis y elaboracién de informe respectivo.

La Unidad de Bienestar Politécnico, remitira el informe ai Vicerreciorado de
Vinculacion y Bienestar. Esta dependencia enviara la documentacion antes
mencionada al Honorable Consejo Politécnico para su analisis y aprobacion.
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e) El Honorable Consejo Politécnico notificara la resolucion a la direccion de
carrera, coordinacion del programa de posgrado o jefatura del centro/admision
y nivelacion y si es favorable, autorizara a la Unidad de Tecnologia para el
ingreso de la asistencia especial.

Articulo Reformado a través de Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
de 2022, en la Novena Sesion Ordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

CAPITULO V
APROBACION DE ASIGNATURA O MODULO

Articulo 17.- Porcentaje de aprobacion para los estudiantes. - Para aprobar
una asignatura o médulo sin perjuicio de lo establecido de alcanzar el puntaje
minimo requerido del 70% de la nota (siete sobre diez en su calificacion final), el
estudiante debera también acreditar 85% de asistencia. La direccion de carrera,
coordinacién del programa de posgrado o jefatura del centro/admision y
nivelacion, segun sea el caso, de acuerdo al reporte de asistencia, notificara a
través de las plataformas institucionales (correo electronico y/o sistema de gestion
académica), la pérdida de ia asignatura o méduio, al estudiante que acumuie un
porcentaje de inasistencia superior al 15%. Quien se encuentre en esta situacion

pierde la calidad de estudiante en esa asignatura o modulo.

Articulo Reformado a través de Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°003, de fecha 15 de noviembre
de 2022, en la Novena Sesién Ordinaria del Honorable Conseio Politécnico

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Los casos no previstos en este reglamento, seran analizados Yy
resueltos en primera instancia por parte de la Comision Académica, y en definitiva
instancia por el Honorabie Consejo Poiitécnico de ia ESPAM MFL.

SEGUNDA. - Si el estudiante se retira sin permiso del profesor, antes de terminar
la clase, tal acto sera considerado como inasistencia.

TERCERA. - Cuando un estudiante asiste a eventos en representacion oficial de
ia Institucion, se considerara ia asistencia en ias actividades estabiecidas en el
horario de clases, previa comunicacion escrita por la autoridad correspondiente,
dirigida alflos docente/s con 24 horas de anticipacion.

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA. - Deréguese el Reglamento de Asistencia Académicas, aprobado en
la Sesion Ordinaria del 25 de febrero de 2019, mediante resoluciéon Nro. 0003-

}019.
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DISPOSICION FINAL

UNICA. - La presente codificacion contiene el REGLAMENTO DE CONTROL DE
ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE DE LA ESPAM MFL, mismo que entrara en
vigencia a partir de su expedicion por el Honorable Consejo Politécnico de la
ESPAM MFL.

CERTIFICO: Que el presente Reglamento de Control de asistencia del estudiante
de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lépez,
fue aprobado como Proyecto mediante Resolucion RHCP-S0-07-2022-N°008, de
fecha 01 de agosto de 2022, en la Séptima Sesién Ordinaria; y, Aprobada en
Primera y Unica instancia a través de Resolucién RHCP-SE-09-2022-N°003, de
fecha 15 de neviembre de’2022, en la Novena Sesién Extraordinaria del Honorable
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