ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
MANUEL FELIZ LOPEZ

VICERRECTORADO DE EXTENSION Y BIENESTAR ESTUDIANTIL

MANUAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEDICION DE RESULTADOS
DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD.

INTRODUCCION

De acuerdo al Art. 82 del Reglamento de Régimen Académico, el cual estipula que: "La
Vinculacién con la Sociedad hace referencia a los programas de educacién continua,
investigacion, desarrollo y gestion académica, en tanto respondan, a través de
proyectos especificos, a las necesidades del desarrollo local, regional y nacional. Las
instituciones de educacién superior deberan crear obligatoriamente instancias
institucionales especificas para planificar y coordinar la vinculacién con la sociedad a

fin de generar proyectos de interés publico.

Acorde a lo que trata el Art. 35 del Estatuto de la ESPAM MFL, la Comisién de
Vinculacién con la Colectividad, tiene como finalidad vincular el centro de estudios
superiores con la comunidad, a través de programas, convenios de apoyo t
capacitacién, asi como ejecutar y evaluar programas de desarrollo comunitario, que se

implementen en beneficio de los sectores productivos y menos favorecidos.

El Art.1 del Reglamento de Vinculaciéon con la colectividad de la ESPAM MFL
especifica.- Vinculaciéon es el conjunto de acciones y procesos académicos ejecutados
por docentes y estudiantes, en cooperacion con sectores externos a la Universidad,
como son gobiernos locales, sectores productivos y la sociedad civil, orientados a
resolver problemas, ejecutar programas y proyectos que tengan impactos positivos en

la comunidad.

Tomando como base la normativa descrita, los proyectos de vinculacién deben
desarrollarse bajo lineamientos de seguimiento, evaluacién y medicién de resultados,

basados en la utilizacion eficiente de los recursos planificados.
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Este manual tiene como propdsito proveer de directrices para el monitoreo y
evaluacién de los proyectos de vinculacién con la colectividad de la Escuela Superior

Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lépez contemplado en cuatro fases.

1. PRIMERA FASE

1.1.  GESTION DE RECURSOS Y FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS DE
VINCULACION.

Esta herramienta tiene como objetivo direccionar el uso eficiente de los recursos

asignados en base al presupuesto establecido para la ejecucién de los proyectos a fin

de dar cumplimiento al Reglamento de Vinculacién con la Colectividad en su Art. 9.-

Funciones.- La Comisién de vinculacién con la Colectividad tiene las siguientes

funciones: Velar por la asignacién de recursos para la ejecucion de los programas y/o

proyectos de vinculacién con la colectividad.

Una vez presentado el proyecto al organismo pertinente y considerado por el Consejo
Politécnico para la asignacidn de recursos, mismos que se deberan ejecutar tal como

lo contempla su planificacion.
Para dar operatividad a la planificacién de administracion de recursos se considerara:

a) La coordinacién de vinculacién a través del Vicerrectorado de Extension y
Bienestar Politécnico solicitard a la Direccién Administrativa Financiera la
asignacién presupuestaria para los proyectos de vinculacién.

b) La Coordinacién de Vinculacién oficializard a los responsables denominado
Director del proyecto, la asignacién de recursos institucionales certificados por
la Direcciéon Administrativa Financiera.

c) El director del proyecto presentara a la comisién de vinculacion la planificacién
de gestién de recursos en los formatos establecidos en esta normativa.

d) La comisién de Vinculacién sesionard para aprobar la planificacién de gestién

de recursos de cada proyecto de vinculacién.
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Ficha # 1.

ESCUELA SUPERIOR POLI TECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
- MANUEL FELIZ LOPEZ -
VICERRECTORADO DE EXTENSION Y BIENESTAR ESTUDIANTIL

ORDINACION DE VINCULACION CON LA €€ AD
PRESUPUESTO Y FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS DE VINCULACION POR ACTIVIDADES.

NOMBRE DEL PROYECTO:
PROGRAMA:

CARRERA:

DIRECTOR DEL PROYECTO:
DOCENTE COORDINADOR:

FECHA DE INICIO: FECHA DE FIN:

FUENTES DE FINANCIAMIENTO (USD) PERIODO

APORTE APORTE
SUBACTIVIDADES
eseam L. | senpiaDes RECURSOS ENTIDAD INICIO FIN (usp)

Actividad 1.1

Subactividad 1.1.1

Subactividad 1.1.2
Actividad 1.2
Subactividad 1.2.1
Subactividad 1.2.2

Actividad 2.1
Subactividad 2.1.1
Subactividad 2.1.2

Actividad 2.2.
Subactividad 2.2.1
Subactividad 2.2.2

Actividad 3.1
Subactividad 3.1.1
Subactividad 3.1.2

Actividad 3.2.
Subactividad 3.2.1
Subactividad 3.2.2

Actividad 4.1
Subactividad 4.1.1
Subactividad 4.1.2

Actividad 4.2.
Subactividad 4.2.1

Subactividad 4.2.2

Lic. Ing.
VICERRECTOR/A DEEXTENSION Y COORDINADOR DEVINCULACION
BIENESTAR ESTUDIANTIL CONLACOLECTIVIDAD
DIRECTORDOCENTE COORDINADOR

it
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Ficha # 2.

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
- MANUHEL FELIZ LOPEZ -

VICERRECTORADO DE EXTENSION Y BIENESTAR ESTUDIANTIL

| COORDINACION DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD :
PRESUPUESTO Y FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS DE VINCULACION POR ACTIVIDADES.

NOMBRE DEL PROYECTO:
PROGRAMA:

CARRERA:

DIRECTOR DEL PROYECTO:
DOCENTE COORDINADOR:

FECHA DE INICIO: FECHA DE FIN:

APORTE APORTE

APORTE APORTE

CONCEPTO RECURSOS | ENTIDAD
ESPAMMFL |  SENPLADES | o | BENEFICIARIA (usb)
Personal
Equipos
Materiales y Suministros
Pasajes

Servicios (refrigerios, fotocopias, etc.)

Lics: Ing.
\nCERRECTORIA DE EXTENSlONY COORDINADOR DEVINCULACION

BIENESTAR ESTUDIANTIL CONLACOLECTIVIDAD ==

NG Siiiinsidenianis :
DIRECTOR/DOCENTE COORDINADOR =3




ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
MANUEL FELIZ LOPEZ

2. SEGUNDA FASE

2.1. EJECUCION Y SEGUIMIENTO DEL PROYECTO.

Comprenden las actividades que el equipo del proyecto prevé realizar durante las
etapas de ejecucién del avance segun el cronograma y recursos empleados. El objetivo

de este seguimiento es cumplir con la programacion del proyecto.

Esta etapa se deberd iniciar una vez culminada la primera fase del Proyecto y se

debera elaborar en los formatos siguientes:

Caratula
Estrategia de seguimiento a los proyectos de vinculacion.

Registro de Asistencia de los estudiantes participantes.

& W e

Registro de Actividades de los Docentes Participantes del Proyecto.
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ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANAB{
- MANUEL FELIZ LOPEZ -

VICERRECTORADO DE EXTENSION Y BIENESTAR ESTUDIANTIL

COORDINACION DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD

CARRERA:

PROGRAMA:

NOMBRE DEL PROYECTO:
OBIJETIVO:

CUP SENPLADES:

EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE VINCULACION.

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FIN:

DIRECTOR DEL PROYECTO:

DOCENTE COORDINADOR:

DOCENTES PARTICIPANTES:
ENTIDAD/COMUNIDAD BENEFICIARIA:
COORDINADOR DE LA ENTIDAD/COMUNIDAD:

ESTUDIANTES PARTICIPANTES:

MANUAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEDICION DE RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD, 6 . RETAF
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Ficha # 3.
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Ficha # 4.
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
- MANUEL FELIZ LOPEZ -
VICERRECTORADO DE EXTENSION Y BIENESTAR ESTUDIANTIL

. COORDINACION DE VINCULACION CON LA COLECTMIDAD
REGISTRO DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES PARTICIPANTES EN PROYECTOS DE VINCULACMSN

NOMBRE DEL PROYECTO:

PROGRAMA:

CARRERA:

DIRECTOR DEL PROYECTO:

DOCENTE COORDINADOR:
INSTITUCION/COMUNIDAD:

FECHA DE INICIO: FECHA DE FIN:

B © ® N o v o a»a w N =
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Lic. Ing.
VICERRECTOR/A DEEXTENSIONY COORDINADOR DEVINCULACION

BIENESTAR ESTUDIANTIL CONLACOLECTIVIDAD

Ing.
DIRECTOR/DOCENTE COORDINADOR
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Ficha #5.

QVAAILIFTOOVINOD

NOIOYINONIAZA ¥OAVNIQN009 xgz_EOoum._.zmoooEO._.umM__n VHINNYIIAVAOLOINIA
BT P T I PP .@C_ T A A R TR SR A R L P NN =_ R LT R L L L T T T TR T PR TP PP T TTPIT .m-__

NI4 30 VHO34 *0IDINI 30 VHD34
:QYAINNINOI/NQIDNLILSNI
y0AQVNIQ¥00I 3LN3D0d
:0103A0Y¥d 130 ¥OLD3NIA
VHINYYD
'VAVYO0Yd
*0103A0Yd 130 FWGNON

01233A0Yd 130 SILNVdIDILYVd SILN3ID0Q SOT 30 SIAVAIAILOV 30 OYLSIDY

-Z3d01Zra4d ' BNNVN - @
HVNVIN 30 VRIVNOSJONOV VOINJELLMOd ¥ORBdNS VENOST

3

MANUAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEDICION DE RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA’QOi.ECﬂVMD.



ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
MANUEL FELIZ LOPEZ

3. TERCERA FASE

3.1. EVALUACION Y MEDICION.

Para la evaluacién de resultados, después de finalizada cada fase del proyecto, se
deberan determinar los resultados alcanzados, en base a los indicadores establecidos en

la matriz de marco légico.

Este numeral debera presentarse junto con los documentos resultantes de las etapas de

planificacién, ejecucién, monitoreo y evaluacién, utilizando los siguientes formatos:

Caratula
Evaluacion de Resultados.

Registro de asistencia de los estudiantes.

oW N R

Resumen de Beneficiarios.

4.1 Matriz de Enfoque de Igualdad.
4.2 Matriz de Enfoque Territorial
4.3 Registro de Beneficiarios

5. Anexos

6. Encuesta evaluativa.
Para la evaluacién se plantea la siguiente escala valorativa:

| Cumplimiento de todas las actividades de acuerdo a lo programado 100%

Cumplimiento parcial (al menos la mitad de actividades previstas) de 50%

acuerdo a lo planificado

Cumpli'iniéhfo minimo, menos de la mitad de las actividades - 25%
previstas.
5 No se cumr;i'ié}bﬁ actividades s : e on

MANUAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEDICION DE RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD. 10



ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
MANUEL FELIZ LOPEZ

Caratula:

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
- MANUEL FELIZ LOPEZ -

VICERRECTORADO DE EXTENSION Y BIENESTAR ESTUDIANTIL

COORDINACION DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD

CARRERA:

PROGRAMA:

NOMBRE DEL PROYECTO:
OBIJETIVO:

CUP SENPLADES:

EVALUACION DE RESULTADOS DE PROYECTOS DE VINCULACION.

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FIN:

DIRECTOR DEL PROYECTO:

DOCENTE COORDINADOR:

DOCENTES PARTICIPANTES:
ENTIDAD/COMUNIDAD BENEFICIARIA:
COORDINADOR DE LA ENTIDAD/COMUNIDAD:

ESTUDIANTES PARTICIPANTES:

Lugar, Mes / Afio

MANUAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEDICION DE RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD. j. 1
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Ficha # 6.
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ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
MANUEL FELIZ LOPEZ

Ficha# 8
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
- MANUBL FELIZ LOPEZ -
VICERRECTORADO DE EXTENSION Y BIENESTAR ESTUDIANTIL
. COORDINACION DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD |
RESUMEN DE BENEFICIARIOS DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION.
NOMBRE DEL PROYECTO:
PROGRAMA:
CARRERA:
DIRECTOR DEL PROYECTO:
DOCENTE COORDINADOR:
INSTITUCION/COMUNIDAD:
FECHA DE INICIO: FECHA DE FIN:
HOMBRE
SEXO MUJER
MENORES DE 15 ANOS
DE 15 A 29 ANOS
ETARIO DE 30 A 64 ANOS
DE 65 ANOS Y MAS
FISICA
PSICOLOGICA
DISCAPACIDADES ~ [MENTAL
AUDITIVA
VISUAL
INDIGENAS
MEZTIZOS
BLANCOS
PUEBLOS Y
NACIONALIDADES AFROAMERICANOS
MONTUBIOS
OTROS
Lic. Ing.
VICERRECTOR/A DE EXTENSION Y COORDINADOR DE VINCULACION
BIENESTAR ESTUDIANTIL CON LA COLECTIVIDAD
Ing. fd f
DIRECTOR/DOCENTE COORDINADOR =R T TPy
ez — \ 7 5tr,r\2[,,ug GENERAL f
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ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI

MANUEL FELIZ LOPEZ
Ficha#9
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
- MANUHE. FELIZ LOPEZ -

VICERRECTORADO DE

IRDINACH
N DE BEN

RESUME

NOMBRE DEL PROYECTO:

PROGRAMA:

CARRERA:

DIRECTOR DEL PROYECTO:

DOCENTE COORDINADOR:
INSTITUCION/COMUNIDAD:

FECHA DE INICIO: FECHA DE FIN:

_ MATRIZ DE ENFOQUE TERRITORIAL

Azuay
Bolivar

Caiiar

Carchi
Chimborazo
Cotopaxi

El Oro
Esmeraldas
Guayas

Imbabura

Loja

Los Rios

Manabi

[Morona Santiago
|Napo

IOreIIana

|Pastaza

Pichincha

Santa Elena

Sto. Domingo de los Tsachilas
Sucumbios
Tungurahua
Zamora Chinchipe
NO LIMITADO

Lic. : Ing.
VICERRECTOR/A DE EXTENSION Y COORDINADOR DEVINCULACION
BIENESTAR ESTUDIANTIL CONLACOLECTIVIDAD
DIRECTOR/DOCENTE COORDINADOR

MANUAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEDICION DE RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD. 51 5 UA GENE
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ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABI
MANUEL FELIZ LOPEZ

Certificacion.

Certificado de la Entidad Beneficiaria para verificacion de cumplimiento de las etapas y
beneficiarios del proyecto.

CERTIFICADO

El/SUSCHTO0 . cinivseivs (CATEO) v del/de la............. (Nombre de la Entidad Beneficiaria).......
en debida forma pertinente CERTIFICA que:

El equipo de Docentes y Estudiantes de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi
Manuel Félix Lopez, Carrerals) de! .y , desarrollaron en su
totalidad y de manera participativa en esta Institucion/comunidad las etapas de Planificacién,
Ejecucién, Monitoreo y Evaluacién del Proyecto de Servicio Comunitario para Vinculacién con la
Colectividad”.......oveverrcceniresecenen (Nombre del Proyecto)........cccecvureneee ”; con una duracién
total de.......... (# horas)...., siendo los Beneficiarios Directos de este Proyecto.....#....... integrantes
de la entidad/comunidad a la que represento.

De esta manera se da cumplimiento al Convenio y Compromiso suscrito con la Carrera
o de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix

Es todo cuanto puedo certificar en honor a la verdad, autorizando a la Escuela Superior
Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez, para que dé al presente el uso que a
bien tuviera.

Lugar, dia, mes, ai6

f,

(Titulo Nombre)
(Cargo/Representante Legal)
Entidad Beneficiaria
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4. CUARTA FASE

4.1. INFORME DE RESULTADOS

ANEXOS:

Presentar los anexos correspondientes; fotografias, mapas, documentos entidad beneficiaria,
etc., de la Ejecucién, Monitoreo y Evaluacién del Proyecto y de manera especial Informes o

Documentos Técnicos de soporte de los Resultados de la Ejecucién del Proyecto.

MANUAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEDICION DE RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD.. 1 8
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EL presente  MANUAL DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEDICION DE RESULTADOS
DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD, fue aprobado por el
Pleno del Honorable Consejo Politécnico en sesion ordinaria del dia 27 de
octubre de 2015.

Lo Certifico,

1
L
Ab. é élez, Mg:P.E.S
SECRETARIA/GENERAL
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