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ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
AGROPECUARIA DE MANABI MANUEL FELIX LOPEZ

EL HONORABLE CONSEJO POLITECNICO

Considerando:
la Constitucién de la Reptiblica y la Ley Organica de Educacién Superior, reconocen
la autonomia académica, administrativa, financiera y organica de las Universidades y
Escuelas Politécnicas.

la Constitucion de la Reptiblica en su art. 26 preceptiia que la educacion es un
derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e inexcusable del
Estado. Constituye un &rea prioritaria de la politica ptiblica y de la inversién estatal,
garantia de la igualdad e inclusion social y condicién indispensable para el buen vivir.
Las personas, las familias y la sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de
participar en el proceso educativo.

el art. 28 de la Norma Suprema estable que la educacién responderé al interés
publico y no estara al servicio de intereses individuales y corporativos.

el articulo 350 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador, establece: “El sistema
de educacién superior tiene como finalidad la formacién académica y profesional con
visién cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion,
promocidn, desarrollo y difusién de los saberes y las culturas; la construccion de
soluciones para los problemas del pais, en relacién con los objetivos del régimen de
desarrollo”;

el articulo 351 de la Norma Constitucional, determina: “El sistema de educacion
superior estard articulado al sistema nacional de educacién y al Plan Nacional de
Desarrollo; la ley establecera los mecanismos de coordinaciéon del sistema de
educacion superior con la Funcién Ejecutiva. Este sistema se regira por los principios
de autonomia responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad,
pertinencia, integralidad, autodeterminacién para la produccién del pensamiento y
conocimiento, en el marco del didlogo de saberes, pensamiento universal y
produccién cientifica tecnologica global”

el articulo 84 de la Ley Organica de Educaciéon Superior, establece: "Los requisitos de
caracter académico y disciplinario necesarios para la aprobacién de cursos y carreras,
constaran en el Reglamento de Régimen Académico, en los respectivos estatutos,
reglamentos y deméas normas que rigen al Sistema de Educacién Superior

el Reglamente del Régimen Académico en su art. 31 precepttia las asignaturas
destinadas al aprendizaje de la lengua extranjera podran o no formar parte de la malla
curricular de la carrera, en todo caso las IES deberan planificar este aprendizaje en
una forma(:lon gradual y progresiva.

Qu ;{’{f‘;‘l\g‘\csﬁﬁa@ caa de la lengua extranjera debera ser evaluada antes de que el estudiante
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es deber de la institucién promover y normar el acceso de los servicios que presta el
Centro de Idiomas; para la realizacion de cursos de idiomas regulares, que sirvan a los
estudiantes en el propoésito de aprender una lengua extranjera.

el articulo 32 literal z, Estatuto de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de
Manabi Manuel Félix Lépez aprobado por el CES mediante Resolucién RPC-SO-02-
No.025-2016, de fecha 13 de enero del 2016, establece la atribucién del H. Consejo
Politécnico para: Expedir los reglamentos y resoluciones, que se consideren
necesarios, para el normal funcionamiento institucional, de conformidad con la Ley
Organica Superior su Reglamento y la normativa expedida por los o6rganos
reguladores del sistema. ; En uso de sus atribuciones.

RESUELVE:

Expedir el REGLAMENTO DEL CENTRO DE IDIOMAS (CID) DE LA ESPAM MFL

CAPITULO I

AMBITOS Y DEFINICIONES

Art. 1.- Objeto. El presente reglamento norma las funciones, procedimientos, servicios y
demés atribuciones del Centro Idiomas (CID) de la Escuela Superior Politécnica
Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez (ESPAM MFL), con el fin de cumplir y respetar
los reglamentos institucionales, asi como las normativas nacionales que rigen a las
instituciones de educacién superior.

Art. 2.- Funciones de CID. Ademas de las establecidas en los Reglamentos de la ESPAM
MFTL, las funciones del CID son las siguientes:

a.
b.

C.

Organizar e impartir los médulos de idiomas dirigidos a los estudiantes politécnicos.
Emitir certificados de aprobacion y suficiencia de conocimientos.

Planificar y ejecutar médulos especiales, para estudiantes, docentes, trabajadores,
empleados, o personal externo; de acuerdo a las necesidades institucionales o
convenios con organizaciones del entorno.

Proponer actualizaciones o modificaciones a la planificaciéon curricular del Centro de
Idiomas.

Realizar evaluaciones periddicas para determinar el conocimiento adquirido por los
estudiantes de manera particular, con la finalidad de motivar el autoaprendizaje de
un segundo idioma.

Art. 3.- Participantes del CID. Las personas que pueden participar de los médulos del
CID son:

."_

. JLosestudiantes de todos los semestres de la ESPAM MFL, legalmente matriculados
Je\n_;éﬁ;gi;iﬁ académico vigente, o que registren matricula en los dos tltimos
BreSacademicos.

te§ ;_a‘ graduados inscritos a modulos de titulacion, actualizaciéon y
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c. Personal académico, empleados y trabajadores de la institucion.
d. Personas que no pertenezcan a la institucién, y participen en modulos especiales.

22~ ESPAM

CAPITULO IT
DE LA COORDINACION DEL CID

Art. 4.- Coordinador del CID. El Coordinador CID sera la persona que dirija
administrativa y académicamente este Centro, y dependeri de la Direcciéon de Posgrado y
Educacion Continua.

Art. 5.- Designacion del Coordinador. El Coordinador del CID ser4 designado por el
Rector(a) de la ESPAM MFL, y durara en sus funciones el tiempo que la autoridad estime
conveniente.

Articulo 6.- Requisitos para ser Coordinador. El Coordinador del CID debe:
a. Ser Profesor Académico Titular Auxiliar o Agregado a tiempo completo.
b. Tener titulo de posgrado en el area de la ensefianza de un segundo idioma.
¢. Tener al menos dos afios de experiencia docente.

Art. 7.- Funciones del Coordinador. Son funciones del Coordinador del CID:

a. Coordinar y supervisar los procesos académicos y administrativos del CID.

b. Elaborar horarios para los médulos de acuerdo a las necesidades de la institucion.

c. Observar el correcto uso de los equipos informaticos de los laboratorios de idiomas a
disposicién del CID dentro de las horas de clases y proponer mantenimiento de estos
equipos.

d. Analizary sugerir los facilitadores, segtin los perfiles respectivos, para el desarrollo de
los médulos.

e. Supervisar el desarrollo de los médulos que se ejecuten.

f. Presentar informes periddicos acerca del funcionamiento del CID.

g. Formular propuestas de médulos con propésitos especificos dirigidos a la comunidad
politécnica.

h. Los que le correspondan de acuerdo a las Leyes y Reglamentos pertinentes.

CAPITULO I1I
DE LOS DOCENTES
Art. 8.- De los deberes de los docentes del CID. Ademas de los establecidos en la

LOES, Estatutos y demas normativa de la ESPAM MFL, los docentes del CID deberan
cumplir las Politicas aprobadas para el CID.

CAPITULO IV

DE LOS MODULOS
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Art. 9. De la Obligatoriedad de los modulos. Todos los estudiantes de la ESPAM MFL
deberan aprobar en el CID los mddulos que estén definidos en el disefio curricular de cada
Carrera o Programa de la ESPAM MFL, como requisito para poder terminar sus estudios.
Estos médulos deberan ser tomados desde el inicio de sus estudios.

Art. 10.- Tipos de Médulos. Los médulos ofertados por el CID podran ser: Regulares,
Intensivos, Vacacionales, y Especiales. Los tres primeros tendran una duracién de 48 horas
de clase cada uno, y los horarios estaran establecidos por la Coordinaciéon del CID. La
duracién de los médulos Especiales dependera de las caracteristicas del mismo.

Art. 11.- Contenido y ntimero de horas. El niimero de horas y médulos a aprobar en el
CID, asi como los contenidos de los mismos, se basaran en lo establecido en el Marco Comtn
Europeo, y seran aprobados por la Comisién Académica de la ESPAM MFL. Estos contenidos
deberan ser revisados al menos cada dos afios (2), pudiendo ser modificados y/o actualizados
en cada revision.

Art. 12.- Aprobacion de los Médulos. Para la aprobacion de los médulos se observara lo
establecido en el Reglamento Para La Evaluacién Del Proceso Académico De Estudiantes De
La Escuela Superior Politécnica Agropecuaria De Manabi Manuel Félix Loépez. Las
actividades y pardmetros a evaluar, indicados en el mencionado reglamento, se adaptaran a
la naturaleza de los contenidos de cada modulo.

Art. 13.- Aprobacién por homologacion o por examen de ubicaciéon. Un estudiante
podrd homologar los 8 médulos que equivalen al nivel Bi, presentando el certificado
internacional ya sea TOEFL, IETLS, FCE o su equivalente de reconocimiento internacional.

Asi mismo un estudiante podra dar examen de ubicacién para aprobar uno o mas médulos,
solicitindolo por escrito al inicio de cada periodo académico. La solicitud debe llevar los
nombres completos del estudiante, nitmero de cédula, y la carrera a la que pertenece. Un
estudiante que apruebe uno o més modulos mediante examen de ubicacién, podra
matricularse en el médulo correspondiente en el siguiente ciclo de clases. Los exdmenes de
ubicacién se programaran de acuerdo a las disponibilidades logisticas del CID.

Art. 14.- De la matricula. La matricula para los médulos del CID se realizarid mediante el
sistema disefiado para el efecto, de acuerdo a la disponibilidad de cupos, en el periodo
establecido al inicio de cada médulo. Los estudiantes deberian matricularse en cada médulo
que vayan a cursar.

Art. 15.- Anulacion de matricula. Se podra anular la matricula en un médulo vigente
hasta antes de haberse desarrollado el 25% del mismo, mediante solicitud escrita dirigida a la
Coordinacion del CID, indicando los motivos, con las respectivas evidencias, para solicitar la
anulacit')n Una vez pasado este tiempo solo se podra soli(:Itar la anulacmn en casos

- / J ..\
eﬂa gratuldad de los moédulos. Los moédulos seran gratuitos tnica y
E‘xeluswmmte paPa los estudiantes de grado de La ESPAM MFL.
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Se perdera la gratuidad en los siguientes casos:

Cuando se repruebe el moédulo por notas o inasistencias.

Por faltas graves a las autoridades de la ESPAM MFL.

Por causar dafios en los equipos informaticos.

Por uso indebido de los equipos de la ESPAM MFL, como: instalacién de programas
no autorizados, visita a paginas restringidas, entre otros.

Por faltas al Cédigo de Etica de la ESPAM MFL.

Por otros motivos considerados en los Reglamentos y Normativas de la ESPAM MFL

e o

™o

En lo tipificado en el literal a, aquel estudiante que reincida en la pérdida de un segundo
modulo perdera totalmente la gratuidad.

El costo de cursar un médulo, cuando se haya perdido la gratuidad por alguna de las causas
descritas en este reglamento, serd definido por los 6rganos competentes.

Articulo 19. De las Asistencias y faltas. En lo referente a las asistencias y faltas se
considera lo establecido en el Reglamento de Asistencias Académicas.

CAPITULOV
DE LOS FACILITADORES DEL CID

Art. 20.- De los Facilitadores. Los facilitadores del CID son quienes desarrollan los
modulos, y guian a los participantes en el aprendizaje de un segundo idioma, de acuerdo al
contenido planificado.

Art. 21.- Normativa sobre los facilitadores. Los facilitadores del CID se guiaran por las
normativas académicas y administrativas que rigen a los docentes de la ESPAM MFL. La
evaluacion de los mismos estara regulada por las normativas y guias que elabore la Comisién
de Evaluacion.

CAPITULO VI
DERECHOS, OBIGACIONES, Y PROHIBICIONES DE LOS PARTICIPANTES

Art. 22.- De los derechos. Todos los estudiantes y participantes del CID tendran los
siguientes derechos:
a. Recibir los médulos de idiomas, de acuerdo a la disponibilidad de los mismos,
respetando las disposiciones contempladas en el presente reglamento.
b. Solicitar asesoria en relacion al uso del equipo y software de laboratorio de idiomas.
c. Hacer uso del hardware y software disponible durante las horas de clase o practicas
de laboratorio.
d. Tener acceso a informacién de ayuda sobre los contenidos de los médulos.
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a. Respetar alos facilitadores y a sus compafieros en todo momento.

b. Cuidar los muebles y equipos informéticos utilizados, e informar de cualquier
problema con los mismos.

c. Atender puntualmente y a la brevedad las indicaciones de los encargados de los
laboratorios y los facilitadores.

d. Cumplir el Cédigo de Etica de la ESPAM MFL y demés reglamentos de la ESPAM
MFL.

REPUBLICA DEL ECUADOR E SP M

Art. 24.- De las Prohibiciones. Queda prohibido para los participantes:

a. Introducir o consumir alimentos - bebidas en los laboratorios o aulas donde se
desarrollan los médulos.

b. Colocar cualquier tipo de objetos ajenos a los fines de los médulos en la estacion de
trabajo.

c. Realizar actividades distintas a las que se requieran para la practica, asi como aquellas
que pongan en peligro la seguridad de personas o equipo dentro del laboratorio de
idiomas.

d. Sustraer o alterar cualquier parte del equipo de computo, mobiliario, u otros objetos

de la institucion.
Hacer uso inadecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de laboratorio.
f. Mover el equipo de su lugar.

o

Art. 25.- De las sanciones. Todo lo referente a las sanciones se remitira al Reglamento de
Reglamento De Disciplina Aplicable A Los Estudiantes Profesores E Investigadores Y
Demas Autoridades Académicas De La ESPAM MFL

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Los casos no previstos en este Reglamento, seran analizados y resueltos en
primera instancia por parte de la Comisién Académica, y en definitiva instancia por el
Honorable Consejo Politécnico de la ESPAM MFL.

SEGUNDA: Este Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacién por el Honorable
Consejo Politécnico de la ESPAM MFL.

Certifico.- las Reformas al REGLAMENTO DEL CENTRO DE IDIOMAS (CID) de la
Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez fueron aprobadas
por el pleno del Honorable Consejo Politécnico en sesién ordmarla del 28 de julio de 2017,
mediante resolucion N° 007-2017. N

merte Vélez

GENERAL DE LA ESPAM MFL x
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