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INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO A LOS PROGRAMAS DE
POSGRADO DE LA ESPAM MFL.

REQUISITO PREVIO:

Para que un aspirante se matricule en un programa de posgrado que ofrece la
ESPAM MFL, su titulo de grado debera estar previamente registrado en la
Senescyt.

PROCESO DE ADMISION.- Con el fin de tener una vision general sobre los
procesos y procedimientos académicos y administrativos que se ejecutaran en
los programas de posgrado de la ESPAM MFL, se establecen los siguientes
lineamientos inherentes al proceso de admisién, que respondera a los
indicadores de gestion y calidad y debera ser lo suficientemente agil, dinamico,
evidenciable y que cumpla con los objetivos institucionales, asegurando el mejor
desarrollo de las actividades realizadas.

El proceso de admision estara sujeto al cumplimiento de indicadores de calidad
que aseguren la conformidad de necesidades institucionales.

Los aspirantes que deseen ser admitidos en los programas de posgrado que
ofrece la ESPAM MFL, deberan cumplir con los procesos de preinscripcion,
seleccion y matriculacion de acuerdo con los lineamientos de cada programa a
fin de crear su expediente académico.

REGISTRO EN LA PLATAFORMA WEB DE ADMISION.- El registro se
realizara mediante la plataforma web de admisién, debera ser llenada en su
totalidad con la informacién requirente dentro de las fechas que se encuentren
establecidas en el cronograma de actividades, dicha informacion debera ser
verificada en la Coordinacién Académica del programa respectivo.

El pago de la inscripcion se debera realizar acorde al monto fijado por la
institucion y en las fechas establecidas.

)RUEBAS DE ADMISION.-Serén realizadas para valorar el perfil de los
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Las pruebas de admision y entrevista seran realizadas los dias y hora
establecidos en el cronograma publicado y estaran bajo los lineamientos
administrativos que la Direccion de Posgrado y Formacion Continua disponga.

SELECCION DE ASPIRANTES.- Una vez finalizadas las pruebas de admisién
y las entrevistas personales, la Direccion de Posgrado y Formacion Continua en
conjunto con la Coordinacion Académica del programa de Posgrado respectivo

seleccionaran a

los aspirantes mas idoneos para ingresar al programa

correspondiente.

Los criterios para la seleccion de aspirantes seran los siguientes:

Nota alcanzada en las pruebas de admision.
Ponderacion alcanzada en entrevista personal.
Promedio final en sus estudios de tercer nivel.
Los que considere cada programa de posgrado.

Para hacer efecto lo antes mencionado se establecen los lineamientos que
permitiran regularizar el proceso de admision y la seleccion de los aspirantes a
los programas de posgrado de la ESPAM MFL.

PRUEBAS DE ADMISION
Seran aplicadas por la Coordinaciéon Académica del programa de

Posgrado respectivo o sus delegados.

Prueba de conocimientos especificos

El nimero de preguntas a aplicar en las pruebas sera entre 40 y 60, las
mismas seran escogidas del total de preguntas del banco de reactivos
previamente elaborado por docentes especialistas en el area de estudio.
Estas seran elegidas de manera aleatoria.

Los aspirantes tendran una hora para realizar esta prueba. Se debera
alcanzar un minimo del 50% del puntaje para su aprobacién. El porcentaje
alcanzado en las pruebas sera equivalente al 60% de la ponderacion final.

. Prueba de conocimientos generales

Adicionalmente los aspirantes rendiran una prueba de aptitud, que
contempla razonamiento l6gico matematico y lectura critica, en la que se
debera alcanzar un minimo del 50% de respuestas correctas para aprobar

dicha prueba.
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Los aspirantes tendran 45 minutos para realizar esta prueba, la cual sera
equivalente al 20% de la ponderacioén final.
e ENTREVISTA PERSONAL

La Junta Académica de Posgrado y el Coordinador Académico del
programa respectivo realizaran la entrevista a cada uno de los aspirantes,
la misma tendra un tiempo de 10 minutos. De no encontrarse presentes
todos los miembros, el Director/a de Posgrado y/o el Coordinador

Académico del programa, podran realizar dicha entrevista.

Los criterios a considerar y sus respectivos puntajes, se detallan a

continuacién:
AREA # PREGUNTAS | CALIFICACION
Personal 2 2 ptos/pregunta
Académica 3 2 ptos/pregunta
Investigacion 2 2 ptos/pregunta
Laboral 3 2 ptos/pregunta
TOTAL 10 20 ptos

El porcentaje alcanzado en la entrevista sera equivalente al 20% de la
ponderacion final.

El aspirante debera presentar la solicitud de ingreso al programa y una
copia notariada de su record académico de tercer nivel antes del inicio de
la entrevista en la Direccién de Posgrado y Formacion Continua.

*En el caso de existir un empate técnico en las puntuaciones finales de los
aspirantes, se tomara en consideracion el promedio final de sus estudios de
tercer nivel para poder deliberar favorablemente por el aspirante que tenga

mayor promedio.
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1 SECRETARIA

B

obtener el cupo total de aspirantes cuyos puntajes sean los minimos
requeridos, se procedera a realizar un ranking de calificaciones para
poder completar el cupo determinado para el programa.

Se elaborara un reporte general de los porcentajes alcanzados en los items por

cada aspirante que debera ser firmado por el Director de Posgrado y el
Coordinador Académico del programa.

El reporte de la evaluacién y las evidencias correspondientes seran anexados
al expediente respectivo.

La Direccion de Posgrado y Formacién Continua entregara a Secretaria General

el listado de aspirantes pre-admitidos al programa respectivo una vez finalizado
el proceso de admision.

La Secretaria General publicara en la pagina web institucional la nomina de los
aspirantes pre admitidos aptos para continuar con el proceso de matriculacion.

MATRICULACION DE ASPIRANTES PRE ADMITIDOS.- Una vez que el
aspirante ha sido notificado como seleccionado para participar en el programa
de posgrado, debera presentar a la Coordinacién Académica del programa la

documentacion con los requisitos de ingreso, para la respectiva verificacion por
parte de Secretaria de Area.

El aspirante ademas tendra que cancelar el arancel para legalizar la
matriculacion correspondiente al programa de maestria al que postulo.

Este tramite se realizara durante el periodo de matricula dispuesto por la
institucion.

REQUISITOS DE MATRICULACION EN LOS PROGRAMAS DE POSGRADO

Los aspirantes deberan presentar los siguientes documentos:

e Copia notarizada de la cédula de identidad y certificado de votacion
Copia certificada del titulo de tercer nivel reconocido por la SENESCYT
o Copia a color del registro del titulo en la SENESCYT

Copia notarizada de certificado que avale el nivel de conocimientos de
inglés requerido.

Copia de certificado de CONADIS si fuese persona con capacidades
especiales.

Curriculum vitae con documentos de respaldo.

Los demas requisitos y solicitudes que se establezcan en la normativa del
programa de posgrado respectivo.
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La Secretaria General analizaré la documentacion receptada para fines
académicos, revalidacion y veracidad de documentacién; asi como para atender
los casos especiales de documentacion apécrifa 0 que no cumpla debidamente
con los requisitos generales y especificos del programa.

DISPOSICION FINAL

UNICA. - El presente instrumento que contiene el INSTRUCTIVO PARA EL
INGRESO A LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DE LA ESPAM MFL, fue
aprobado en el N° 15 de la Resolucién N° 013-2017, expedida por los Sefiores
Miembros del Honorable Consejo de la Escuela Superior Politécnica
Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez, en Sesién Ordinaria del jueves 23
de noviembre de 2017, en atencién a Memorando n°: ESPAM MFL-CAR-2019-
009-M de fecha 23 de noviembre de 2019, suscrito por la Mg. Lya Villafuerte
Vélez , en su calidad de Presidenta de la Comisién de Actualizacion de
Reglamentos.

Lo que certifico por constar en los archivos de la Secretaria General, de la cual
me encuentro encargado, y por estar debidamente autorizado para el efecto
mediante RHCP-SE-06-2019-N°001, expedida en la sexta sesién extraordinaria

del 10 de septiembre de 2019, por elH%oab?e/Consejo Politécnico Institucional.
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