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INSTRUCTIVO DE CONTINGENCIA DEL PROCESO DE ENSENANZA -
APRENDIZAJE EN LA MODALIDAD DISTANCIA - VIRTUAL DE LOS
PROGRAMAS DE POSGRADO DE LA ESPAM MFL EN AMPARO A LA
EMERGENCIA SANITARIA COVID -19.

1. ANTECEDENTE

Frente al aparecimiento en China y la posterior propagaciéon a nivel mundial del
Coronavirus (COVID-19), el 11 de marzo de 2020 la Organizacion Mundial de la
Salud, ubica a esta enfermedad como una pandemia. El Gobierno Nacional, a
través del Acuerdo Ministerial No. 00126-2020 del 12 de marzo del 2020 emitido
por la Ministra de Salud Publica, declaré el estado de emergencia sanitaria a nivel
nacional, provocado por la presencia del Coronavirus COVID19 en el Ecuador;

En este marco, a través de Decreto Ejecutivo No. 1017, de 16 de marzo de 2020,
el Presidente de la Republica del Ecuador decreto “(...) el estado de excepcion por
calamidad publica en todo el territorio nacional, por los casos de coronavirus
confirmados y la declaratoria de pandemia de COVID-19 por parte de la
Organizacion Mundial de la Salud, que representan un alto riesgo de contagio para
toda la ciudadania y generan afectacion a los derechos a la salud y convivencia
pacifica del Estado, a fin de controlar la situacion de emergencia sanitaria para
garantizar los derechos de las personas ante la inminente presencia del virus
COVID-19 en Ecuador (...)";

A través de Decreto Ejecutivo No. 1074, de 15 de junio de 2020, el Presidente de
la Republica del Ecuador decreto la extension del “(...) el estado de excepcion en
todo el territorio nacional, por calamidad publica por la presencia de la COVID-19
en el Ecuador y por la emergencia econdmica sobreviniente a la emergencia
sanitaria que atraviesa el pais, a fin de poder, por un lado, continuar con el control
de la enfermedad a través de medidas excepcionales necesarias para mitigar su
masivo contagio; y, por otro lado, establecer mecanismos emergentes que permitan
enfrentar la recesién econdémica asi como la crisis fiscal y generar las bases para
iniciar un proceso de recuperacion econémica para el Estado ecuatoriano (...). (...)
suspender el ejercicio el ejercicio del derecho a la libertad de transito y el derecho
a la libertad de asociacion y reunion (...). (...) el alcance de la limitacion del
ejercicios del derecho a la libertad de asociacion y reunién se mantendra respecto
de todos los eventos de afluencia y congregacion masiva a nivel nacional (...)"
Con este antecedente, la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi
Manuel Félix Lépez con la finalidad de garantizar la continuidad de la formacion de
Grado y Posgrado en amparo a las normativas marco, expide el PLAN DE
CONTINGENCIA PARA ACTIVIDADES ACADEMICAS EN POGRAMAS DE
POSGRADO DE LA ESPAM MFL DEBIDO AL ESTADO DE EXCEPCION
DECRETADO POR LA EMERGENCIA SANITARIA OCASIONADA POR LA
PANDEMIA COVID-19, donde se establece la modatidad hibrida (distancia-virtual)
que contiene los lineamientos para que los docenf;qs,f'.di_gegtiyos, administrativos y
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studiantes “ - continien con las
actividades de formacion mientras dura la emergencia sanitaria decretada en el pais por
el Gobierno Nacional.

2. BASE LEGAL.

El Articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “La
educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible
e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la politica publica y de
la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusion social y condicién
indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias y la sociedad tienen el
derecho y la responsabilidad de participar en el proceso educativo”.

El Articulo 164 de la Norma Suprema, expresa: “La Presidenta o Presidente de la
Republica del Ecuador podra decretar el estado de excepcion en todo el territorio
nacional o en parte de él en caso de agresion, conflicto armado internacional o
interno, grave conmocion interna, calamidad publica o desastre natural. La
declaracion de estado de excepcidn no interrumpira las actividades de las funciones
del Estado (...)".

El articulo 389 de la Norma Suprema, manifiesta: “El Estado protegera a las
personas, las colectividades y la naturaleza frente a los efectos negativos de los
desastres de origen natural o antropico mediante la prevencion ante el riesgo, la
mitigacion de desastres, la recuperacion y mejoramiento de las condiciones
sociales, economicas y ambientales, con el objetivo de minimizarla condicion de
vulnerabilidad (...)".

El articulo 4 de la Ley Organica de Educaciéon Superior (LOES), dispone: “El
derecho a la educacion superior consiste en el gjercicio efectivo de la igualdad de
oportunidades, en funcidn de los méritos respectivos, a fin de acceder a una
formacion académica y profesional con produccion de conocimiento pertinente y de
excelencia (...)"

El articulo 13 literal de la Ley Organica de Educacion Superior define las funciones
del Sistema de Educacion Superior, que en su literal a) establece: “Garantizar el
derecho a la educacion superior mediante la docencia, la investigacion y su
vinculacion con la sociedad, y asegurar crecientes niveles de calidad, excelencia
académica y pertinencia”;

En la misma ley, el Articulo 96 establece que: “El Aseguramiento de la Calidad de
la Educacion Superior, esta constituido por el conjunto de acciones que llevan a
cabo las instituciones vinculadas con este sector, con el fin de garantizar la eficiente
y eficaz gestion, aplicables a las carreras, programas académicos, a las
instituciones de educacion superior y también a los consejos u organismos
evaluadores y acreditadores”;

En los modelos de evaluacion, la acreditacion de excelencia requiere de un alto

grado de: planificacion de los objetivos educacionales, planes curriculares, silabos,

los resultados de aprendizaje; y especia]mejnte;, de los mecanismos para
| ===,
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idenciarlos, | de las técnicas
para evaluarlos y de evidencias que muestren el nivel alcanzado.

Mediante Decreto Ejecutivo No. 1017, de 16 de marzo de 2020, el Presidente de la
Republica del Ecuador decreto “(...) el estado de excepcion por calamidad pablica
en todo el territorio nacional, por los casos de coronavirus confirmados y la
declaratoria de pandemia de COVID-19 por parte de la Organizacién Mundial de la
Salud, que representan un alto riesgo de contagio para toda la ciudadania y
generan afectacion a los derechos a la salud y convivencia pacifica del Estado, a
fin de controlar la situacion de emergencia sanitaria para garantizar los derechos
de las personas ante la inminente presencia del virus COVID-19 en Ecuador (...)".

El Consejo de Educacion Superior, mediante resolucion RPC-SE-03-N0.046-2020
de 25 de marzo de 2020, expide la “Normativa transitoria para el desarrollo de
actividades académicas en las Instituciones de Educacion Superior, debido al
estado de excepcion decretado por la emergencia sanitaria ocasionada por la
pandemia de COVID-19".

El Honorable Consejo Politécnico de ESPAM MFL Mediante Resolucién N° RHCP
—~SE- 06-2020- N° 002 de 02 de abril del 2020, expide “Se dispone a la Direccion
de Posgrado y Educacién Continua, que las maestrias que se ofertan en la ESPAM
MFL y que se encuentren en ejecucion, se realicen de manera temporal mediante
la modalidad virtual, de ser el caso, hasta que se termine el estado de excepcion
por la emergencia sanitaria por la pandemia del COVID-19".

El Honorable Consejo Politécnico de ESPAM MFL Mediante Resolucion N° RHCP
—SE- 06-2020- N° 021 — SP -3 de 22 de abril de 2020 expide el PLAN DE
CONTINGENCIA PARA ACTIVIDADES ACADEMICAS EN POGRAMAS DE
POSGRADO DE LA ESPAM MFL DEBIDO AL ESTADO DE EXCEPCION
DECRETADO POR LA EMERGENCIA SANITARIA OCASIONADA POR LA
PANDEMIA COVID-19.

El articulo 5 para la Evaluacion del Proceso Académico de estudiantes de la
ESPAM MFL, establece la dimension tal como lo seiala el Articulo 6 del
Reglamento de Evaluacion Estudiantil, emitido por el CES, la evaluacion tiene una
dimension abarcadora y se la concibe como recurso de aprendizaje, centrada en el
mejoramiento del proceso educativo, que deberd evaluar los siguientes
componentes:

a) Gestion del aprendizaje en los ambientes propuestos por el profesor en su
interaccion directa y en el aprendizaje colaborativo de los estudiantes;

b) Gestién de practica en los ambientes de aplicacion y experimentacion de
los aprendizajes;

c) Gestion de aprendizaje auténomo.

Asi también cumpliendo lo sefialado en el articulo 8 del Reglamento para la
Evaluacion del Proceso Académico de Estudiantes de la ESPAM MFL literalay b
que indica: =
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a) Se receptaran evaluaciones del conocimiento durante el periodo académico
atendiendo a los diferentes instrumentos y rubricas que el profesor haya
elaborado en su asignatura.

b) Al concluir el periodo académico se tomara una evaluacion escrita donde el
estudiante debera demostrar el dominio alcanzado en relacién con los logros
de aprendizaje determinados en la asignatura.

3. OBJETIVO. - Normar el proceso de la planificacion, ejecucion y evaluacion
de los resultados de aprendizaje de las asignaturas de los programas de
Posgrado de la ESPAM MFL en la modalidad a distancia — virtual en amparo
a la emergencia sanitaria COVID-19.

4. ALCANCE. - Aplica para docentes que imparten asignatura/moédulo en los
programas de Posgrado en la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de
Manabi Manuel Félix Lépez.

5. DE LA PLANIFICACION, EJECUCION, EVALUACION DE LAS
ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE ENSENANZA - APRENDIZAJE DE
ASIGNATURAS/MODULOS EN MODALIDAD A DISTANCIA -VIRTUAL

Amparado en el Reglamento del Portafolio de Asignatura para Programas de
Posgrado, se preve que cada docente debera remitir a la Coordinacion Académica
de Posgrado el portafolio de asignatura/médulo digital que evidencie la
planificacion, ejecucion, evaluacion de las actividades y desempefio de los
estudiantes de Posgrado, desarrollados en un semestre académico.

5.1 Estructura del portafolio de asignatura/médulo digital. - La estructura del
portafolio de asignatura/ médulo virtual es:

Hoja de vida del docente

Contrato de prestacion de servicios

Resumen- Distribucién de horas

Guia de estudio

Politicas institucionales y especificas de la clase
Registro de asistencias

Registro de evaluaciones

Evidencias con rubricas:

Informe final del docente

00~ DO Pl N

5.1.1. Hoja de vida del docente. - Corresponde a varios criterios que resumen: los
titulos de grado y posgrado, experiencia docente, profesional y/o investigativa del
profesor responsable de la asignatura, que guarden afinidad con esta. Debe ser
entregado de forma digital a la Coordinacion Académica del Programa de Maestria,
en el termino de 15 dias antes de inicio del médulo. (Formato 01).

5.1.2. Contrato de prestacién de servicios. - Contrato digital emitido por las
instancias pertinentes con las respectivas firmas dé los intervinientes.
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Distribucién de horas. - En esta seccion el docente oficializara a la Coordinacion
Académica de cada programa de Posgrado su planificacién amparada en el
instructivo de horas sincrénicas y asincronicas en formato 02, exponiendo los
criterios de Evaluacion del moédulo o asignatura de acuerdo a la siguiente
ponderacion:

Docencia (20%)
Practicas (20%)

Trabajo auténomo (30%)
Examen final (30%)

Que deben ejecutar en el desarrollo de la asignatura en el cumplimiento de las
horas asistidas por el docente, con tiempo sincrénico y asincronico. Debe ser
entregado a través del correo electronico oficial a la Coordinaciéon Académica del
Programa de Maestria, en el término de 15 dias antes del inicio del moédulo.

5.1.4. Guia de Estudio. — En relacion a la Guia de Estudio aprobada en la
modalidad a distancia virtual, debe ser entregada a la Coordinacion Académica del
Programa de Posgrado a través del correo electronico oficial, en el término de 15
dias antes del inicio del mddulo.

5.1.5. Politicas institucionales y especificas de la clase. Las primeras son
normas de convivencia establecidas por la Institucion y deben ser cumplidas por
todos los actores. Las segundas se refieren a las normas de clase previamente
consensuadas entre el docente y los estudiantes de Posgrado, sociabilizadas en
la primera semana de clases y publicadas en formato 03 en la plataforma
institucional. El Docente debe hacer la entrega digital del formulario sociabilizado,
dentro del término de diez dias habiles luego de culminada la asignatura/médulo.

5.1.6. Registro de asistencia. - Es la actividad que realiza el profesor/a en cada
sesion de trabajo, para registrar la asistencia e inasistencia a clases de los
estudiantes de Posgrado en la modalidad a distancia virtual. El profesor/a utilizara
el formato entregado por la Coordinacién Académica del Programa de Posgrado
(Formato 04), misma que debe estar amparada en el INSTRUCTIVO DE HORAS
SINCRONICAS Y ASINCRONICAS, numeral 3. De la asistencia y participacion. El
docente debe hacer la entrega digital del registro de asistencia con su respectiva
firma, dentro del término de diez dias habiles luego de culminada la
asignatura/maédulo.

5.1.7. Registro de evaluaciones. - Es la actividad que realiza el docente en cada
sesion de trabajo, para registrar las calificaciones de los avances académicos
logrados por los estudiantes de Posgrado en el transcurso del proceso y establecido
en el programa de asignatura/médulo (Formato 05). El Docente debe sociabilizar
peridicamente las notas formativas y sumativa, proceso que debe evidenciar. El
docente debe hacer la entrega digital del reporte de evaluaciones segun el formato
establecido, mas las evidencias de sociabilizacion a los estudiantes de Posgrado,
dentro del término de diez dias habiles luego de culminada la asignatura/modulo.

i)
AR

T~
)
s

DE Pagina 5 de 9

P



e ﬁEspAM ==
. W “ :

ae.'
E‘ TECNICA vu»r*moo Y

1.8. n— e e Evidencias con
rabricas. - Es el conjunto de documentos digitales en los cuales se integra la
rabrica y el instrumento de evaluacién, que constituyen las evidencias al
cumplimiento de los logros de aprendizaje de la asignatura, por lo cual es necesario
que se establezcan en funcion de los mismos y que retnan los atributos: validez,
confiabilidad y objetividad.

El portafolio debe incorporar las evidencias suficientes, competentes y pertinentes
que sustentan las actividades desarrolladas en un periodo por un docente de la
modalidad a distancia — virtual.

Nivel de desempeifio. - El nivel de desempeno alcanzado en la evaluacion para el
logro de aprendizaje del curso se regira bajo los siguientes valores:

NIVEL ESCALA
Inicial De 0,00 24,99
En desarrollo De 5,00 26,99
Desarrollado De 7,00 a 9,49
Excelente De 9,50 a 10,00

Representacion de los niveles. Los niveles de desempefo estaran presentados
por los siguientes colores:

NIVEL COLOR
Inicial Rojo
En desarrollo | Anaranjado
Desarrollado Amarillo
Excelente Verde

El Docente debe hacer la entrega de las evidencias en formato digital con su
respectiva firma, dentro del término de diez dias habiles luego de culminada la
asignatura/maédulo.

5.1.9. Informe final: Cada docente debe emitir un informe final acerca del proceso
de ensefnanza — aprendizaje, estadisticas generales de asistencia, analisis de los
resultados obtenidos por los estudiantes de Posgrado y otros aspectos que
considere importante registrar en el portafolio de curso (FORMATO 06). El docente
debe entregar a la Coordinacién Académica del Programa de Posgrado dicho
informe de forma digital, dentro del término de diez dias habiles luego de culminada
la asignatura/maodulo.

5.2. Plazo de entrega y proceso de revisién, aprobacion. - En este componente
se ubicaran los nombres y firmas de responsabilidad de Docente,

Coordinador Académico del programa de Posgrado en forma digital, asi como la
fecha de entrega y revision.
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portafolio de as:gnatura d|gltal
sera remitido por el docente de cada modulo/asignatura a la Coordinacién
Académica del programa de Posgrado considerando los siguientes tiempos:

TIEMPOS COMPONENTE DEL PORTAFOLIIO DE
ASIGNATURA DIGITAL

ANTES DEL INICIO Hoja de vida docente,
MODULO Resumen-distributivo de horas,
Guia de estudio

DURANTE EL MODULO | Politicas de clase
Registro de asistencias
Registro de evaluaciones / rubricas

CULMINADO EL Politicas de clase
MODULO Registro de asistencia
Registro de evaluaciones
Evidencias con rubricas
Informe final del docente

La Coordinacién Académica del programa de Posgrado realizara un seguimiento y

acompafiamiento del médulo/asignatura mediante las siguientes acciones:

e Recepcion digital, revision y validacion de los componentes del portafolio de
asignatura digital.

e Matriz de seguimiento y acompafiamiento de guia de estudio.

e Informe final del desarrollo de asignatura/modulo remitido a la Direccion de
Posgrado y Educacion Continua para proceso de pago.

¢ Registro final digital de notas para envio a Secretaria de Areas de la Institucién
para registro oficial de notas.

5.3. Archivo. Sera responsabilidad de la Coordinaciéon Acadéemica del
Programa de Posgrado organizar, custodiar y archivar de forma digital el
portafolio de cada asignatura/médulo de los programas de Posgrado.
Todos los documentos que integran este portafolio digital contaran con la
firma de los responsables.

6. MATRIZ DE SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO A LAS GUIAS DE
ESTUDIOS DE LOS MODULOS/ASIGNATURAS DE LOS PROGRAMAS
DE POSGRADO.

El control y seguimiento de la Guia de Estudio lo realizara el Coordinador
Académico de cada programa de Posgrado, mediante una matriz con formato
institucional (formato 7); los resultados seran remitidos via correo electrénico oficial
a través de un informe en PDF a la Direccién de Posgrado y Educaciéon Continua.

7. EVIDENCIA FiSICA
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na vez B validada la
informacién por la Coordinacion Académica del Programa, el docente de la
asignatura/modulo debera hacer llegar la documentacion en fisico para iniciar el
proceso de pago.

3& (3 ESPAM

8. PROCESO DE REGISTRO Y ASENTAMIENTO DE NOTAS.

e El facilitador del médulo entregara a la Coordinacion Académica del programa
de Posgrado, via correo electronico oficial, el cuadro de notas final en el formato
establecido para este fin, conjuntamente con el informe final de las actividades
académicas, dentro del término de diez (10) dias habiles, a partir de la
culminacion del moédulo. Toda la informacion debera contar con las respectivas
firmas de los responsables y debera ser remitida en formato PDF.

e La Coordinacion Académica del programa de Posgrado remitira via correo
electronico oficial a la Direccion de Posgrado y Educacion Continua el cuadro
de notas final para que sea enviado a Secretaria de Areas y se realice el
asentamiento de notas correspondiente, dentro del término de cinco (5) dias
habiles. Toda la informacién debera contar con las respectivas firmas de los
responsables y debera ser remitida en formato PDF.

* En conjunto al cuadro de notas la Coordinacion Académica del programa de
Posgrado remitira via correo electrénico oficial a la Direccién de Posgrado y
Educacion Continua el informe final de actividades académicas para el tramite
de pago correspondiente. Toda la informacién debera contar con las respectivas
firmas de los responsables y debera ser remitida en formato PDF.

e El facilitador debera notificar individualmente via correo electrénico oficial el
detalle de las notas obtenidas a lo largo del médulo y el promedio final del mismo
a cada estudiante de Posgrado.

e En el caso de que el estudiante de Posgrado necesite una certificacion de notas
y/o aprobacion de la asignatura (s), debera emitir una solicitud a la Direccion de
Secretaria General, a través de los correos electronicos sg@espam.edu.ec, y

rosanna.plaza@espam.edu.ec previa la cancelacion de la especie valorada de
Posgrado.
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DISPOSICION FINAL

PRIMERA: El presente INSTRUCTIVO DE CONTINGENCIA DEL PROCESO DE
ENSENANZA - APRENDIZAJE EN LA MODALIDAD DISTANCIA - VIRTUAL DE
LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DE LA ESPAM MFL EN AMPARO A LA
EMERGENCIA SANITARIA COVID -19, entrara en vigencia a partir de su
aprobacién por el Honorable Consejo Politécnico, sin perjuicio de su publicacién en
la pagina web de la ESPAM MFL.

CERTIFICO: Que el presente INSTRUCTIVO DE CONTINGENCIA DEL
PROCESO DE ENSENANZA — APRENDIZAJE EN LA MODALIDAD DISTANCIA
- VIRTUAL DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DE LA ESPAM MFL EN

AMPARO A LA EMERGENCIA SANITARIA COVID -19, fue conocido y aprobado
mediante Resolucion RHCP-S0-04-2020-N°020, en la Cuarta Sesién Ordinaria del
Honorable Consejo Politécnico, a los veinticuatro dias del mes de junio del dos mil
veinte.
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