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1. Crear la clase

Para crear una clase debemos presionar el icono “+" que se encuentra ubicado en
la parte superior derecha.

= oo 4le Classroom + =&

Unirse & in clage
a B " TRIEER o U A i Croar clase
Crear clase

Mombre de la clese (obligatorio)

B CC-0401 Base de Datos

Secwion

52-2021-A

Asunto

Periodo académico: Octubre 2021 - Fernando 2022

QLiII"I‘lO nivel

Cancelar

Comentario: En las carreras, la seccién tiene el siguiente formato S1 (Primer
Semestre del afio) o S2 (Segundo semestre del afio), luego debe estar separado
por guién el afio y paralelo. Para los programas de posgrado se manejara el mismo
formato (S1, S2...) y dependera de lo indicado en el proyecto de creacion.

Reformado a través de Resolucién RHCP-SE-09-2022-N°002, de fecha 15 de noviembre de 2022, en
la novena sesién extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

2. Distribucion porcentual de los componentes de aprendizaje.

‘ De acuerdo al Reglamento de Régimen Académico emitido por el CES, se
| considerara los siguientes componentes:

\ e Componente de Aprendizaje en contacto con el docente

e Componente de Aprendizaje Autonomo

e Componente de Aprendizaje Practico-Experimental

e Evaluacion Final
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La distribucion porcentual de cada uno de los componentes dependera de lo
establecido en la normativa interna de la ESPAM MFL. Para el caso de los

programas de posgrado, se aplicara la distribucion porcentual aprobada en el
proyecto de creacion.

Reformado a través de Resolucién RHCP-SE-09-2022-N°002, de fecha 15 de noviembre de 2022, en
la novena sesion extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

2.1 Configuracién del aula virtual: Ir la botén de configuracion del aula virtual.

Trabajo en clase Parsonas Calificaciones

3
&

2.2 Desplazar la pantalla hasta la opcién “Sin calificacion general” y escoger
“Ponderada por categoria”.

Calificaciones

Calculo de calificaciones H

Catculo de calificacion general

Sin caltficacion general

V|

1 Total de punto
Mostrar calificacion general a los alumnos P 2

Ponderada por categoria
Categorias de calificacion

2.3 Pulsar en el vinculo “Agregar categoria de calificacion”, en esta opcion
colocar los tres tipos de componentes y el examen con los porcentajes
correspondientes:

X
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Calificaciones
Calculo de calificaciones

Calculo de calificacion general

Mastrar calificacion general a los alumnos

Categorias de calificacion

BOOTE J\

L

alificacior

A%

2.4 Una vez ingresada las 4 categorias pulsar el botén de guardar.

=

Mostrar calificacion general a los alumnos &

Categorias de calificacion

Aprendizaje contactoconel  20%
Aprendizajé autoncmo 0%
Aprendizaje practico-expenin  20%

Evaluacién final 30%

3. Agregar como profesor colaborador.
En esta seccion se debe agregar como profesor colaborador al Coordinador
Académico de la Carrera y al Coordinador de Afio. Para el caso de los médulos de
posgrado se debe agregar a la Direccion de Posgrado y Educacion Continua y al
Coordinador Académico del programa.

Novedades Tratyajo en clase Bar 3 Callficaciones

Profesores

[
*

? Angel Alberto Valez Mero
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Reformado a través de Resolucién RHCP-SE-09-2022-N°002, de fecha 15 de noviembre de 2022, en
la novena sesion extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

4. Agregar alumnos a una clase.
Para agregar alumnos a la clase debemos ubicarnos en la pestafia persona, esta
nos permite agregar tanto a docente colaborador como a los alumnos.
Dentro de la pestafia “persona” ubicamos el icono correspondiente a agregar
alumno y procedemos con el registro de los alumnos.

= B CC-0401 Base de Datos

Noveoates Trabajo en clase Parean, s Calificacianes m i ib

AIU mnos alumnos S

| : uz

O @ rosswrocasosaician
]

a Evein Kaina Andrads Torres

El registro lo podemos realizar incorporando a cada uno de los alumnos empleando
el correo electrénico institucional o proporcionando el vinculo de invitacién y lo
distribuimos a través de los canales de comunicacién que mantenga el docente
con los estudiantes.

Invitar a alumnos

Vinculo de invitacion
https.//classroom google com/c/NDAXNDUZNTe 1MzQz cjo=cdt LD

Escribe un nombre o un correo electrénico

Cancetlar

5. Creacion de temas:

5.1 Tema: Soporte y ayuda para el estudiante (aplica a carreras y
programas semipresenciales y en linea).
Crear un foro donde brinde ayuda o soporte al estudiante:
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Soporte y ayuda para el estudiante

£ki} Foro de ayuda al estudiante

Reformado a través de Resolucién RHCP-SE-09-2022-N°002, de fecha 15 de noviembre de 2022, en
la novena sesién extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

5.2 Tema: Guia Docente.

En este tema deben aparecer las Politicas Institucionales y el Programa
Analitico de la Asignatura.

Guia docente
5_‘1:-_;:; Politicas institucionales

¥ » "
Uil Programa analitico de asignatura

5.3 Tema: Actividades Evaluativas.

Para las carreras y programas presenciales y semipresenciales, este
apartado es opcional para pruebas escritas, evaluacion final y recuperacion.

En el caso de las carreras y programas en linea esta seccion se aplicara
para todos los mecanismos de evaluacion, asi como la evaluacion final y
recuperacion.
Se debe ajustar al siguiente formato:

Logro [A][Leccion Escrita][18.NOV.2021]

Logro [B][Desarrollo de ejercicios][16.DIC.2021]

Evaluacién Final — [Escrita][21.ENE.2022]
Recuperacion - [Escrita][10.FEB.2022]

Actividades evaluativas
’II_:EF Logro [A][Leccion Escrital[18.NOV.2020]...

i _ Logro [B][Desarrolio de Ejercicios][16.Dl... Aprendl IS e pract Fecha e antiagh - :

Logro [CliDesarrolio de Ejercicios][13.EN...

Logro [D][Construccion de Prototipo][10.... el Tate aut polyn ga enlrega

%‘(
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Se sugiere que dentro de la tarea, aparezca la siguiente informacion, segun
corresponda la actividad evaluativa, sa!vo su mejor criterio y dependiendo de
la modalidad de estudios:

Logro [AllLeccion Escrital{18.NOV.2020][11H00]

ntes de un sistema de gestion de base de datos

Para cada mecanismo de evaluacion se debe adjuntar un documento que
incluya: instrucciones, rubrica, formatos de presentacion, entre otros.

Reformado a través de Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°002, de fecha 15 de noviembre de 2022, en
la novena sesi6n extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

5.4 Tema: Unidades Tematicas.

Se debe crear las unidades tematicas declaradas en el Programa Analitico.
Para las carreras y programas presenciales este apartado sera creado para
la entrega de material de apoyo por cada unidad (diapositivas, videos,
manuales, libros, articulos académicos, entre otros).

En el caso de las carreras y programas semipresenciales y en linea, en cada
unidad tematica se deberan crear las clases virtuales, de acuerdo a lo
establecido en las semanas correspondientes al periodo académico o
modulo. Se debe adjuntar el video de cada clase virtual, asi como el material
de apoyo (diapositivas, videos, manuales, libros, articulos académicos, entre
otros).

Las clases van numeradas y se utilizara el siguiente formato:
ESTRUCTURA PARA CLASES VIRTUALES:

Clase [1][04.0CT.2021]
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Dentro de la clase debe haber al menos:

o Lista de contenidos a tratar en la clase
o Video de la clase
o Material de apoyo

Ejemplo:

1. Introduccion a bases de datos

Clase [1){04,0CT 2021](V)

Actividad [1][04 OCT.2020]

Reformado a través de Resolucién RHCP-SE-09-2022-N°002, de fecha 15 de noviembre de 2022, en
la novena sesion extraordinaria del Honorable Consejo Politecnico.

ESTRUCTURA PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
EN MODALIDAD PRESENCIAL, SEMIPRESENCIAL O VIRTUAL.

5.5 Tema: Tutorias.
El apartado de tutorias solo lo desarrollaran los docentes que tengan dentro
de su carga horaria la actividad de “Tutorias académicas”.
En el caso de que la tutoria sea impartida de manera virtual, debe incluir los
siguientes elementos:

O

O
6]
(O]

Debe indicar la hora exacta que impartio la tutoria.

Temals de la sesion impartida.

Video de la sesion.

Documentacién complementaria a la sesién [Libros, Manuales,
Diapositivas, etc.] (opcional).

Listado de estudiantes atendidos segun el formato establecido para
el efecto.

En caso de que la tutoria sea impartida de manera presencial, debe incluir
los siguientes elementos:

@)
o
O

Debe indicar la hora exacta que impartio la tutoria.

Temals de la sesion impartida.

Documentacién complementaria a la sesién [Libros, Manuales,
Diapositivas, Videos, etc.] (opcional).

Listado de estudiantes atendidos segln el formato establecido para
el efecto.

Se registrara la informacion de la siguiente manera:
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Tutoria [1] [3.NOV.2021] - 16h00
Tutoria
1".: Tutoria [1] {3.NOV.2021] [V] - 16h00

Reformado a través de Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°002, de fecha 15 de noviembre de 2022 en
la novena sesion extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico.

5.6 Tema: Atencion a estudiantes con Necesidades Educativas Especiales
asociadas o no a la discapacidad.
El registro de actividades correspondientes a la atencion de estudiantes con
Necesidades Educativas Especiales asociadas o no a la discapacidad, solo
se desarrollaran en aquellas asignaturas, cuyas carreras hayan identificado
y validado a traves de las instancias pertinentes, alumnos con esta condicion.
Se registrara la informacién de la siguiente manera:

Recurso [1] [3.NOV.2021]

Evaluacioén [Logro A] [3.NOV.2021]

Atencion a estudiantes con Necesidades Educ...

F,{J:?! Recurso [1] [3.NOV.2021] [V] Publicado 28 sep

Evaluacion [Logro A] [10.NOV.2021] [V] Publicado 28 sep

6. Generar instrumento con ribrica (opcional):
6.1 Pulsar en el botdn crear y luego en tarea.

%m
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Tarea con cuestionario
Pregunta
Material

Reutilizar la publicacion

Tema

STORNNACION CEHERAL VICERRECTORADO
ACADE M |CA ACAIIICE | INVER NGATION

6.2 Para escribir el titulo seguimos la siguiente estructura: logro + instrumento
de evaluacion + fecha de aplicacion.

X

B

Tarea

Logro [All[Ensayoll24 MAY.2021]

6.3 En el campo “Instrucciones” debe identificarse: la unidad tematica, el logro
de aprendizaje y las instrucciones para el desarrollo de la actividad. Por
ejemplo:

s | oneeaal

Unidad Tematica
Logro de Aprendizaje C4 Analizar

Realizar un ensayo del tema: xxxxxxxx . la estructura es la siguiente

a O o o

. Introduccion
Exposicion o desarrolio
Conclusion
Referencias [Bitliograficas

Limites de hojas
4 paginas

Formato:

- Pgf

6.4 En la parte derecha se encuentra la opcion “Categoria de calificacion”
escoger la correspondiente.

Yo
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Categona de Puntos

calificacion

Sin categoria

Aprendizaje contacto con ¢l docente
Aprendizaje auténomeo @
Aprendizaje practico-experimental

Examen

6.5 Luego limitar a 10 puntos la calificacion.

Categoria de Puntos
calificacion
10 T ha
Sin categoria = ]

Fecha de entrega

6.6 Establecer la fecha de entrega y en qué ‘Tema” de la estructura del aula
virtual va el instrumento, en este caso escoger “Actividades evaluativas”

Fecha de entrega

vie, 23 abr -
Tema
Actividades evaluativas -

O

6.7 Ahora vamos a configurar la rdbrica, para ello hacer clic en el botén “+
Ruabrica”
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Rubrica

Ry

[(] verificar piagio (originalidad

6.8 Elegimos la opcién “Crear ribrica”. Si usted ya ha creado alguna rubrica
en cualquier otro curso en el cual es profesor puede reutilizarla.

mithrira
Crear rubrtce@j
volver a utilizar rdbrica

Importar desde Heojas de calculo

6.9 Establecer en “Orden de la puntuaciéon” la opcién “Ascendente”.

) Usar puntuacion

sen o |a punteacion  Ascendente -

6.10 Escribir en el campo “Titulo del criterio (obligatorio)” el nombre del
criterio.

Introduccion

Si desea escribir una descripcion del criterio lo puede hacer en el siguiente
campo, pero no es obligatorio.

6.11 En el campo “Puntos (obligatorio)” colocar el valor que representa la
puntuacién méas baja del criterio. Observacion: En algunas ocasiones el
campo da problemas al pulisar el punto (.) por lo que se recomienda utilizar
la coma (,) y cuando grabe el sistema automaticamente cambiara por punto.

11
X
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Para que de un valor exacto con el sistema de gestién académica, se debe
de realizar una conversién, utilizando la siguiente rabrica modelo del criterio
“Introduccién” tenemos los siguiente valores:

Plos.

5 007 Inroduccidn

Criterio: Introduccion (representa el 25%)

200

Mol ssaticendl i et siom n
epecico & onopds

enfunds o s tor

0 0 enioys ]

5.00

w0 MDdUDCon eipmes de

ftesEl 0 lector lompoco hace un
RReOmELD 1oDre o tama que

burenet Tatgr

MAned 000 & fema no meesio

- 0.25), asi obtenemos:

L0 N OUCOYN SaAD a8

monern o o temg, muestro

D NUCDACTON Sxpreio O8
TIOnETd o0 & temo. muesira
niesst o' iectar v hace un
ERGmOUD (DM & tema gue

Qlravds it

Se ha definido los siguientes puntos: 2, 5, 8 y 10 puntos.

Para representar el valor de cada nivel se debe hacer una
multiplicacion de cada punto por el porcentaje (en este caso

2puntos  emeeeeee- >0.5

S 10191 (o1 NN —— >1.25
- 8puntos - >2

10 puntos —————>2 5

El campo “Titulo del nivel”, no es obligatorio su utilizacién, este campo
indica que podemos hacer un tipo de clasificacion, por ejemplo (insuficiente,
bajo, media, alta). Pero se recomienda no utilizarlo para no confundir.

6.12 En el campo “Descripcion” colocamos la leyenda que especifica el por qué
de la asignacion de la puntuacion.

1";:\.
N Dascripcidn

3

&

Mal elaborado. No es claro
ni especifica el propdsito
del ensayo. Confunde al

lector

6.13 Para agregar mas niveles del mismo criterio hacer clic en el botén “+”.
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4

O
Mal elaborado. No es claro \{"J
ni especifica el proposito

Intraduccian

25

oo

0.5 125

6.14 Para agregar otro criterio pulsar en el boton “Agregar un criterio” y proceda
como referencia los puntos 11, 12 y 13 de este procedimiento.

6.15 Para finalizar pulsar sobre el boton “Guardar”. Es importante que verifique
que la puntuacion total llega a 10, esto esta ubicado en la parte inferior del
botén “Guardar”.

Mo reciDiran una copia ce la rubncs

7. Archivar la clase:

Luego de finalizar el periodo académico o modulo, y que se hayan realizado las
respectivas entrega de notas y archivado las evidencias requeridas, el Coordinador
de Ano o Coordinador del Programa, una vez revisada el aula virtual, comunicara
al docente responsable de la clase, archivar la misma.

Para archivar la clase nos ubicamos en los tres puntos que se encuentran en la
parte superior derecha de la clase, y seguido presionamos la opcion de “Archivar”,
el proceso de archivado inhabilita la clase y esta no podra ser accesada desde el
tablero de nuestra aula virtual.
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;Quieres archivar CC-9999 Aula Modelo?

Mover Si se archiva una clase, se archivara para todos los

" Copiar vinculo de invitacion participantes.
Edilar Los profesores y alumnos no pueden modificar las
Copiar clases archivadas, a menos que se restablezcan.
Archivar Se movera la clase a Clases archivadas. Los

archivos de la clase permaneceran en Google Drive.

~ 0O Cancelar

CONSIDERACIONES GENERALES

PRIMERA. - Las clases seran presenciales, semipresenciales o virtuales acorde a la
modalidad de estudios de cada Carrera o Programa, aprobado por el CES.

SEGUNDA. - La ESPAM MFL promueve la implementacion de aulas virtuales a fin de
alcanzar el equilibrio en el uso de los recursos y la equidad en su distribucion,
respetando el medio ambiente para alcanzar la sostenibilidad.

CERTIFICO: Que la presente actualizacion a la Guia para el Manejo de Aula Virtual
de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez, fue
conocido y aprobado a través de Resolucion RHCP-SO-11-2021-N°006, de fecha 26
de noviembre de 2021, en la Undécima Sesion Ordinaria; aprobada la actualizacion
en primera instancia mediante Resolucion RHCP-S0O-05-2022-N°004, de fecha 31 de
mayo de 2022, en la Quinta Sesién Ordinaria; y, Aprobado en segundo y definitivo
debate mediante Resolucion RHCP-SE-09-2022-N°002, de fecha 15 de noviembre de
s Novena Sesién Extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico.
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