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•REPOBLLCA DEL ECUADOR ESPAMifFL
EstuELA   supEfaioR   pOuTECNicA
AGROPECUARiA  DE-MANABi  MANUEL  FELuX  L6PEZ

HONORABLE CONSHJO POLITECNIC0

CONSIDERANDO

{gr        LJIpap6-+_
•  ffi -

Que  el  artfculo  57  del  Reglamento  de  Regimen  Acad6mico  establece  que  la„.
•.Convalidaci6n      de      actividades      extracurriculares      como      practicas

preprofesionales.   Las   practicas   preprofesionales   seran   susceptibles   de

convalidaci6n   con   actividades   extracurriculares   que   contribuyan   a   la

aplicaci6n de conocimientos y al desarrollo de competencias profesionales.

Las  IES  definiran  de  forma  motivada  en  su  normativa  interna,  aquellas

actividades extracurriculares que son convalidables..

Que el arti'culo 33 del Reglamento de Practicas Preprofesiona]es Laborales y
Pasantias de la Escuela Superior Polit6cnica Agropecuaria de Manabi

Manuel F6lix L6pez se refiere a la acumulaci6n de horas por convalidaci6n

o    equiparaci6n.    Los    estudiantes    que    ingresen    por   convalidaci6n    o

equiparaci6n de estudios podran acumular las horas de practicas o pasantias

que  hubieren  realizado  en  el  Centro  de  Educaci6n  Superior  de  donde

provienen, siempre y cuando est6n realizadas en el campo profesional afin a

la carrera que opta, definidos explfcitamente en el informe de la Comisi6n de

Convalidaci6n de la Carrera, y aprobado por los 6rganos pertinentes. En el

caso  que  el  estudiante  solicite  la  convalidaci6n  de  las  horas  de  practicas

preprofesionales  formales  en  area  afines  a  su  formaci6n  profesional,  la

direcci6n  de  la  carrera  formard  una  comisi6n especial  para evaluar  dicha

solicitud.

Que el Honorable Consejo Polit6cnico como 6rgano colegiado acad6mico superior

constituye la maxima autoridad de la Escuela Superior Polit6cnica Agropecuaria de `j_,

Manabf Manuel F6lix L6pez.

Que, en ejercicio de sus atribuciones conferidas por la Constituci6n de la Repti

del  Ecuador,  la  Ley  Organica  de  Educaci6n  Superior y  el  Estatuto  vigente

#SPAMMFL,APRUEBAyDISPONEelsiguiente:
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INSTRUCTIVO PARA LA CONVALIDAC16N Y HOMOLOGAC16N DE LAS

PRACTICAS PRE PROFESIONALES LABORALES DE LA ESCUELA SUPERIOR

POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABf MANUEL FELIX L6PEZ.

CApfTULO I: OB]ETO Y AMBITO

Articulo 1.- Objeto.- El presente instructivo tiene por objeto establecer y regular

lineamientos     para     la     convalidaci6n     y     homologaci6n     de     las     practicas

preprofesionales labora]es, durante el proceso de las carreras de tercer nivel en las

modalidades   presencial,   semipresencial   y   en   lfnea   de   las   Escuela   Superior              (U

Polit6cnica Agropecuaria de Manabf Manuel F6lix L6pez

Artfculo 2.-Ambito.- El presente instructivo es de cumplimiento obligatorio para

los estudiantes, personal acad6mico y administrativo que forman parte del proceso

de convalidaci6n y homologaci6n de las pricticas preprofesionales laborales.

CApiTULO 11: DEFINIcloNES

Articulo 3.-Convalidaci6n. -Aplica cuando el estudiante ha cump]ido el total de las

horas de las practicas pre profesionales laborales requeridas en una determinada

carrera dentro de la ESPAM MFL.
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Articulo 4.-Homologaci6n. -La homologaci6n consiste en la transferencia de horas

acad6micas  o  cr6ditos,  de   asignaturas,  cursos  o  sus  equivalentes  aprobados;

conocimientos  validados  mediante  examen;  o,  reconocimiento  de  trayectorias

profesionales; con fines de movilidad entre IES nacionales e internacionales o para

reingreso. Esta transferencia puede realizarse en carreras o programas del mismo

nivel o de un nivel formativo a otro.

Artfqulo'h   5.-   Reconocimiento   u   homologaci6n   de   horas   de   practicas

prdp[ofesionales  laborales.  -  El  reconocimiento  u  homologaci6n  de  horas  de'
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Prpfesibnal   de   cada   carrera,   respaldados   mediante   las   evidencias   escritas
t `   ` =presFntadas por el estudiante.  Esta transferencia puede realizarse de una carrera o
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programa acad6mico a otro, dentro de la misma ESPAM MFL o proveniente de otra

IES, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de R6gimen Acad6mico expedido por

el CES y otras normativas de este organismo.

CApiTUL0 Ill: LINEAMIENTOS

Articulo 6.-Sin perjuicio de lo establecido en el Reglamento del Regimen Acad6mico

del  CES  y  en  otras  normativas  de  este  organismo,  la  ESPAM  MFL  establece  el

siguiente mecanismo para la convalidaci6n y/o homologaci6n de horas de practicas

preprofesionales laborales del estudiante proveniente de una carrera o programa

acad6mico a otro, dentro de la misma ESPAM MFL o de otra IES.

Articulo 7.-Para iniciar un proceso de homologaci6n, el estudiante debe considerar

al memos evidenciar el 30% del ntimero total de horas requeridas como PPP de la

carrera que postula.

Articulo  8.-  Para  considerar  un  proceso  de  homologaci6n,  el  estudiante  debe

considerar que las actividades desarrolladas en las PPP deben tener afinidad a la

formaci6n profesional de la carrera que postula al memos con un 80%.

CAPITULO IV: REQUISITOS

Articulo 9.-Para la convalidaci6n de las PPP laborales los estudiantes de otra IES o

carrera deberan presentar los siguientes documentos:

a.    Copia dela c6dula deidentidad

b.   Oficio de solicitud del estudiante (Anexo 1)

c.    Certificado de la lES o carrera que avale el cumplimiento de las ppp laborales

donde conste el lugar, actividades realizadas y el ntimero de horas.

Articulo 10.-  Para la convalidaci6n de  las  PPP laborales para ]os estudiantes  con   i:(.r
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relaci6n laboral deberan presentar los siguientes documentos:                                  ,.i )' §.I,``|J
``;;.,..
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a.    Copia de la c6dula de identidad

b.    Oficio de solicitud del estudiante (Anexo 2)
i
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c.    Certificado laboral notarizado o que avale un emprendimiento formal, que

incluya  actividades  realizadas,  horario y tiempo  de  relaci6n  laboral  de  la

empresa y/o instituci6n. (Anexo 3).

d.    Documento que avale e] emprendimiento formal.

e.    Y demas documentos que defina la direcci6n de la carrera.
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CAPITUL0 V: PROCESO

Articulo 11.-Se seguifa el siguiente proceso:

a.    Presentaci6n por parte del interesado (a), una solicitud dirigida al Director de

Carrera acompafiada de los documentos de acuerdo al caso que corresponda, La

secretaria de la carrera, entregara al solicitante un comprobante de recibo de la

documentaci6n,

b.    La  Carrera  en  un  plazo  de  cinco  dfas  laborables,  desde  la  recepci6n  de  la

documentaci6n presentada por el estudiante, designara una comisi6n especial

integrada   por  tres   docentes,   el   director/a   de   carrera  que   actuara   como

presidente,  el  delegado/a  de  practicas  preprofesionales  y  un  docente  de  la

carrera,

c.    Una vez conformada la comisi6n en un plazo de diez dias laborables, revisaran

la documentaci6n presentada, donde analizaran la afinidad entre las actividades

desarrolladas   como   prdcticas   preprofesionales   frente   a   las   competencias

profesionales  de  la  carrera  que  corresponda.  Esta  afinidad  estara  acorde  al

articulo 7 y 8 de este instructivo.

d.    La comisi6n especial emitird un informe a la direcci6n de la carrera y 6ste a su
-vez a la Comisi6n General de Vinculaci6n.

+I

=f.giLa comisi6n General de vinculaci6n conocerf el informe y lo aprobara o negara
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'`-I?\  ` ;-Jinformes aprobados para su posterior analisis en ]a siguiente sesi6n que rea]ice

;'SP`.elHonorableconsejopolit6cnico;quienasuvezremitiraasecretariaGeneral,la
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cual  procedera  a  notificar  a  la   Direcci6n  de  Carrera  donde  se  encuentra

matriculado el estudiante solicitante.

9.    La Direcci6n de Carrera notificara la resoluci6n al estudiante solicitante.

DISPOSIC16N GENERAI.

PRIMERA.-Todo lo que no este contemplado en el presente lnstructivo para la

Convalldacl6n y Homologacl6n de las Practlcas Preprofeslona]es Laborales

de la Escuela Superior Polit€cnica Agropecuaria de Manabi Manuel F6lix

L6pez, sera resuelto por el Honorable Consejo Politecnico, que esti facultado

para resolver cualquier caso no previsto en este instrumento para lo cual podra

aplicar  normas  generales,  asf  como  interpretativas,  supletorias  que  guarden

relaci6n con el programa de incentivo.

DISPOSIC16N FINAL

PRIMERA.-   El   presente   lnstructivo   para   presente   lnstructivo   para   la

Convalidaci6n y Homologaci6n de las Practicas Preprofesionales Laborales

de la Escuela Superior Polit6cnica Agropecuaria de Manabi Manuel F6lix

L6pez, entrara en vigencia a partir de su fecha de expedici6n, sin perjuicio de su

publicaci6n en la pagina web de la ESPAM MFL.

CERTIFICO:   Que  el   presente "   lnstructivo  de  Convalidaci6n  de  las  Pfacticas  Pre

-4,,i,il`i\J,

profesionales  laborales",   fue conocido y aprobado en  primera instancia  mediante
Resoluci6n  RHCP-SO-07-2021-N° 030, de fecha 30 de julio de 2021,  en  la S6ptima
Sesi6n  Ordinaria  por el  Honorable  Conse.o -. y,   en  segundo y definitivo
debate, par el Honorable Consejo ecnico, en la Sext Sesi6n  Extraordinaria del  16
de  agosto  de  2021,  median cion  N°  RHC - 7  de fecha  16   de
agosto de 2021. 11111_ ----`,-.,-,}1-.1`\    I
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Anexo 1: Solicitud de Estudiantes de otra IES o Carrera

Calceta, 22 de Julio de 2021

Mg. Aida de la Cruz Bal6n
DIRECTORA DE LA CARRERA DE INGENIERiA AMBIENTAL
Ciudad'-

De mi consideraci6n:

Reciba un cordial saludo y deseandole el mayor de los 6xitos en sus labores diarias.

For medio  de  la  presente  hago  llegar a  usted,  la  respectiva documentaci6n  para
iniciar el proceso de convalidaci6n de las PPP laborales tal como lo establece el Art.
9 del INSTRUCTIV0 PARA LA CONVALIDAC16N Y HOMOLOGAC16N DE LAS PRACTICAS

PRE    PROFESI0NALES    LABORALES    DE    LA    ESCUELA    SUPERIOR    POLITECNICA
AGROPECUARIA DE MANABi MANUEL FELIX L6PEZ. Adjunto los siguientes documentos:

a.    Copia de la c6dula de identidad
b.    Oficio de solicitud del estudiante
c.    Certificado de la IES o carrera que avala el cumplimiento de las PPP laborales

donde conste el lugar, actividades realizadas y el ndmero de horas.

Agradecido por la atenci6n brindada.

Atentamente,

Firma
Nombres y Ape]]idos completos

`     -:        c.I.        .---gr¥LSONo
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Anexo 2: Solicitud de estudiantes con relaci6n laboral
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Calceta, 22 de Julio de 2021

Mg. Aida de la Cruz Bal6n
DIRECTORA DE LA CARRERA DE INGENIERfA AMBIENTAL
Ciudad.-

De mi consideraci6n:

Reciba un cordial saludo y deseandole e] mayor de los 6xitos en sus labores diarias.

Por medio  de  la presente  hago llegar a usted, la respectiva  documentaci6n  para
iniciar el proceso de convalidaci6n de las PPP laborales tal como lo establece el Art.
10    del    INSTRUCTIVO   PARA   LA   CONVALIDAC16N   Y   HOMOLOGAC16N   DE   LAS

PRACTICAS    PRE     PROFESIONALES    LAB0RALES    DE    LA     ESCUELA    SUPERIOR
POLITECNICA   AGROPECUARIA   DE   MANABi   MANUEL   FELIX   L6PEZ.   Adjunto   los
siguientes documentos:

a.    Copia de la c6dula de identidad
b.    Oficio de solicitud del estudiante
c.    Certificado laboral notarizado que incluye actividades realizadas, horario y

tiempo de relaci6n laboral de la empresa y/o instituci6n.

Agradecido por la atenci6n brindada,

Atentamente,

Firma
Nombres y Apellidos completos
C.I.

j9  FONO
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Anexo 3: Certificaci6n Laboral

CERTIFICADO LABORAL

Mediante  la  presente  la  gerencia  certifica  que  el/Ia  Sefior/Sefiora/:  Maria
Leonor zambrano Murillo con c,I.1318465122,  presta (ha prestado) sus             .
servicios profesionales en el departamento de Contabilidad como asesora
desde el afro 2020 hasta la actualidad, en horarios de 08:00 hasta  12:00, de
lunes a viernes desempefiando las siguientes actividades:

1.    Actividad  1

2.    Actividad 2 .... n

La/el interesada/o puede hacer uso del/el presente documento para los fines
pertinentes.

Atentamente,

Calceta, 29 de julio de 2020

FIRMA
RESPONSABLE

[Nota: Certificado debera ser notarizado]
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