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HONORABLE CONSEJO POLITECNIC0

CONSIDERANDO

Que    la  Constituci6n  de  la  Repdblica  establece  que  la  educaci6n  superior es  un
deber ineludible e inexcusable del  Estado, asi como son sus obligaciones el
de  promover  e  impulsar  la  ciencia,  la  tecnologia  e  impulsar  la  formaci6n,
capacitaci6n.

Que    el articulo 226 de la Constituci6n de la Repdblica del Ecuador dispone que las
instituciones  del  Estado,  sus  organismos,  dependencias,  las  servidoras  o
servidores  pt]blicos  y  las  personas  que  actden  en  virtud  de  una  potestad
estatal  ejercefan  solamente  las  competencias  y  facultades  que  les  sean
atribuidas en la Constituci6n y la ley. Tend fan el deber de coordinar acciones
para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constituci6n.

Que     la Constituci6n de la Reptiblica del Ecuador precepttla en su articulo 227 que
la administraci6n  ptlblica constituye un servicio a la colectividad que se rige
por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentraci6n,
descentralizaci6n,  coordinaci6n,  participaci6n,  planificaci6n,  transparencia  y
evaluaci6n;

Que    el numeral 8 del articulo 347 de la Constituci6n de la Repdblica del Ecuador
determina  como  responsabilidad  del   Estado  el   propiciar  el  enlace  de  la
ensefianza con las actividades productivas o sociales.

Que    el articulo 87 de la Ley organica de Educaci6n superior (LOES) dispone como
requisite  previo  a  la  obtenci6n  del  grado  academico,  los  y  las  estudiantes
debefan   acreditar  practicas  o   pasantfas   preprofesionales  con   el   debido
acompafiamiento pedag6gico en el campo de su especialidad, de conformidad
con los lineamientos generales definidos en la LOES.

Art. 53.- Pfacticas preprofesionales y pasantias en las carreras de tercer nivel. - Las
pfacticas  preprofesionales  y  pasantias  en  las  carreras  de  tercer  nivel  son
actividades de aprendizaje orientadas a la aplicaci6n de conocimientos y/o al
desarrollo  de competencias  profesionales.  Estas  pfacticas se  realizafan  en
entornos   organizacionales,   institucionales,   empresariales,   comunitarios   u
otros  relacionados  al  ambito  profesional  de  la  carrera,  pdblicos  o  privados,
nacionales o internacionales.

Pfacticas   laborales,   de   naturaleza   profesional   en   contextos   reales   de
aplicaci6n.   Las  pfacticas  debefan  ser  coherentes  con   los  resultados  de
aprendizaje y el perfil de egreso de las carreras y programas; y,  pod fan ser
registradas   y   evaluadas   segdn   los   mecanismos   y   requerimientos   que
establezca cada lES.
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Las pasantias pueden realizarse tanto en el sector ptlblico como privado, con
algdn  tipo  de  compensaci6n.  Las  pasantias  se  regulafan  por  la  normativa
aplicable  e  incluiran  la  afiliaci6n  del  estudiante  al  lnstituto  Ecuatoriano  de
Seguridad  Social;  sin  modificar el  cafacter y  los efectos academicos de  las
mismas'

Las  pfacticas  preprofesionales  no generan  ningtln vinculo  u  obligaci6n  laboral.  La
experiencia   laboral   pod fa   ser   reconocida   como   practica   preprofesional,
incluidas  las  horas  de  servicios  a   la  comunidad,   siempre  y  cuando  las
actividades realizadas resulten pertinentes al perfil de egreso, lo cual debe ser
validado por evidencias definidas por

Art. 54.-Caracterfsticas y componentes de la
en las carreras de tercer nivel. - Cada

:air;;:caa: preprofesionales y pasantias
asignafa un rango de horas y/o

cfeditos destinados a las pfacticas preprofesionales o pasantias dentro de la
malla.

Las  horas  y/o  cfeditos  de  cada  componente  de  las  pfacticas  preprofesionales  y
pasantfas son objeto de homologaci6n o convalidaci6n siempre que se hayan
completado en su totalidad,  segdn  lo establecido en  la normativa interna de
cada  lES,  hasta  maximo  cinco  (5)  afios  posteriores  a  la  realizaci6n  de  las
mismas,  siempre  que  correspondan  a  los  objetivos  de  aprendizaje  de  la
pfactica preprofesionales de desti no.

Art.  55.-  Realizaci6n  de  las  pfacticas  preprofesionales  o  pasantias.  -  Los  planes,
programas y/o proyectos para las pfacticas preprofesionales y pasantias de
cada carrera  pod fan  ser desarrollados contando con  la  participaci6n  de  los
diferentes sectores de la sociedad,  segdn  los mecanismos establecidos por
cada  lES.   Las  pfacticas  preprofesionales  o  pasantias  pueden  realizarse
dentro o fuera de la lES siempre que sean de cafacter formativo y supongan
la  aplicaci6n  o  integraci6n  de  conocimientos  o  competencias  profesionales
desarrollados a lo largo del proceso de ensefianza -aprendizaje. La instituci6n
receptora  emitifa  un   informe  peri6dico  o  final  sobre  la  ejecuci6n  de  las
pfacticas.

Cuando las pfacticas sean estrictamente acad6micas, estas requerifan de un tutor,
para lo cual la lES mantendfa un convenio con la entidad receptora. En el caso
de que el  proceso de pfacticas en  la  instituci6n  receptora no se ajuste a lo
establecido  en  el  plan  de  trabajo,  la  IES  debefa  establecer  los  correctivos
correspondientes.
Los    planes,    programas    y/o    proyectos    de    pfacticas    preprofesionales
(incluyendo     las     de     servicio     comunitario)     pod fan     ser    coordinadas,
monitoreadas  o  evaluadas  por  personal  academico  o  personal  de  apoyo
acad6mico, de acuerdo con la planificaci6n de la IES.
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Art.  56.- Acreditaci6n  de  ayudantias  de  docencia  e  investigaci6n  como  pfacticas
preprofesionales.     -    Los    estudiantes    podran     realizar    sus     pfacticas
preprofesionales mediante ayudantias de catedra o de investigaci6n cuando,
en   correspondencia   con   sus   requerimientos   institucionales,   Ias   lES   Ios
seleccionen por su desempefio academico. Las ayudantias de docencia o de
investigaci6n  pod fan  ser  remuneradas  o  no,   segdn  la  normativa  interna
institucional,  y  sefan  planificadas  y  evaluadas  de  acuerdo  con  el  modelo
educativo de  la  lES y sus  requerimientos academicos para ser acreditadas
como pfacticas preprofesionales,

Art.     57.-     Convalidaci6n     de     actividades     extracurriculares     como     pfacticas
preprofesionales.   -  Las  pfacticas  preprofesionales  sefan  susceptibles  de
convalidaci6n    con   actividades   extracurriculares   que   contribuyan    a    la
aplicaci6n  de conocimientos y al  desarrollo de competencias  profesionales.
Las  IES definifan  de forma  motivada,  aquellas actividades extracurriculares
que son convalidabas segtln los mecanismos y la normativa interna.

Que    es  necesario para la  Escuela Superior Polit6cnica Agropecuaria de Manabi
Manuel   Felix   L6pez,   disponer  de   un   reglamento  para  la   realizaci6n  de

pfacticas  o  pasantias  preprofesionales  de  los  estudiantes  acordes  con  la
normativa vigente, en las diferentes areas para interactuar con el entomo en
el que va a desenvolverse,

Que,   en  uso de  sus atribuciones el  Honorable  Consejo  Politecnico,  conforme  lo
estipula   el  Articulo   32,   literal   Z)   del   Estatuto   de   la   Escuela   Superior
Politecnica  Agropecuaria  de   Manabi  Manuel   Felix  L6pez   ESPAM   MFL,
RESUELVE expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE PR^CTICAS PREPROFESIONALES LABORALES 0
PASANTiAS DE LA ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE

MANABi MANUEL FELIX L6PEZ

CApiTULO I
OBJETO, AMBITO, APLICAC16N Y FINALIDAD

Articulo 1.-Objeto. -El presente reglamento tiene como objeto regular, establecer,
organizar  las  pfacticas  preprofesionales  o  pasantias  que  los  estudiantes  deben
acreditar como requisito para obtener el titulo universitario o politecnico, conforme lo
establece el articulo 87 de la Ley Organica de Educaci6n Superior en armonia con
el articulo 7 del Reglamento Ley Organica de Educaci6n Superior y los articulos 53,
54, 55, 56, 57 y 59 del Reglamento de Regimen Academico (RRA).

Artlculo Reformado a trav6s de Ftesoluol6n RHCP-SO-02-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria del Honorable Consejo Polit6onico.

I-`'  i,   ri  i   i-i   rT`,    3   I   35



ESPAMMFL
ESCUELA    SUPERIOR    POLITECNICA
AGROPECUARIA  DE  MANABi  MANUEL  FELIX  LOPEZ

:i:i:::: 2:o:ro::ta°r.  -YES:3:I,:=r '£:  n:ramn::aqus:stpee::i|:n  d,:Ssefia;'a&'6Tj,fif%!
PREPROFESIONALES   LABORALES   0   PASANTiAS  de   los  estudiantes  de   la
Escuela Superior Politecnica Agropecuaria de Manabi Manuel Felix L6pez (ESPAM
MFL), en entidades pdblicas o privadas, de servicio o producoi6n.

Artlculo Reformado a trav5s de Resoluci6n RHCP-SO-02-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria del Honorable Conseio Politdenico.

Articulo 3.- Aplicaci6n del presente reglamento. - Para efecto de aplicaci6n del
presente reglamento se considera:

Pfacticas preprofesionales.  - De acuerdo al Reglamento de Regimen Academico
Art. 53.-las pfacticas preprofesjonales y pasantias en las carreras de tercer nivel son
actividades   de  aprendizaje   orientadas   a   la  aplicaci6n   de   conocimientos   o   al
desarrollo de competencias profesionales.

Estas   pfacticas   se    realizafan    en    entomos   organizacionales,    institudonales
empresariales,  comunitarios u otros relacionados a los ambitos profesionales de la
carrera, ptlblicos o privados, nacionales o internacionales, se sustentafa conforme al
literal a del presente articulo:

a) Pfacticas laborales, de naturaleza profesional en contextos reales de aplicaci6n.

Pasantia.  -  Son  pfacticas  preprofesionales  realizadas  por  un  estudiante  de  la
ESPAM  MFL con  la finalidad  de aplicar sus conocimientos y obtener experiencias
preprofesionales con reconocimiento econ6mico y afiliaci6n a la seguridad social, sin
modificar el cafacter y los efectos academicos.

Practicante. -Estudiante o egresado de la ESPAM MFL que asiste regularmente a
clases,   que,   en   virtud   de   un   convenio   o   carta   de  compromiso  de   pfacticas
preprofesionales,  se  compromete  a  la  realizaci6n  de  la  misma  en  una  instituci6n
pdblica o privada.

Pasante. -  Estudiante o egresado de  la  ESPAM  MFL que asiste  regularmente a
clases,   que,   en   virtud   de   un   convenio   o   carta   de  compromiso   de   pfacticas
preprofesionales,  se  compromete  a  la  realizaci6n  de  la  misma  en  una  instituci6n
pdblica o privada, quien recibe una remuneraci6n.

Ayudantes de docencia -Estudiante de la ESPAM MFL que asiste regularmente a
clases,   que   puede   involucrarse   en   apoyo   a   las   actividades   del   profesor/a
responsable de la asignatura que aporte a la pfactica correspondiente de acuerdo al
instructivo de ayudantia de docencia de la ESPAM MFL.

Ayudantes   de   investigaci6n.   -   Estudiante   de   la   ESPAM   MFL   que   asiste
regularmente  a  clases,  que  puede  involucrase  en  todas  las  actividades  de  los
proyectos institucionales que correspondan a su  linea de formaci6n  profesional en
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los proyectos en ejecuci6n de la carrera o grupo de investigaci6n a la cual pertenece
el estudiante.

Actividades extracurriculares.  -   Conforme al  articulo 46  del  RRA Ias  pfacticas
preprofesionales     sefan      susceptibles      de     convalidaci6n      con      actividades
extracurriculares que contribuyan a la aplicaci6n de conocimientos y desarrollo de
competencias  profesionales  que  contempla  el  lnstructivo  para  la  Convalidaci6n  y
Homologaci6n de  las  Pfacticas  Preprofesionales Laborales de la  Escuela Superior
Politecnica Agropecuaria de Manabi Manuel Felix L6pez.

Entidad  receptora.  -  Lugar donde se  llevafa  a  cabo  (nacional  o  internacional)  la
pfactica   preprofesional   o   pasantia,   y   puede   ser:   empresa   ptlblica   o   privada,
asociaci6n,  organizaci6n  social,  o  entidades,  con  la  cual  la  ESPAM  MFL  tiene
convenio   o   carta   de   compromiso;    Unidades   de   Docencia,    lnvestigaci6n   y
Vlnculaci6n, y dependencias administrativas de la ESPAM MFL.

Delegado de Pfacticas Preprofesionales o pasantias de Carrera. - Designaci6n
que se concede a un docente responsable quien tend fa a su cargo las actividades
de planificar, guiar y supervisar el proceso de la pfactica preprofesional y/o pasantias
por parte de los directores de carreras en cada una de sus unidades academicas de
la ESPAM MFL.

Tutor/a de pfacticas o pasantias. - Docente y personal de apoyo academico de la
ESPAM   MFL,   quien  tiene  a  su   cargo   las  actividades  de  orientar,   direcoionar,
supervisar, y evaluar el cumplimiento de las pfacticas preprofesionales y/o pasantias.

Supervisor/a .- Persona de la empresa pdblica o privada, asociaci6n, organizaci6n
social o entidades, con la cual la ESPAM MFL tiene convenio o carta de compromise;
Unidades de Docencia,  lnvestigaci6n y Vlnculaci6n, y dependencias administrativas
de  la  ESPAM  MFL,  responsable  de  supervisar y  evaluar las  actividades  o tareas
encomendadas al practicante o pasante dentro de ella.

Art[culo Reformado a trav6s de F`esoluci6n RHCP-SO-02-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesl6n
Ordinari a del Honorable Consejo Politeonico.

Articulo  4.-  Finalidad.  -  Las  pfacticas  y  pasantias  preprofesionales  tienen  como
objetivo  el  cumplimiento  de  actividades  pfacticas  por  parte  del  estudiante,  en  el
ambito  laboral,  ademas  de fortalecer y  potenciar  las  competencias  profesionales
previstas en el perfil de egreso de su trayectoria.  Por lo cual el estudiante cumplira
los siguientes objetivos:

a)  Aplicar los conocimientos te6ricos adquiridos, en el aula de clase.
b)   Fortalecer   conocimientos   a   partir   de   la   realidad   socioecon6mica   local,

regional,  nacional e intemacional.
c)   Desarrollar  habilidades y  destrezas  en  el  campo  ocupacional  orientadas  al

ejercicio de su perfil profesional.
d)  Aplicar    diferentes     metodologias    de    trabajo     utilizando     herramientas

teonol6gicas.
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e)  Adaptar al entomo laboral y al trabajo en equipo los conocimientos adquiridos
en la ESPAM MFL.

f)    Vlncular sus competencias al entomo local, regional, nacional e internacional;
y,

g)   Evaluar  la  calidad  academica  de  la  carrera  en  funci6n  de  la  experiencia
laboral.

CApiTULO 11

DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

Articulo   5.-   De   la   Coordinaci6n   de   Vinculacj6n   con   la   Sociedad.   -   La
Coordinaci6n  de Vlnculaci6n con  la Sociedad  representado  por el  Coordinador de
Vlnculaci6n  con  la  Sociedad  presidifa  la  comisi6n  de  pfacticas  preprofesionales
conformado por delegados de las unidades academicas de la ESPAM MFL.

Articulo   6.-   De   las   atribuciones   y   responsabilidades   del   Delegado/a   de
Pfacticas   Preprofesionales   o   pasantias.   -  Son   responsabilidades   del  dewla
delegado/a de pfacticas pre profesionales:

a)   Cumplir y hacer cumplir la normativa institucional.
b)   Difundir el presente reglamento de pfacticas preprofesionales y pasantias,

entre los docentes y estudiantes de la carrera, enfatizando lo establecido
en el articulo 11  de este reglamento y apoyandose en el C6digo de Etica
de la ESPAM MFL.

c)   Dar a conocer a  los  practicantes o  pasantes  los convenios y cartas de
compromiso que mantiene la ESPAM  MFL con otras instituciones y otras
unidades  acad6micas  de  investigaci6n  y  vinculaci6n  que   brinden   las
facilidades para la ejecuci6n de las pfacticas.

d)   Presentar  la  planificaci6n  (formulario  6)  e  informe  final  de  las  pfacticas
preprofesionales por cohorte (formulario 7).

e)  Asistir   a   las   reuniones   convocadas   por   el   coordinador   general   de
vinculaci6n

f)    Convocar  a  reuni6n  a  los  estudiantes  involucrados  en  el  proceso  de
pfacticas  preprofesionales,  con  la  finalidad  de  coordinar las  actividades
para el cumplimiento de la practica.

g)  Apoyar en la gesti6n del vfnculo con las instituciones pt]blicas o privadas,
asociaci6n,  organizaci6n  social,  o  entidades  con  la  que  se  mantienen
convenios   o   carta   de   compromiso   para   la   ejecuci6n   de   pfacticas
preprofesionales o pasantias de los estudiantes;  Unidades de Docencia,
Investigaci6n y Vinculaci6n, y dependencias administrativas de la ESPAM
MFL.

h)   Guiar y supervisar el proceso de desarrollo de la pfactica preprofesional,
asi como orientar las acciones respectivas al cumplimiento del  presente
reglamento.
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i)    Receptar y verificar la documentaci6n de las pfacticas preprofesionales y
pasantias que reposafa en el expediente de la Carrera.

Artioulo Reformado a hav6s de Resoluci6n RHCP-SO-02-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesich
Ordinaria del Honorable Consejo Polit6cnico.

Articulo  7.-  De  las  atrjbuciones  y  responsabilidades  del  tutor  de  Pfacticas
Preprofesionales.     -     Son     responsabilidades     del/la     tutor/a     de     pfacticas
preprofesionales:

a)   Cumplir y hacer cumplir la normativa institucional
b)   Realizar  el   seguimiento  al   estudiante   para  verificar  el   cumplimiento  del

cronograma aprobado
c)   Aplicar   el   formulario   de   evaluaci6n    (formulario   4)   a    los   estudiantes

practicantes y pasantes
d)   Entregar y recibir el formulario de evaluaci6n (formulario 5) del supervisor de

la instituci6n.
e)   Revisar la encuesta de satisfacoi6n (formulario 3)
0    Entregar al Delegado los documentos de evaluaci6n del estudiante

Ariloulo Reformado a traves de Resolucich RHCP-SOJ}2-2023~N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria del Honorable Consejo Politeonico.

CApiTULO 111

DE LOS PRACTICANTES Y PASANTES

Articulo   10.-   Requerimientos.   Para   realizar   las   pfacticas   preprofesionales  o
pasantias, los estudiantes deben cumplir:

a)     Estar matriculado en el nivel establecido en cada una de las carreras para
pfacticas preprofesionales o pasantfas.

b)     Entregar oficio de solicitud de pfacticas a Direcci6n de carrera (formulario 1)
c)     Registrar  informaci6n   en   el   Formulario  de   planificaci6n   de   pfacticas  o

pasantias (formulario 2), en conjunto con el tutor.

Ariiculo Reformado a trav6s de Resoluci6n RHCP-SOD2-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria del Honorable Consejo Politecnico.

Articulo 11.-Deberes. Son deberes de los practicantes o pasantes los siguientes:

a.   Cumplir con  el  presente  Reglamento,  normas,  actividades y  horarios  de  la
instituci6n donde realicen las pfacticas.

b.   Cumplir con el  Formulario de planificaci6n de pfacticas o pasantias definido
con el docente tutor.

c.   Mantener   comunicaci6n   con   el   docente   tutor   de   pfacticas   y   con   el
supervisor(a) inmediato de la instituci6n de qui6n se encuentre subordinado,
durante   el    periodo   de    pfactica,    sobre   asuntos    relacionados   con    el
cumplimiento de la planificaci6n de actividades.
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d.   Asistir a la lnstituci6n donde realiza la pfactica con la indumentaria apropiada
y  mantener  absoluta  reserva  y  sigilo  sobre  toda  informaci6n  interna  de  la
organizaci6n.

e.   Permanecer en  la  instituci6n el tiempo determinado segdn el  Formulario de
planificaci6n de pfacticas o pasantias;

f.    Una vez cumplida la planificaci6n, el estudiante debefa presentar la encuesta
de  satisfacci6n  (formulario  3)  de  pfacticas  preprofesionales  o  pasantias,
mismo que sera revisado y aprobado Jpor el docente tutor.

9.   Gestionar al  finalizar  la  ejecuci6n  de  las  pfacticas  preprofesionales  con  la
instituci6n un certificado que avale el cumplimiento de las horas realizadas por
parte del practicante o pasante.

Ail(ouloReformadoatrav6sdeResolucichRHCP-SO-02-2023-N°038,defecha03demarzode2023,enlaSegundaSesi6n
Ordinaria del Honorable Consdyo Polifeonico.

Articulo  12.-  Prohibiciones.   Esta  prohibido  a  los  practicantes  o   pasantes  lo
siguiente:

a.   Promover  o  participar  en  actos  de  indisciplina  que  alteren  el  orden  de  la
entidad receptora donde realicen sus pfacticas.

b.   Cometer actos  reFiidos  con  las  buenas  costumbres,  que  atenten  contra  la
salud, contra seguridad y prestigio de la instituci6n y la ESPAM MFL.

c.   Abandonar las pfacticas sin justificaci6n.
d.   Incumplir con las tareas asignadas en el area de la pfactica o realizar acciones

ajenas a lo establecido.
e.   Extraer bienes, divulgar o copiar informaci6n de la instituci6n.

Articulo 13.-Sanci6n. De incurrir el practicante o pasante en un acto de indisciplina
contraviniendo  norma  expresa  y  6ste  reglamento  sefan  sancionados,  segtln  la
gravedad de la falta,  de conformidad al Reglamento de Regimen Disciplinario de la
ESPAM MFL.

Articulo 14.-Pago econ6mico de las pasantias. Los pasantes estafan sujetos a lo
queestablecelosAcuerdosMinisterialesNros:MDT-2016-0158,yMDT-2017-0119,
emitidos por el Ministerio de Trabajo y la Ley de pasantias.

CApiTULO IV

DE LAS ENTIDADES RECEPTORAS

Articulo    15.-   Solicitud    de    practicantes,    Las    lnstituciones,    Empresas,    u
Organizaciones pod fan solicitar practicantes a las Carreras de la ESPAM  MFL,  de
acuerdo a sus necesidades, pudiendo hacerlo de forma regular, mediante la firma de
un convenio, en 6ste se pod fan establecer las condiciones en las que se realizaran
las pfacticas.
Articulo  16,-Atribuciones.  Las  instituciones  con  las  que  se  hubiera  suscrito  un
convenio o carta de compromiso respecto a las practicas preprofesionales, tend fan
las siguientes atribuciones:
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a.   Coordinar, con la Direcci6n de Carrera, el ntlmero de practicantes y las areas
en las que van a participar.

b.   Determinar los puestos y el horario en que se van a realizar las pfacticas.
c.   Solicitar  la  suspensi6n  de  las  pfacticas,  en  caso  de  que  el  practicante  no

cumpla con el plan de trabajo definido o no observe las sugerencias realizadas
por la instituci6n.

Articulo    17.-    Obligaciones    econ6micas.     Las    instituciones    que    solicitan
practicantes no estan en la obligaci6n de contratarlos,  ni se obligan en raz6n de los
convenios a entregar ayudas econ6micas o remuneraciones por ningdn concepto, al
menos que lo requieran y lo acuerden.  En caso de dar remuneraci6n o estipendio
mensual se lo ha fa conforme a lo sefialado en el articulo 14 de este reglamento y a
la Ley de Seguridad Social.

Articulo 18.-Condiciones de seguridad e higiene. Las instalaciones de la entidad
receptora  en  que  se  realicen  las  pfacticas,  deben  reunir condiciones  minimas  de
seguridad   e   higiene,   garantizando   la   integridad   del   practicante.   La   lnstituci6n
facilitafa el monitoreo por parfe del docente Tutor del desarrollo de las pfacticas, para
lograr el 6xito del proceso.

CApiTULO V

DEL PROCEDIMIENTO DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES Y
PASANTiAS

Articulo 19.-Asignaci6n del delegado de pfacticas preprofesionales. EI Director
de carrera contemplafa en el distributivo docente la asignaci6n de carga horaria para
el     delegado     de     pfacticas     preprofesionales     de     acuerdo     al     reglamento
correspondiente.

Articulo   20.-   Planificaci6n   de   las   pfacticas   preprofesionales.   Al   iniciar  el
semestre    de    clases    el    delegado    elaborafa    la    planificaci6n    de    pfacticas
preprofesionales (formulario 6),  y entregafa en  la tercera semana a la direcoi6n de
carrera  para  su  aprobaci6n,  quien  a  su  vez  enviafa  el  documento  aprobado  al
Vlcemectorado de VInculaci6n y Bienestar.

Articulo 21.-Socializaci6n del reglamento por parte del delegado. -El delegado
socializafa a los estudiantes el reglamento de pfacticas preprofesionales y el proceso
que  deben  realizar,  ademas  de  brindar  las  orientaciones  y  el  acompafiamiento
necesario para la ejecuci6n efectiva de las pfacticas o pasantias. Da fa a conocer los
convenios  y  cartas  de  compromiso   que   mantiene   la   ESPAM   MFL  con   otras
instituciones   y   otras   Unidades   de   Docencia,    Investigaci6n   y   Vinculaci6n,    y
dependencias administrativas que  brinden  las facilidades  para  la ejecuci6n  de  las
mismas.
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Articulo 22.- Tareas de los estudiantes practicantes y pasantes. - El estudiante
solicitafa a la direcoi6n de carrera el lugar donde ejecutafan  las actividades de las
pfacticas preprofesionales o pasantfas (formulario 1 ).

Alt{culo Rchrmado a trav6s de Resoluci6n RHCP-SO®2-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria del Honorable Consejo Politdenico.

Articulo 23.- Asignaci6n de los estudiantes.  La asignaci6n de los estudiantes a
las lnstituciones o unidades donde se realizafan las pfacticas sera responsabilidad
del   Director   (a)   de   Camera   en   coordinaci6n   con   el   delegado   de   pfacticas
preprofesionales.

Articulo  24.-  Asignaci6n  de  tutores.  Una  vez  asignados  los  estudiantes  a  las
instituciones,  la Direcoi6n de carrera designara a los docentes tutores y formalizafa
a la o las instituciones correspondientes, asi como a los(as) estudiantes, docentes
tutores y delegado.

Aril:oulo Reformado a trav6s de Resolucich RHCP-S002-2023-N°038, de feoha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria del Honorable Consejo Polit6cnico.

Articulo 25.- Formulario de aplicaci6n de pfacticas o pasantias. - El estudiante
registrafa  informaci6n  en  el  Formulario  de  planificaci6n  de  pfacticas  o  pasantias
(fomulario 2),  en conjunto con el docente tutor,  documento que se archivafa en el
expediente del estudiante.

Arf[oulo Roformado a traves de Resolucl6n RHCP-Sol)2-2023~N°038. de fecha 03 de marzo de 2023. en la Segunda Sesi6n
Ordinana del Honorable Corlsejo Ftoliteonico.

Articulo 26.- Seguimiento de  practicas  preprofesionales y/o  pasantfas.  -   Los
tutores   asignados   realizafan   el   seguimiento   al   estudiante   para   verificar   el
cumplimiento  del  cronograma  aprobado  y  aplicafa  el  formulario  de  evaluaci6n
(formulario 4) durante el desarrollo de las pfacticas o pasantias y sera el responsable
de  entregar  y  recibir  el  formulario  de  evaluaci6n  del  supervisor  de  la  instituci6n
(formulario 5).

Artloulo Reformado a trav5s de Resoluci6n RHCP-S002-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria del Honorable Consejo Politeonico.

Articulo  27.-  Encuesta  de  satisfacci6n.  -  Culminado  el  periodo  de  practicas  y
pasantias, Ios estudiantes realizaran y entregafan la encuesta de satisfacoi6n al tutor
para su revisi6n y aprobaci6n con los formularios especificados en este reglamento,
quien   entregafa   al   delegado  de   pfacticas   preprofesionales   la  encuesta  y   los
documentos tipificados en este reglamento.

Art(culo RBformaclo a trav5s de Resolucion RHCP-SO®2-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesion
Ordinarla del Honorable Consdyo Polit6cnico.

Articulo 28.- Informe final del delegado. -   El delegado mediante oficio entregafa
a  direcci6n   de  carrera  los  informes  de  pfacticas  y  pasantias,   para  que  sean
incorporados a los expedientes, y emitifa informe del cumplimiento de la planificaci6n

§u'  ,rit  g  i   ri   I;i    10   I   35



ESPIAMMFL
ESCUELA    SUPERIOR    POLITECNICA
ACBOPECUARIA  DE  MANABi  MANUEI  FEllx  LOPEZ

de   pfacticas   preprofesionales   a   Direcoi6n   de   Carrera,   y   6sta   a   su   vez   al
Vicerrectorado de Vinculaci6n y Bienestar (formulario 7).

Anlculo Rchrmado a trav6s de Resoluci6n RHCP-S002-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinalia del Honorable Consejo Politeonico.

Articulo  29.-  Del  expediente  de  pfacticas  a  pasantias  preprofesionales.  -
Direcoi6n    de    Carrera    emite    el    certificado    de    cumplimiento    de    pfacticas
preprofesionales  al  estudiante,  y  a  la  vez  solicitafa  a  secretaria  de  carrera  se
archiven los formularios a los expedientes de los estudiantes. Cuando el estudiante
haya  completado  el  nt]mero  de  horas  segt]n  lo  establece  su  disefio  curricular  la
respectiva direcoi6n de carrera emitifa el certificado final de cumplimiento (formulario
10).

Art(culo Reformedo a traves de Resoluci6n RHCP-SO-02-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria dad Honorable Consejo Politdenico.

CApiTUL0 VI

DE LA SUSPENSION DE LAS PR^CTICAS PREPROFESIONALES Y
PASANTiAS

Articulo 30.-Causas de Suspension. Las pfacticas pod fan ser suspendidas por las
siguientes causas:

a.   Suspensi6n   establecida   en   la   aplicaci6n   del   Reglamento   de   Regimen
Disciplinario.

b.   Por   motivos   de   salud,   que   impidan   la   continuidad   de   las   pfacticas,
debidamente certificado,

c.   Cese de actividades o cambios en la normativa de la instituci6n que recibe a
los practicantes.

d.   Perdida de la calidad de estudiante de la ESPAM MFL.
e.   Por solicitud expresa y justificada del estudiante (formulario 9); y,
f.    Fuerza mayor y caso fortuito debidamente justificados.

Articulo 31.-Determinaci6n de la suspension.  La suspensi6n de las pfacticas o
pasantias  la determina  el  Director(a)  de  Carrera,  quien  informafa  del  particular al
docente  Tutor  de   Pfacticas,   al  Supervisor(a),   y  al  delegado  de  pfacticas  pre
profesionales.

En  caso de  suspensi6n,  por  motivos justificados,  el  estudiante debefa  ajustar su
planificaci6n de pfacticas preprofesionales, junto con el tutor y estos cambios deben
ser  aprobados  por  la  Direcci6n  de  Carrera,  garantizando  el  cumplimiento  de  los
objetivos  de  las  pfacticas  preprofesionales  o  pasantias  y  tend fa  la  posibilidad  de
acumular las horas que hayan sido avaladas por el tutor.

Articulo 32.-Abandono de las pfacticas.  El abandono de la pfactica o pasantfas
preprofesionales sin justificaci6n, o el incumplimiento de la misma durante el perfodo
correspondiente, el estudiante debefa regresar a las actividades descritas en el Art.
22 de este reglamento.
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CApiTULO Vll

DE LA EXONERAC16N DE LAS PRACTICAS 0 PASANTiAS
PREPROFEsloNALES

Articulo  33.-  Acumulaci6n  de  horas  por  convalidaci6n  o  equiparaci6n,  Los
estudiantes  que  ingresen  por  convalidaci6n  o  equiparaci6n  de  estudios  pod fan
acumular las horas de pfacticas o pasantias que hubieren realizado en el Centro de
Educaci6n  Superior de donde provienen,  siempre y cuando esten  realizadas en el
campo profesional afin a la carrera que opta, definidos explicitamente en el infome
de  la  Comisi6n  de  Convalidaci6n  de  la  Carrera,   y  aprobado  por  los  6rganos
pertinentes.  En  el  caso que el  estudiante solicite  la convalidaci6n  de  las  horas de
pfacticas  preprofesionales formales  en  area  afines  a  su  formaci6n  profesional,  la
direcci6n de la carrera formafa una comisi6n especial para evaluar dicha solicitud.

CApiTUL0 Vlll
DE LA EVALUAC16N DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES

LABORALES 0 PASANTiAS

Articulo   34.-   Ponderaci6n   de   la   evaluaci6n.   Se   consideran   los   siguientes
elementos:

TIPOS DE EVALUACION PONDERACION REFERENCIA
Evaluaci6n del Tutor de Pfacticas 70% Formulario 4
Evaluaci6n del Supervisor 30% Formulario 5

La pfactica preprofesional o pasantfa se considera aprobada cuando el estudiante
consiga al menos un 70% de la evaluaci6n total, de no ser asi reinicia el proceso a
partir del Art.  22.

Altloulo Reformado a trav6s de Resolucl6n RHCP-SO-02-2023-N°038, de fecha 03 de marzo de 2023, en la Segunda Sesi6n
Ordinaria del Honorable Consejo Politecnico.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.  -  La  comisi6n  de  pfacticas  preprofesionales  sera  la  responsable de  la
planificaci6n; ejecuci6n; y, seguimiento de las pfacticas que realicen los estudiantes
ESPAM MFL.

SEGUNDA.  -  Si  61  estudiante  sugiere  alguna  instituci6n  con  la  cual  no  exista
convenio o cartas de compromiso;  y,  esta cumpla con las condiciones minimas de
seguridad  e  higiene,  garantizando  la  integridad  del  practicante.   La  direcci6n  de
carrera realizafa la gesti6n correspondiente para la firma del mismo.

TERCERA.  -  Si  alguna  instituci6n  solicitara  practicantes  o  pasantes  y  no  tenga
convenios  firmados  con  la  ESPAM  MFL,  la  direcoi6n  de  carrera  ha fa  la  gesti6n
correspondiente junto con el delegado para la realizaci6n de convenios o cartas de
compromiso.
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CUARTA. -  Ndmero de horas de Pfactica. -Para cumplir con el ndmero de horas de
Pfacticas preprofesionales,  todo  estudiante de  la  ESPAM  MFL debefa  realizar las
horas estipuladas en el disefio curricular de cada una de las carreras.

QUINTA. - Este reglamento entrafa en vigencia a partir de su aprobaci6n y debefan
cumplirlo los(as) estudiantes que  ingresen  a estudiar alguna de  las carreras de la
ESPAM MFL a partir de esa fecha.

Quienes  hayan  iniciado  sus  estudios  antes  no  se  aplicara  lo  estipulado  en  este
Reglamento,  a  no  ser  que  deban  matricularse  en  un  nivel  donde  se  aplique  el
presente Reglamento.

SEXTA.  -Todo aquello que  no  esta  contemplado  en  el  presente  reglamento  sera
resuelto  por el  Honorable  Consejo  Politecnico  de  la  Escuela  Superior  Politecnica
Agropecuaria de Manabf Manuel Felix L6pez.

DISPOSIC16N FINAL

El  presente  Reglamento de  Pfacticas  Preprofesionales y  Pasantias de  la  Escuela
Superior  Politecnica  Agropecuaria   de  Manabi   Manuel   F6lix  L6pez,   entrafa  en
vigencia a partir de su aprobaci6n por el Honorable Consejo Politecnico, sin periuicio
de su publicaci6n en la pagina web de la ESPAM MFL.

CERTIFICO:   Que   el   presente   Reglamento   de   Pfacticas   Preprofesionales   y
Pasantias de la Escuela Superior Polit6cnica Agropecuaria de Manabi Manuel Felix
L6pez, fue conocido y aprobado mediante Resoluci6n RHCP-SE-10-2020-N°002, de
fecha  18 de agosto de 2022;  y,  refomada  a trav6s de  Resoluci6n  RHCP-SO-02-
2023-N°038,  de fecha 03 de  marzo de  2023,  en  la  Segunda  Sesi6n  Ordinaria del
Honorable. Consejo F6l-it6cnico.

GENERAL DE LA ESPAM MFL
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FORMULARIO  IA= SOLICITUD DE PRACTICANTE PAIIA
REALIZAR PR^CTICAS PRE PROFESIONALES LABORALES

EN INSTITUCIONES/EMPRESAS

Calceta, Fecha

Ing.
<Nombre del  Director (a)>
DIRECTOR(A)  DE  CARRERA  DE  .....
Ciudad.  -

De mi  consideraci6n:

Yo,  <nombres  y  apellidos  completes  del  pasante>  con  c6du[a  de  identidad  N°
<999999999-9>,  estudiante  del  <nombre  del  nivel  y  paralelo>,  solicito  a  usted  se  me

brinde las facilidades para  realizar la  <practica  pre profesional>  en  la empresa  <nombre

de  la  empresa  o  instituci6n>  ubicada  en  la  ciudad  de  <nombre  de  la  ciudad  y direcci6n

completa  de  la  empresa  o  instituci6n>,  la  cual  esta  representada  por  <nombre  a  la

persona  que se le dirige el oficio>, en calidad  de  <cargo, tel6fono y mail>

Por la atenci6n a  la presente le quedo muy agradecido.

Atentamente,

Firma del estudiante
Tel6fono:
Correo electr6nico
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FORMULARIO  18: SOLICITUD DE AYUDANTfA DE
C^TEDRA

Calceta,  Fecha

Ing.
<Nombre del  Director(a)>
DIRECTOR(A)  DE  CARRERA  DE  .....
Ciudad.  -

De  mi  consideraci6n:

Vo,  <nombres  y  apellidos  completes  del  aspirante>  con  cedula  de  identidad  N°
<999999999-9>,  estudiante del  <nombre del  nivel y paralelo>, solicitud a usted,  se me

revise la documentaci6n  para  participar como candidato  para ayudantfa de catedra en  la

asignatura <nombre de la asignatura> que se imparte en el <nivel>. Adjunto la siguiente

documentaci6n:

•     Copia de  la cedula de identidad o  pasaporte y certificado de votaci6n.

•     Record  acad6mico emitido  por la Secretaria General.

•     Certificado de djsciplina  emitido  por la Secretaria  General.

•     Constancia de disponibilidad  de tiempo,  emitida  por el  coordinador acad6mico de

carrera.

Por la atenci6n a  la presente le quedo muy agradecido.

Atentamente,

Firma del estudiante
Fono:
Correo electrdnico
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FORMULARIO  IC: SOLICITUD DE AYUDANT±A DE
INVESTIGAC16N

Calceta,  Fecha

J..

Ing.
<Nombre del  Director(a)>
DIRECTOR(A)  DE  CARRERA  DE  .....
Ciudad.  -

De mi  consideraci6n:

Yo,  <nombres  y  apellidos  completes  del  aspirante>  con  c€dula  de  identidad  N°
<999999999-9>,  estudiante  del  <nombre  del  nivel  y  paralelo>,  me  permito  solicitar  a

usted   de  la  manera  mss  cordial   participar  en  el   Proyecto  Institucional   <nombre  del

proyecto>,  en calidad de ayudante de investigaci6n.

Por la atenci6n a  la  presente le quedo muy agradecido.

Atentamente,

Firma del estudiante
Fono:
Correo electr6nico
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FORMULARIO 2A
PLANIFICAC16N  DE LAS PR^CTICAS
PREPROFESIONALES 0 PASANTfAS

Nombres:
Carrera:
Periodo acad6mico:

Extraordinario

C.I.

Ordihario

Nombre de la instituci6n/empresa=
Area en que realizara sus practicas:
Duraci6n

Fecha de lnicio:

Horar-Io Establec.Ido :

Modalidad:

Ndmero total de horas:

Fecha de finalizac.i6n:

Dias:

Presenc.Ia I            Virtual

CRONOGFIAMA DE TRABAJO

Horas d.Iar.Ias:

Semipresencial

„a Actwidades Semanas
I 2 3 4 5 6 7 8 9 JO JJ J2 J3 J4 J5 J6

I Bdsqueda           deirlformaci6n.„

2

3

Elaborado porz

Nombre y firma del estudiante

Nombre y firma del tutor
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FORMULARIO 28

PLANIFICAC16N  DE AYUDANT±A DE DOCENCIA

Nombres=
Carrera:
Periodo acad6mico:
Nombre de la asignatura:
Duraci6n=

Fecha de lnicio:

Horario Establecido..        Dias:

Modalidad :

Nilmero total de horas:

Fecha de finalizaci6n :

Horas diarias:

Presencial _       Virtual _         Semipresencial

CRONOGRAMA DE TRABAJO

„a Contenidosminimos Actividades Semanas
I 2 3 4 5 6 7 8 9 JO JJ J2 J3 J4 J5 J6

I Preparar   materlaldedases atsqueda    delnformacj6n...

2

3

Elalboraldo par:

Nombre y firma del estudiante

Nombre y firma del docente de la c6tedra.
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FORMULARIO 2C

PLANIFICAC16N  DE AYUDANTfA DE INVESTIGAC16N

Cup:
Periodo acad6mico:
Tema del proyecto y/a programa:
Grupo de investigaci6n:
Carrera/semestre:
Nombre del ayudante de investigaci6n:
Director del proyecto:
Duraci6n=

Fecha de lnicio:

Horario Establecido:        Dias:

Modalidad:

N&mero total de horas..

Fecha de finalizaci6n :

Horas diarias:

Presencial _    Virtual _  Semipresencial _

CRONOGRAMA DE TRABAJO

„a Objetwos ^ctividades Semalnas
I 2 3 4 5 6 7 8 9 JO JJ J2 J3 J4 J5 J6

I Prepararmaterial      dedases Bdsqueda            deInformacl6n...

2

3

Elalboraldo por:

Nombre y firma del estudiante

Nombre y firma del director de proyecto de investigaci6n
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FORMULARIO 3
ENCUESTA DE SATISFACC16N  DE LA EJECUC16N  DE LAS

PR^CTICAS PREPROFESIONALES 0 PASANTfAS A I.AS
INSTITUCIONES 0 EMPRESAS

Nombres:

Carrera:

Periodo acad6mico:

Lugar de la pr6ctica..

Fecha de lnic.Io:

Horario Establecido: Dias:

Fecha  de filnal.Izac.16n :

Moda I.Idad :                  Presencia I _        Virtual

Horasdiar.Ias..

Semipresencial _
Ndmero total de horas ejecutadas:

1.    Considera usted,  que la duraci6n de las practicas preprofesionales ha sido:
(Ubique una equis en la  respuesta elegida)

Nada POcO
Medianamente

Productivo/a
Muy

Productivo/a Productivo/a Productivo Productivo/a

2.   Qu€ tan  relacionadas han estado  las actividades realizadas en las pfacticas
preprofesionales con  su  formaci6n  profesional:  (Ubique una  equis en  la
respuesta elegida)

Nada POcO
Medianamente

Relacionado/a
Muy

Relacionado/a Relacionado/a Relacionado Relacionado/a

3.   £En el  lugar donde realiz6  las pfacticas preprofesionales su  percepci6n del
ambiente laboral fue?

•     MuyMala
Mala

•     Regular
Buena

•     MuyBuena

4.   Y en relaci6n a su formaci6n  personal considera esta experiencia...
•     MuyMala
•     Mala
•     Regular
®     Buena
•     MuyBuena

5.   €Qu€ temas recomienda usted  incluir en la carrera a  partir de la experiencia de
sus practicas preprofesionales? Mencione maximo 4.
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6.   £C6mo considera usted  la  integraci6n que ofreci6 el  lugar de las pfacticas
preprofesionales para el trabajo en equipo?

•     MuyMala
Mala

•     Regular
Buena

•     MuyBuena

7.   £Recomendar{a este lugar para que los estudiantes realicen sus practicas
preprofesionales?  (Ubique una equis en  la  respuesta elegida)

:'oE]
8.   EI  Iugar donde realiz6 las practicas preprofesionales cumple con  las condiciones

necesarias para el cumplimiento de los objetivos planificados.  (Ubique una equis
e;:aEuestae,eg,da,

9.   £C6mo considera  usted  los conocimientos adquiridos en el  lugar donde realiz6
las  pfacticas  preprofesionales?

•     MuyMala
•     Mala
•     Regular

Buena
•     MuyBuena

10. £C6mo evaltla el acompajiamiento profesional del supervisor del  lugar donde
realiz6 las pfacticas?

•      MuyMala
•     Mala
•     Regular
®      Buena
•     MuyBuena

11.  £Considera  usted que el  lugar donde realiz6  Ias practicas preprofesionales
brinda  la  posibilidad  de  insertarse  laboralmente?  (Ubique una  equis en  la
re::opuEeleglda)

Elaborado por el estudiante Aprobado par el tutor

rf  {S  g  i  n  Ai    22   I   35



ESPAMMFL
ESCUELA    SUPERIOR   POLITECNICA
AC;ROPECUARIA  DE  MANABi  MANUEL  FELIX  LOPEZ

FORMULARIO 4
EVALUAC16N  DEL TUTOR - PR^CTICAS

PREPROFESIONALES LABOIIALES 0 PASANTfAS

1.    Datosdel tutor
Nombres:

Tel6fono:

Carrera:

2.    Datos del estudiante
Nombres:

Carrera:

Periodo academlco:

Telefono:

3.    Dates de [a Empresa
Nombre de la  Empresa:

Area donde realiz6 las practicas:

Pats:                                                     Provi ncia :

4.    Duraci6n

Fecha de lnicio:

C.I.

C.I.

Correo electr6nico:

Correo  institucional:

Ciudad:

Fecha de finalizaci6n :

Modalidad..     Presencial _     Virtual _   Semipresencjal _
Ndmero total de horas:

5,    Criterios de evaluaci6n
Cr]t:er!os Puntuacl6nmaxima Califlcacl6ndeltutor

a,   Aplica     valores     morales     como:      respeto,     responsabilidad, 20
Duntualidad, entre otros.

Siempre Casisiempre(15) Generalmente Casl Nunca  (0)
(20) (10) nunca  (5)

b.  Comunicaci6n  Dermanente con  el tutor. 20

Siempre Casisiempre(15) Generalmente Casi Nunca  (0)
(20) (10) nunca  (5)

c.   CumDl imiento de las actividades establecidas en  la Planificaci6n. 20

Siempre Casisiempre(15) Generalmente Casi Nunca  (0)
(20) (10) nunca  (5)

d.   Puntualidad   en   la   entrega   de   la   planificaci6n   y  encuesta   de 10
satisfacci6n.

Siempre Casi Generalmente Casi Nunca  (0)
(10) siemore (8) (5) nunca  (3)
Total 70
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Observaciones generates sobre el practicante o pasante:

Firma del tutor Fecha de evaluaci6n:
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FORMULARIO 5
EVALUAC16N  DEL SuPERVISOR, DIRECTOR DE

PROYECTO, DOCENTE DE C^TEDIIA DE LAS PR^CTICAS
PREPROFESIONALES LABORALES 0 PASANTfAS

1.   Dates del supervisor o director de proyecto o docente de
catedra

Nombres: C.I.

Tel6fono:

Cargo:

Nombre de la asignatura  (si aplica):

Nombre del  proyecto (si aplica):

CUP si  (aplica):

2.  Dates del estudiante
Nombres:

3.  Dates de la Instituci6h/Empresa
Nombre de la  Empresa:

Area donde realiz6 las practicas:

Pais:                                           Provincia :

4.   Duraci6n

Fecha de lnicio:

Horario establecido :

Correo electr6nico :

Ciudad:

Fecha de finalizaci6n:

Dias :                         Horas diarias-.

Modalidad:     Presencial _      Virtual _   Semipresencial _

Ntlmero total de horas:

5.  Criterios de evaluaci6n

Criterlos Puntuaci6nmaxima Callflcacl6ndelSupervisor

a.   Aplica  valores  morales  como:  respeto,  responsabilidad, 5
Duntualidad, entre otros.

Siempre Casi Generalmente Casi Nunc
(5) siemDre (4) (3) nunca  (2) a'O)
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b.   CaDacidad de comunicaci6n. 5

Siempre Casisiempre'4) Generalmente Casi Nunc

(5) (3) nunca  (2) a(0)

c.   Demuestra  compromise  en  la  realizaci6n  de  las  tareas 5
asiqnadas.

Siempre Casi Generalmente Casi Nunc
(5) siemDre [4) (3) nunca  (2) a'0)

d.   CumDl imiento de Po iticas internas, 5
Siempre Casi Generalmente Casi Nunc
(5) siemDre (4) (3) nunca  (2) a(0)

e.   Aplicaci6n  de conocimientos previos. 5

Siempre Casi Generalmente Casi Nunc
(5) siemDre (4) (3) nunca  (21 a(0)

f.   Trabajo en equipo, 5
Siempre Casi Generalmente Casi Nunc
(5) SiemDre (4) (3) nunca  f2) a(01
Total 30

Observaciones geherales sobre el practicahte o pasante:

Firma del supervisor Fecha de evaluaci6h:
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FORMULARIO 6
PLANIFICAC16N  DE I.AS ACTIVIDADES A DESARROLLAR

EN PR^CTICAS PREPROFESIONALES (PPP) 0
PASANTfAS

Logo de la carrera

Periodo Acad6mico:
urxx:x-y:xx

Responsable:
y:xxx-xxx

Calceta, de            del
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COMPONENTES DE LA PLANIFICAC16N

1. DATOS DE INTERES

a.  Periodo academico:
b.  Semestre a nivel y ndmero de estudiantes:
c.    Ntlmero de convenios:

2. LISTADO DE ESTUDIANTES (Per semestre o nivel)

NO N6MINA DE ESTUDIANTES
CEDULA DE NO  HORAS
IDENTIDAD PRACTICAS

3.  LISTADO DE CONVENIOS

NO EMPRESA REPRESENTANTE LUGAR
FECHA DECADUCIDADCONVENIO

4.  PROCESO DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

FLUJO GRAMA RESPONSABLE(S) FECHATENTATIVA
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5. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

NO, ACTIVIDADES EMPRESA a RESPONSABLE(S) FECHA
INSTITuC16N TENTATIVA

Responsable de PPP
Elaborado

Director(a) Carrera de

Aprobado
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FORMULARIO 7
INFORME DEL DELEGADO DE PR^CTICAS
PFIEPROFESIONALES (PPP) 0 PASANTfAS

Logo de la carrera

Periodo Acad6mico:
y:XXX-y(W,X

Responsable=
y:xw:w:x-y:xx:x

Calceta,
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a.  Otras actividades realizadas
Solo si se  realiz6 otras actividades se  lo detalla.

N
N6MINA DE

CEDULA DE

NOIVIERO DEHORAS
NIJMERO DE HORAS DE

NOIVIERO DE HORAS TorALESTUDIARTES AYUDANTh DE
IDENTIDAD AYUDANTfA DEI-NaA CONVALIDADAS Psl

{S®mestre) iNVESTIGAa6N

1

2

3

4

5

3. CONCLUSIONES

•    Se puntualizan  porcentajes basado en  los resultados, afinidad del
area de formaci6n, horas pendientes de los estudiantes, etc.  (todo
tomado  desde  los  resultados)  y  evidenciando  el  cumplimiento  del
Objetivo.

4.  RECOMENDACIONES
•   A partir de las sugerencias dadas en los informes se pudiera tener

un mejor argumento por aqui, de la experiencia con los convenios,
todo aquello que nos permjta  mejorar este proceso.

Nombre y firma del
responsable de PPP

Nombre y firma del

Director(a) de Carrera de

Vicerrectorado de Vinculaci6n  y  Bienestar de  la  ESPAM  MFL
Recibido
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FORMULARIO 8
0FICIO DE SuSPENS16N DE PPP

Calceta, xx de xxxx de xxxx

SeFior
Nombre del  Director
DIRECTOR DE CARRERA DE
en su despacho.

De mi consideraci6n:

de
estudiante     del~     semestre/nivel     de

permita  suspender  mis

con               CI:
la      carrera

solicito  de  la  manera  mss  comedida  me
en   la   (Nombre   del
pasantias)  ya  que

deIugar  donde- se  encuentre  realizando  las  practicas  o
actual mente,                                por                                motivo

_ no puedo culminar el proceso de las practicas/pasantias.

Con lo expuesto anteriormente, adelanto mis sinceros agradecimientos.

Adjunto
suspensi6n):

(Documento

Atentamente,

Nombre del estudiante
CI:

que justifique

Delegado de practicas Preprofesionales Laborales y pasantias

Tutor de practicas
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FORMULARIO 9

CERTIFICADO
PRACTICAS PREPROFESIONALES 0 PASANTfAS

Mediante la  presente, esta direcci6n certifica  que el  Sefior:

XXXXX

Con  cedula  de  identidad:  XXXXXX,  estudiante/egresado  de  la  Carrera  de
XXXXXXX,  ha  cumplido  con  las  XXX  horas de  Practicas  Preprofesionales,
los   certificados   que   evidencian   la    realizaci6n   de   las   practicas   antes
mencionadas reposan en  los archivos de la carrera,

Cumpliendo  asf  con  las  horas  establecidas  en  el  Reglamento  del  REgimen
Acad6mico   del   Consejo   de   Educaci6n   Superior.   Es  todo   lo   que   puedo
certificar en  honor a  la verdad.

El   interesado  puede   hacer  uso   del   presente  documento   para   los  fines
acad6micos pertinentes.

Atentamente,

Fecha
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