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EL HONORABLE CONSEJ0 POLITECNIC0

Considerando:

Que, la Constituci6n de la Rephblica y la Ley Orginica de Educaci6n Superior, reconocen la
autonomia academica,  administrativa,  financiera y  orginica  de  las  Universidades  y
Escuelas Politecnicas.

Que, la Constituci6n de la Rephblica en su art. 26 preceptha que la educaci6n es un derecho de
las  personas  a  lo  largo  de  su vida y  un deber  ineludible  e  inexcusable  del Estado.
Constituye un area prioritaria de la politica ptlblica y de la inversion estatal, garantia de
laigualdadeinclusi6nsocialycondici6nindispeusableparaelbuenvivir.Laspersonas,
1as familias y  la sociedad tienen el  derecho y  la responsabilidad de participar en el
proceso educativo.

Que, el art. 28 de la Norma Suprema establece que la educacidn respondefa al interes pdblico y
no estara al servicio de intereses individunles y corporativos.

Que, el articulo 350 de la Constituci6n de la Repdblica del Ecuador, establece: "El sistema de
educaci6n  superior tiene  como  finalidad la  formacidn  academica  y  profesional  con
vision cientifica y humanista; la investigaci6n cientifica y tecnol6gica; 1a irmovaci6n,
promoci6n,  desarrollo  y  difusi6n  de  los  saberes  y  las  culturas;  1a  construcci6n  de
soluciones para los problemas del pals, en relaci6n con los objetivos del regimen de
desarrollo".

Que, el afticulo 351 de la Norma Coustitucional, determina: "El sistema de educaci6n superior
estafa articulado al sistema nacional de educaci6n y al Plan Nacional de Desarrollo; la
ley establecera los mecanismos de coordinaci6n del sistema de educaci6n superior con
laFunci6nEjecutiva.Estesistemaseregiraporlosprincipiosdeautonomiaresponsable,
cogobiemo,     igualdad     de     oportunidades,     calidad,     pertinencia,     integralidad,
autodeterminacion para la produccidn del pensamiento y conocimiento, en el marco del
dialogo de saberes, pensamiento universal y producci6n cientifica tecnol6gica global"

Que, el articulo 84 de la Ley Organica de Educaci6n Superior, establece:  "Los requisitos de
caracter academico y disciplinario necesarios para la aprobaci6n de cursos y carrei.as,
constarin  en  el  Reglamento  de  Regimen  Academico,  en  los  respectivos  estatutos,
reglamentos y demas normas que rigen al Sistema de Educaci6n Superior.

Que, el Reglarnento del ReSmen Academico en su art. 64 sobre el aprendizaje de una segunda
lengua refiere que sera requisito para la graduaci6n en las carreras de tercer nivel, de
acuerdo con los siguientes niveles de suficieneia tomando como refereneia el Marco
Comin  Europeo,  o  su  equivalente,  para lenguas:  a)  Para  el  tercer  nivel  tecnico  se
requerira al memos el nivel Al y para el tecnol6gico se requerira al memos el nivel A2.
b) Para el tereer nivel de grado se requerifa al memos el nivel 81. En los programas de
posgrado, las IES definiran en funci6n del desarrollo del area del conocimiento, el nivel
de dominio de la segunda lengun, si esta es i-equerida (...).f
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Que, la suficiencia de la lengua extranjera debera ser evaluada antes de que el estudiante se
matricule en el dltimo periodo academico ordinario de la respectiva carrera; tal prueba
sera habilitante para la continunci6n de sus estudios, sin perjuicio de que este requisito
pueda ser cumplido con anterioridad.

Que,esdeberdelainstituci6npromoverynormarelaccesodelosserviciosqueprestaelCentro
de  Idiomas;  para  la  realizaci6n  de  cursos  de  idiomas  regulares,  que  sirvan  a  los
estudiantes en el prop6sito de aprender rna lengua extranjera.

Que, el articulo  19 literal s), del Estatuto de la Escuela Superior Politecnica Agropecunria de
Manabi Manuel Felix L6pez,  establece que  rna de las atribuciones del H.  Consejo
Politecnico es:  Expedir los reglamentos y resoluciones, que se consideren necesarios,
para  el  normal  funcionamiento  institucional,  de  conformidad  con  la  Ley  Orginjca
Superior,  su  Reglamento  y  la  normativa  expedida  por  los  6rganos  reguladores  del
sistema. ; Eri uso de sus atribucjones.

RESUELVE:

Expedir el RHGLAMENTO DE LA JEFATURA DE CENTRO DE IDI0MAS DE
LA HSCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE MANABf
MANUEL FELK LOPEZ.

CApiTULO I

0BJETO Y DEFINICIONES

Art.  1. Objeto. - El presente reglanento norma las funciones,  procedimientos,  servicios y
demas atribuciones de la Jefatura de Centro Idiomas (JCID) de la Escuela Superior Polit6chica
Agropecuaria de Manabi Manuel F6lix L6pez (ESPAM MFL), con el fin de cunplir y respetar
los reglamentos institucionales, asi como las normativas nacionales que rigen a las iustituciones
de educaci6n superior.

Art. 2. Definiciones. - Considerando las actividades de la JCID, se describen las siguientes
definiciones:

•    Docente. - Profesional que imparte clases en los cursos de  idiomas ofertados por la
JCID.

•    Estudiante. -Persona que participa en los cursos de idiomas ofertados por la JCID.
•    Cupo. -Parte de plazas reservadas al cumplimiento del aprendizaje de idiomas en los

cursos ofertados por la JCID.
•    Curso Regular. - Curso que tiene rna duraci6n de siete semanas, que corresponde a

seis  semanas  de  clases  en  horarios  regulares,  mas  rna  para  tutoria  y  proceso  de
evaluaci6n. Se desanolla durante el periodo acad6mico ordinario vigente.

•    Curso Intensivo. -Curso que tiene rna duraci6n de cuntro semanas de clases en horarios

Zi

inteusivos,incluidalatutoriayelprocesodeevalunci6n.Sedesarrolladuranteelperiodo
academico ordinario o vacacional estudiantil.
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•    Curso Vacacional. - Curso que tiene rna duraci6n de cuatro semanas de clases en
horarios intensivos, incluida la tutoria y el proceso de evalunci6n. Se desarrolla durante
el periodo vacacional estudiantil.

•    Tutoria. - Proceso que consiste en el acompafiamiento de los profesores a los alumnos,
mediante  la atenci6n personalizada y  que tiene como  prop6sito  orientarlos hacia un
mejoT rendi.miento academjco,

•    Examen  de  ubicaci6n.  -  Evaluaci6n  que  mide  los  conocimientos  de  una  lengua
extranjera para la exoneraci6n respectiva.

CAPITUL0 11

DF. LA F,STRUCTURA V FUNCTONF,S DF, LA .Icm

La estructura organizacional intema de la JCID es la siguiente:

Art.  3.-  Responsable  de  la  JCID.  - Profesional  a cargo  de  la  consecuci6n de  objetivos
determinadosporlaJCIDylaorganizaci6ndelequipodedocentesdelamisrna.Seralapersona
que  dirija  administrativa  y  academicamente  esta  Jefatura,  la  cual  estara  subordinada  al
Vicerrectorado Acad6mico e Investigaci6n.

Art. 4.- Requisitos para ser el Responsable de la Jefatura. - EI Responsable de la JCID sera
designado por el rector(a) y debera cunplir los siguientes requisitos:

a)         Ser profesor a tiempo completo.
b)         Tener titulo en el area de la ensehanza de un segundo idioma.
c)         Terier al memos dos al~ios de experiencia docente.

Art. 5.- De las obligaciones del Responsable de la JCID. -

a)   Coordinar y supervisar los procesos academicos y administrativos de la JCID.
b)   Elaborar horarios para los cursos de acuerdo a las necesidades de la instituci6n.
c)   Analizar y sugerir los perfiles docentes para el desarrollo de los cursos.
d)   Supervisar el desarrollo de los cursos.
e)   Participar en sesiones de Comisi6n Academica y presentar informes en la misma.
I)   Disefiar cursos especiales dirigidos a usuarios intemos y extemos; y
g)  La demas que sefiala la Constituci6n, Leyes de la Repdblica, Reglamentos, Estatuto,

Normativa Institucional, en ejercicio de la autonomia, entre otros.

Art. 6.-Asistente Administrativo. -Profesional que se encarga de asistir en la planificacidn,
gesti6n y coordinaci6n de todos los aspectos concemientes a las labores administrativas de la
JCID,enlasquerealizatareasrelacionadasconlaatenci6nalcliente,laredacci6n,larecepci6n
de docunentos y otras actividades inherentes a sus funciones.¢
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Art. 7.-De las obligaciones de] Asistente administrativo de la JCID. I

a.    Asistir en la plahificacidn y creaci6n en la plataforma institucional de los cursos de
idiomas ofertados por la Jefatura.

b.   Registrar la matricula de los estudiantes que se inscriben en los cursos ofertados por la
Jefatura mediante la plataforma institucional.

c.    Emitir  las  certificaciones  de  aprobaci6n  de  los  cursos  de  idiomas  generadas  por  el
software de Gesti6n academica.

d.   Elaborar los reportes de estudiantes aprobados, reprobados y retirados de los cursos de
idiomas ofertados por la JCID.

e.   Brindar la atenci6n al estudiante de ESPAM NIL y ptiblico en general; y
f.    Demas actividades inherentes a sus funciones.

Art. 8.- Asistente de Apoyo. - Profesional que colabora al Asistente Administrativo en las
actividades de planificaci6n, gesti6n y coordinaci6n de todos los aspectos concemientes a las
labores administrativas de la JCID.

Art. 9.- De ]as obligaciones de] Asistente de apoyo de la JCID. -

a.   Asistir en la elaboraci6n de horarios y distributivos docentes.
b.   Apoyar en la gesti6n de la contrataci6n de docentes de la JCID.
c.    Asistir en el seguimiento a los informes de horas trabajadas por los docentes contratados

por la JCID.
d.   Apoyar en la revision de restimenes en idioma ingl6s (abstracts) de los Trabajos de

Integraci6n  Curricular  de  los  estudiantes  de  grado  y  los  Trabajos  de  Titulaci6n  de
estudiantes de posgrado de la ESPAM MFL; ademas, otros documentos requeridos por
dependencias de la instituci6n.

e.    Elaborar las certificaciones indicadas en el literal d.; y
f.    Demas actividades inherentes a sus funciones.

Art. 10.-De las funciones de la JCID. -Ademas de las establecidas en los Reglamentos de la
ESPAM MFL, las funciones de la JCID son las siguientes:

a.   Plahificar y ejecutar la apertura de los cursos en funci6n del ndmero de estudiantes que
requieren el servicio y la disponibilidad de docentes.

b.   Planificar y ejecutar cursos  especiales de acuerdo a  las necesidades  institi]ciormles a
convenios con organizaciones nacionales o internacionales.

c.    Proponer actualizaciones o modificaciones a la planificacidn curricular de la JCID.
d.   Realizar evaluaciones periddicas para la determinaci6n del conocimiento adquirido por

los estudiantes de manera particular, con la finalidad de motivar el autoaprendizaje de
un segundo idioma y exonerar los cursos ofertados por la JCID.

e.   Emitir certificados de aprobaci6n y suficiencia de conocimientos.
j>
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DEL DOCENTE DE LA JCID

Art.11.-Deldocente.-ProfesionaldelaJCIDquedesarrollaloscursos,yguiaalosestudiantes
en el aprendizaje de un segundo idioma, de acuerdo con el contenido planificado.

Art. 12.-De las ob]igaciones del docente de la JCID. -

a.   Planificar las actividades academicas para el desarrollo de las clases.
b.   Desarrollar las actividades acad6micas de acuerdo con la planificaci6n aprobada.
a.   Impartir tutorias academicas a estudiantes que lo requieran.
b.    Socializar  con  los  estudiantes  las  rdbricas  correspondientes  para  la  calificaci6n  del

desarrollo de las destrezas del idioma, previo a la evalunci6n final.
c.   Evalunr el  conocimiento  del  idioma en  los  cursos  asignados,  segivn  la planificaci6n

establecida.
d.    Socializar y publicar las calificaciones dentro de los plazos establecidos para el efecto.
e.   Elaborar el portafolio docente de acuerdo con lo establecido por la JCID; y
f.    Curnplir y hacer cunplir las Leyes de la Rephblica, Reglamentos, Estatuto, Normativa

interna, politicas iustitucionales y demas disposiciones de la autoridad competente.

CAPITULO IV

DE LOS CURSOS

Art.13.- De la ob]igatoriedad  de los  cursos. - Todos  los estudiantes de  la ESPAM NIL
deberin aprobar, homologar y/o validar sus estudios en la JCID de acuerdo con lo establecido
en el disefio curricular de cada Carrera de tercer nivel o Programa de posgrado, en concordancia
con lo que indica la normativa del Consejo de Educaci6n Superior.

Art.14.- Tipos de cursos. -Los cursos ofertados por la JCID podran ser: Regulares, Intensivos
y Vacacionales segtin los horarios establecidos por la JCID.

Art.15.- Ndmero de horas y contenidos. -Los cursos tendran rna duraci6n de 48 horas de
clase cada uno y sus contenidos se basarfu en lo establecido en el Marco Comdn Europeo de

Referencia para las Lenguas.

Art.16.-  Aprobaci6n  de  los  Cursos.  -  Para  la  aprobaci6n  de  los  cursos  se  observara  lo
establecido en el Reglalliento para la Evalunci6n del Proceso Academico de estudiantes de la
Escuela Superior Politecnica Agropecuaria de Manabi Manuel Felix L6pez.

Las actividades y parametros a evalunr, indicados en el mencionado reglamento, se adaptarfu
a la naturaleza de los contenidos de cada curso.

Art.17.- Aprobaci6n por homologaci6n. - Un estudiante pods homologar los cursos para
obtener el hivel de suficiencia requerido:#
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a)   Presentando un certificado intemacional ya sea TOEFL, IETLS, FCE o su equivalente
de reconocimiento internaciorLal.

b)  Presentando un certificado de otros Centros de Idiomas de Instituciones de Educaci6n
Superior  debl.damente  acredl.tados  y  demas  documentaci6n  que  se  requl.era  para  su
homologaci6n y/o validaci6n.

Art.18.- De la vigencia de las certificaciones de otras instituciones. - Se considerafa rna
vigencia de cinco afros desde la emisi6n de la certiflcaci6n de suficiencia de niveles de idiomas.

Art.19.- Del examen  de ubicaci6n  para  la  exoneraci6n  de  los  cursos de idiomas. -  Un
estudiante  podra  exonerar  uno  o  mss  cursos  de  idiomas  mediante  examen  de  ubicaci6n,
quedando habilitado para acceder al curso inmediato superior.

Art.20.- De la emisi6n de certificados. - La JCID emitirfe certificados de aprobaci6n de log
cursos de idiomas realizados por el estudiante, una vez el mismo haya culminado su programa
de estudios. Dichos certificados contafan con el c6digo de verificaci6n correspondiente y serfu
emitidos por una sola ocasi6n.

Art.21.- De la matricula. - La matricula para los cursos de la JCID se realizara mediante el
sistema  disefiado  para  el  efecto,  de  acuerdo  a  la  disporibilidad  de  cupos,  en  el  periodo
correspondiente.Losestudiantesdeberfumatricularseencadacursoquevayanarealizar,segth
el cronograma establecido.

Art.22.- Anulaci6n de matricula. - Se pods anular la matricula en un curso vigente hasta
antes de haberse desarrollado el 15% del mismo, mediante solicitud escrita dirigida a la JCID,
indicando los motivos, con las respectivas evidencias, para solicitar la anulaci6n.

Art.23.-  De la  gratuidad  de los  cursos.  - Los  cursos  seran gratuitos  dnicamente para los
estudiantes de grado de la ESPAM NIL.

Se perdch la gratuidad,  cuando reprueben uno  o varios  cursos  o  sus equivalentes y/o por
inasistencias.

Aquel estudiante que repruebe un curso o se retire del mismo, debefa realizarlo en un Centro
autorizado por la ESPAM NIL, lo curl generafa la p6rdida de la gratuidad para el mismo.

Art. 24.- De las asistencias y faltas. - En lo referente a las asistencias y faltas se considera lo
establecido en el Reglamento de Asistencias Acad6micas.

CApiTULO V

DERHCHOS, OBLIGACI0NES, Y PROHIBICI0NES DE LOS ESTUDIANTES

Art.25.- Hstudiantes de los cursos de la JCID. - Podran participar en la JCID:#
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a.    Los cstudiantcs dc las carrcras t6cnicas, tccnol6gicas y de grado dc la ESPAM hffL,
legalmente matriculados en el periodo academico vigente, o que registren matricula en
los dos dltimos semestres academicos.

b.   Usuarios  intemos  de  la ESPAM  NIL  o  extemos,  de  acuerdo  con  las  necesidades
iustitucionales o convenios con organizaciones nacionales o intemacionales.

Art.26.- De los derechos. - Todos los estudiantes de la JCID tendran los siguientes derechos:

a.    Recibir  los  cursos  de  idiomas.  de  acuerdo  con  la  disponibilidad  de  los  mismos.
respetando las disposiciones contempladas en el presente reglamento.

b.    Solicitar asesoria en relaci6n al uso del equipo y software de laboratorio de idiomas, de
ser pertinente. (modalidad presencial)

c.   Hacer uso del hardware y software disponible durante las horas de clase o pricticas de
laboratorio, si los hubiere. (modalidad presencial)

d.    Tener acceso a informaci6n de ayuda sobre los contenidos de los cursos.
e.    Recibir tutorias complementarias sobre los temas de los cursos, en casos de estudiantes

con bajo rendimiento o si el alumno lo solicitare.

Art.27.-  De  las  obligaciones.  -  Todos  los  estudiantes  de  la  JCTT)  tendfan  las  siguientes
obligaciones:

a)   Respetar a los docentes y a sus compafieros en todo momento.
b)   Cuidar los muebles y equipos informaticos utilizados, e informar de cunlquier problema

con los mismos. (modalidad presencial)
c)   Atender  puntunhaente  las  indicaciones  de  los  encargados  de  los  laboratorios  y  los

docentes. (modalidad presencial)
d)  Cunplir el C6digo de Etica de la ESPAM NIL y demas reglamentos de la ESPAM

MFL.
e)   El  estudiante  debefa contar con los  equipos tecnol6gicos bdsicos  necesarios para su

participaci6n en las clases. (modalidad virtual)
I)   El  estudiante  debera  asistir  y  participar  activamente  en  sus  clases  sincr6nicas;  la

inasistencia a las mismas debera ser debidamente justificada. (modalidad virtual)

Art.28.- De las Prohibiciones. - Queda prohibido para los estudiantes:

MODALIDAD PRESENCIAL

a)  Introducir  o  consunir  alimentos  -  bebidas  en  los  laboratorios  o  aulas  donde  se
desarrollan los m6dulos.

b)  Colocar cunlquier tipo de  objetos  ajenos  a los  flnes de los cursos  en la estaci6n de
trabajo.

c)   Realizar actividades distintas a las que se requieran para la pfactica, asi como aquellas
que  pongan en peligro  la  seguridad  de personas  o  equipo  dentro  del  laboratorio de
idiomas.

d)  Sustraer o alterar cualquier parte del equipo de c6mputo, mobiliario, u otros objetos de
la instituci6n.

e)  Hacer uso inadecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de laboratorio.
JJ

Pagina 7 de 9



i,

ESFIAM FL
ESCUELA   SUPERIOR    POLITECNICA
A.GROpEcuf.RiA  DF  rMthlABI  MANUEi.  FeLix  iopEz

JefCitura  de
CENTRO  DE
!DIOMAS

D   Mover el equipo de su lugar.

MODALIDAD VIRTUAL

g)  Utilizar  palabras  obscenas,  peyorativas  o  vulgares  durante  las  sesiones  de  clases
sincr6nicas. El acto de irrespeto de manera verbal o escrita hacia un estudiante o docente
es considerado una sanci6n de cardcter disciplinario.

h)  Incurrir en el fraude acad6mico, haciendo uso de trabajos de compafieros y/o permitir
que terceras personas los realicen por ellos.

Art.29.- De las sanciones.  - Todo lo referente a las sanciones se remitira al Reglamento de
Disciplina  aplicable  a  los  estudiantes  profesores  e  investigadores  y  demas  Autoridades
Acad6micas de la ESPAM NIL.

DISposlcloNEs GnNERALES

PRIMERA: La Jefatura de Centro De Idiomas, de acuerdo con la planificaci6n establecida,
programafa examenes de ubicaci6n para aquellos estudiantes que deseen exonerar uno o mas
cursos de idiomas, ya sean regulares, intensivos o vacacionales de ser el caso.

Todos los estudiantes podran rendir un examen de ubicaci6n,  para su exoneraci6n,  excepto
cuando, un estudiante presente rna certificaci6n intemacional o una certificaci6n de otra IES
reconocida por la SENESCYT y debidamente acreditada por el 6rgano competente, siendo la
JCID la encargada de verificar, validar y convalidar las referidas certificaciones.

SEGUNDA: Los estudiantes podran solicitar el reconocimiento y homologaci6n de su hivel de
ingl6s,  presentando  un  certificado  emitido  por  una  IES  o  certificado  intemacional  ya  sea
TOEFL, IETLS, FCE o su equivalente de reconocimiento intemacional.

TERCERA: Los conteridos de los cursos podrin ser revisados, modificados y/o actualizados
de acuerdo con las necesidades acad6rfucas, conforme lo establece la normativa nacional y/o
intema.

CUARTA: La vigencia de los certificados emitidos por la Jefatura de Centro de Idiomas de la
ESPAM MFL, tendra rna vigencia de cinco afros, a partir de su expedici6n.

NORMA SUPLHTORIA

En todo aquello no contemplado en el presente Reglamento y las normas aplicables vigentes,
asi como casos especiales se estara a lo que resuelva el Honorable Consejo Polit6cnico.
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DISPOSICI0N FINAL

El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su expedici6n por el Honorable Consejo
Politecnico, por lo cual se derogan y dejan sin efecto, toda reglamentaci6n que haya sido creada
anterior a la misma.

CERTIFICACI0N:  El  suscrito  Secretario  General  de  la Escuela  Superior  Politechica  de
Manabi Manuel Felix L6pez, certifica que el Presente Reglamento de la Jefatura del Centro de
Idiomas de la ESPAM MFL, fue conocido y aprobado a traves de Resoluci6n RIICP-SO-06-
2022-N°004, de fecha 30 dejunio del 2022, en la Sexta Sesi6n Ordinaria; y, aprobada en segundo
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