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Considerando:

la Constituci6n de la Reptiblica en su articulo  226, dispone que las instituciones del
Estedo,  sus  organismos,  dependencias,  1as  servidoras  o  servidores publicos  y  las
personas  que  actden  en  virtud  de  rna  potestad  estatal  ejercerfu  solamente  las
competenciasyfacultadesquelesseanatribuidasenlaConstituci6nylaley.Tendril
el deber de coordinar acciones para el cunplimiento de sus fines y hacer efectivo el
goceyejerciciodelosderechosreconocidosenlaConstituci6n.

el  articulo  227  de  la  Constituci6n  de  la  Reptiblica  del  Ecuador  disp?ne  que  la
administraci6n ptiblica constituye un servicio a la colectividad que se nge pot los
principios     de     eficacia,     eficiencia,     calidad,    jerarquia,     desconcentraci6n,
descentralizaci6n,   coordinaci6n,   participaci6n,   planificaci6n,   transparencia   y
evaluaci6n;

1a Noma Suprema  en su articulo  229 establece que serfu servidoras o servidores
publicos todas las personas que en cualquier forma o a cunlquier titulo trabajen,
presten servicios o ejerzan un cargo, fimci6n o dignidad dentro del sector ptolico.
Los  derechos  de  las  servidoras  y  servidores  ptiblicos  son  irrenunciables.  La  ley
definiraelorganismorectorenmateriaderecursoshunanosyremuneracionespara
todoelsectorpublicoyregularaelingreso,ascenso,promoci6n,incentivos,regimen
disciplinario, estabilidad, sistema de remuneraci6n y cesaci6n de funciones de sus
servidores.

de confomidad con lo dispuesto en el Art. 233 de la Constituci6n de la Republica
delEcundor,ningunaservidoraniservidorptiblicoestaraexentoderes.p8nsabilidades
porlosactosrealizadosenelejerciciodesusfunciones,oporsusomisiones,yserin
responsatiles administrativa, civil y penalmente por el manejo y adnhistraci6n de
fondos, bienes o recursos pdblicos.

deconformidadconlopreceptuadoenelarticulo22delaLeyOrgatcadelServicio
Ptlblico se dispone que los deberes de las o los servidores ptiblicos son:

a)  Respetar,  cunplir  y  hacer  cunplir  la  Coustituci6n  de  la  Repbblica,  1eyes,
reglamentosymdsdisposicionesexpedidasdeacuerdoconlaLey;

e) Velar   por   la economia y recursos del Estado y   por   la conservaci6n de   los
docunentos,   utiles, equipos, muebles y bienes en general   confiados a su gurda,
administraci6noutilizaci6ndeconformidadconlaleyylasnomassecundarias.

Que,    el art.152 del C6digo Orgdico de Planificaci6p y Finarms Publicas establece que
lasmaximasautoridadesdecadaentidaduorganismopublico,serchlosresponsables
de   velar   por   el   debido   fimcionamiento   del   componente   de   contabilidad
gubemanentalylosservidoresdelasunidadesfinancieras,deobservarlanomativa
contable...

nii'e     el r,4digo orQinico de planificaci6n y Finamas ptolicas en su art.158.-Nomativa_                  -             -                  a               .  ,                      ,
I Qrie,     el C6digo Orgatco de Planilicacion y rinamas ruDiicas t;ii Du ouh  1,u.-I.`v+ ,,,,....,.

aplicable.-  El  ente  rector de  las  finanzas  publicas  tiene  la  facultad privativa  de___,--I:-     ^^L`^ii:-A-    „    1;fiir`riir    lne    nrincit]ios.    nomas    tecnicas,    manuales,expedir,    actualizar   y    difundir    los   principios,
SEclit  ,,,,., \:'1   (,..
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procedimientos,   instructivos   y   mds   disposiciones   contables,   que   serin   de
cumplimiento  obligatorio  por  parte  de  las  entidades  y  organismos  del  Sector
Pdblico".

el  Art.  3   Del Reglanento General para la Administraci6n, Utilizaci6n y Control de
los Bienes y Existencias del sector ptiblico,   expedido   por  la contraloria   General
del  Estado,  establece    la obligaci6n   de  la  mckima  autoridad    de cada entidad,
de orientar  y dirigir la correcta conservaci6n y cuidado de los bienes pdblicos que
han sido adquiridos o asignados para su uso en la Entidad o que se hallen en su poder
a cualquier titulo.

Que,    el  Art.  4   del Reglamento General para la Administraci6n, Utilizaci6n y control de
los Bienes y Existencias del sector ptiblico,   expedido   por  la contralon'a   General
del  Estado, dispone   a cada entidad implementar su propia reglamentaci6n para la
administraci6n, uso , control y destino de los bienes del estado.

la  norma  de  control  intemo  406-07  Custodia,  establece  que  corresponde  a  la
administraci6n  de  cada  entidad  ptiblica,  implementar  su  propia  reglanentaci6n
relativa  a la custodia fisica y seguridad, con el objeto de salvaguardar los bienes  del
Estado.

el  literal  e  del  Art.92  literal  E  del  Estatuto  Orginico  de  la  Escuela  Superior
Politecnica Agropecuaria de  Manabi  "Manuel  Felix  L6pez",  contempla entre  los
deberes  de  los  empleados  velar por  la economia y  recursos  del  Estado  y por  la
conservaci6n  de  los  documentos,  dtiles,  equipos,  muebles  y  bienes  en  general
confiados a su guarda, administraci6n o utilizaci6n de conformidad con la Ley y las
nomas secundarias.

el  Art.  4.-del  Acuerdo  de  la  Contraloria  General  del  Estado  41  Publicado  en  el
Registro  Oficial  Suplemento  888  de  23-nov.-2016  de  la  Contraloria  General  del
Estado establece que Corresponde a las entidades y organismos comprendidos en el
articulo  1  del  presente  acuerdo,  implementar  su  propia  reglamentaci6n  para  la
administraci6n, uso, control y destino de los bienes del Estado, misma que no podra
contravenir las disposiciones sefialadas en este instrumento nomativo.

el  literal  e  del  Art.92  literal  E  del  Estatuto  Orginico  de  la  Escuela  Superior
Politecnica Agropecuaria de  Manabi  "Manuel  Felix  L6pez",  contempla entre  los
deberes  de  los  empleados  velar por  la  economfa y  recursos  del  Estado  y por  la
conservaci6n  de  los  documentos,  btiles,  equipos,  muebles  y  bienes  en  general
confiados a su guarda, administraci6n o utilizaci6n de confomidad con la Ley y las
normas secundarias.

Que,    es necesario para la Escuela Superior Polit6cnica Agropecuaria de Manabi Manuel
Felix  L6pez,  disponer  de  un  reglamento  que  norme  la utilizaci6n  de  los  bienes
muebles e inmuebles, que esten acordes con la normativa vigente;

En uso de la atribuci6n contenida en el Art. 32, literal z del Estatuto de la Escuela Superior
Polit6chica Agropecuaria de Manabi Manuel Felix L6pez- ESPAM MFL.

®



EFEH

ESRAM
ESCuELA   SUPERIOR

::±=iF:i
POLIT£CNICA

;€R~OiE:c-binii6Ewi-*fuABtMANUELFEiixLOpEz

Resuelve:

Expedir  el  REGLAMENTO  INTEENO  PARA  EL  CONTROL,  ADMINISTRAC16N,
UTILIZAC16N  Y  CUSTODIA,  DE  LOS  BIENES  DE  LA  ESCUELA  SUPERIOR
POLITECNICA AGROPECUARIA DE MAINABI MANUEL FELK L6PEZ - ESPAM
NIL

cAPITUL0 I
DEL 0BJETIVO Y AMBITO

®

®

Art.1.-Ambito.-ElpresenteReglanentoregulalaadministraci6n,utilizaci6nycontrolde
losbienesyexistenciasdepropiedaddelaESPAMMFLporpartedelosfuncionariosque
la integran.

Art.2.-DeAplicaci6n.-Estereglanentorigeparatodoslosservidores/asptiblicosytoda
personaque,encualquierfomaoacualquiertitulo,trabajen,prestenserviciosoejerzanun
cargo,froci6nodignidadenlaESPAMMFL;y,parapersonasjuridicasdederechoprivado
quedisponganderecursospublicos,deconformidadalosefialadoenlaLeyOrginicadela
Contraloria General del Estado, en lo que fuere aplicable,  a cuyo cargo  se encuentre la
custodia,usoycontroldelosbienesdelainstituci6n.

Portanto,nohabraservidor/aopersonaalgunaqueporraz6ndesucargo,fimci6nojerarquia
seencuentreexento/adelcunplimientodelasdisposicionesdelpresentereglanento.

Art. 3- Los bienes y existencias de las ESPAM MFL comprendidos en el articulo  1  del
presentereglanento,seutilizarchparalosfinesyobjetivossefialadosenlosarticulos6y7
delestatutodelaESPAMMFL.Siendoprohibidoelusodedichosbienesyexistenciaspara
fines  politicos,  electorales,  doctrinarios  o  religiosos,  o  para  actividades  particulares  y/o
extrafias al servicio pdblico.

Losregalosypresentesquetenganunvalorecon6micorepresentativo,hist6rico,patrimonial
osot)relabasedelaregulaci6nqueparaelefectoseemitftyrecibidosporlosservidores/as
de la instituci6n en reuniones, conferencias, visitas de observaci6n, seminarios, congresos,
girastecnicas,pasantiasyotrosactosyeventosdecaracteroficial,realizadosdentroofuera
delpalsencunplimientodeserviciosiustitucionales,comisi6ndeservicios,endelegaci6n
o representaci6n de la ESPAM MFL deberfu ser registrados como parte del patrimonio
institucional.

cApiTUL0 11
DELOSBIENES,REGISTROS,IDENTIFICACIONEINGRES0DE

SEMOVIENTES

Art. 4.-   Registros.- Los ingresos y egresos tanto de bienes de larga duraci6n, bienes de
controladministrativo,asicomodelasexistencias,dispondrinderegistrosadministrativos
ycontables,confomealPlanOperativoAnualdelaESPAMMFL.

Art. 5.- Identiflcaci6n.- Todos los bienes de larga duraci6n y de control administrativo
llevarin impreso un c6digo colocado en rna parte visible del bien, perhitiendo  su facil
identiflcaci6n y control.
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Art. 6.- De] Ingreso de Bienes.- La adquisici6n o arrendaniento de bienes de la ESPAM
MFLO se realizara sobre la base de las disposiciones de la Ley Orginica del Sistema Nacional
de  Contrataci6n  Ptiblica  y  su  reglamento  general;  y  demds  disposiciones  legales  de  la
materia, sin perjuicio de lo anterior se podra adquirir bienes mediante donaci6n o herencia
de conformidad a las disposiciones del C6digo Civil o por otros medios que sefialen las leyes.

Art. 7.- Del ingreso de semovientes. Se ingresara al inventario de la entidad u organismo
los  semovientes  por  nacimiento,  donaci6n,  adquisici6n  o  cualquier  otra  modalidad  de
ingreso,  se  abrifa  el  historial  de  cada  animal  en  el  que  constari  al  memos  la  siguiente
infomaci6n:  fecha  de  nacimiento,  sexo,  raza,  peso,  color,  caracteristicas  individuales,
identificaci6n (arete, marca o chip) que posea el semoviente, y el c6digo asignado.

CApf TUL0 Ill
DEL EGRESO DE LOS BIENES, SEMOVIENTES Y BAJAS

Art. 8.- Inspe€ci6n t6cnica.- Sobre los resultados de la constataci6n fisica efectuada, en
cuyas conclusiones se detemine la existencia de bienes inservibles, obsoletos o bienes que
hubieren dejado de usarse, se informara a eIAa directora/a Administrativa Financiera y esta
a su vez a la Mckima Autoridad o su delegado para que autorice el correspondiente proceso
de egreso o baja, adjuntando el infome tecnico de quien haga la inspecci6n.

Si luego del informe tecnico de iuspecci6n se detemina que los bienes todavia son necesarios
en la entidad u organismo, concluife el timite y se archivara el expediente. Caso contrario,
se procedefa de conformidad con las normas sefialadas para los procesos de remate, venta,
trasferencia gratuita, reciclaj e, chatarrizaci6n y destrucci6n, segtin corresponda, observando,
para el efecto, las caracteristicas de registros sefialadas en la normativa pertinente.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Cultural del Estado, se observara lo
preceptuado en la Codificaci6n de la Ley de Patrimonio Cultural y su reglamento.

De la baja de bienes mueb]es e inmuebles

Art. 9.- La baja de bienes muebles.- Es el Procedimiento Administrativo mediante el cual
la ESPAM MFL decide retirar definitivamente un bien mueble de sus activos. Se perfecciona
mediante el acto administrativo que la ordena, y en consecuencia se debe realizar su descargo
de  los  inventarios  y  de  los  registros  contables  asf  como  su  retiro  fisico,  previo  el
cumplimiento de los requisitos establecidos para cada caso.

Art. 10.-De la baja por constataci6n fisica.-El/a Jefe/a de Almac6n o  quien haga las veces
hard la constataci6n fisica de bienes y clara validez a los procesos de egreso y/o baja de los
bienes,  con  excepci6n  de  los  equipos  infomaticos,  que  necesitarin  el  informe  tecnico
correspondiente del personal a cargo de las tics.

Para lo curl el/a Jefe/a de Almac6n o  quien haga sus veces emitiri un informe, para proceder
con la baja por constataci6n fisica de bienes por desuso, por estar en mal estado o por haber
cunplido su vida util.

Esta constataci6n fisica,  a mas de identificar los bienes que pudieran ser dados de baja,
permiti±a la actualizaci6n de  los inventarios, la infomaci6n contable en libros, confirmar la
ubica_ci6`n, estado y existencia de los bienes, asi como realizar transferencias de los mismos
a otras dependencias y determinar al usuario final en uso de aquellos.

',/

®

®

W



a

EH AGROPECuARIA DE  MANAB(  MANUEL  FELIX  LOPEZ

a

®

Art.11.-Delabajaporhurto,robo,abigeatooporcualquiercausasemejante.-Cundo
algunodelosbieneshubierendesaparecido,porhurto,robo,ahigeatooporcualquiercausa
semejante,elusuariofinalocustodioadministrativoencargadodesucustodiftycqmunicara
porescritoirmediatanentedespu6sdeconocidoelhechoaljefeirmediatosupenor,yeste
alamrfuaautoridaddelaESPAMMFL,contodoslospomenoresdelhechofactico.

Lamaximaautoridadosudelegado,dispondraalDirectorJuridicooquienhagasusveces
en la entidad  u  organismo,  fomular  de  irmediato  la denuncia correspondiente  ante  la
FiscaliaGeneraldelEstadooPoliciaNacional,deserelcaso,lacualdeberaseracompafiada
porlosdocunentosqueacreditenlapropiedaddelostienespresuntanentesustraldos.

Art.12.-Losbienesdesaparecidosporlascausassefialadasenelarticuloanterior,sedarfu
debajadelamaneraprescritaenestereglanentoconlacorrespondienteresoluci6ndeljuez
de  garantias penales que  declare el archivo  de  la investigaci6n previfl  por las  causales
sefialadas  en  los  nineros  1  y  3  del  articulo  586  del  C6digo  Orgatco  Integral  Penal,
confomealosnunerales1y2delart.605ibidem;osentenciacondenatoriaejecutoriada.

Art.13.-Bajadesemovientes.-LamaximaautoridaddelaESPAMMFL,osudelegado,
autorizara  mediante  orden  escrita  la  baja  de  semovientes,  rna  vez  que  se  compruebe
docunentadamenteatravesdelinfometecnicodelresponsabledelosmismos,enelcual
detalle la raz6n de muerte, p6rdidfr mal estado  de  salud del animal, por el que  se hara
necesariosusacrificio.Aexcepci6ndelosanimalesnoproductivos,quepasarianalproceso
de remate o venta directa de ser el caso.

Art.  14.- Fuerza  mayor o  caso  fortuito.- Para la baja de bienes muebles e irmuebles
desaparecidos o destruidos por fuerza mayor o caso fortuito, la mdima autoridad de la
ESPAMMFL,emitifelaresoluci6nrespectiva;unavezquelosusuariosfinalesocustodios,
acuyocargosehallabaeluso,tenenciaocustodiadelosbienes,hayanelaboradouninforme,
enlaquesenarreloshechosquelesconstasobreladesaparici6nodeteriorodelosbienes.
Adichadeclaraci6nseadjuntarinlaspruebaspertinentesqueexistierensobretaleshechos.

De la baja por remate.- Para la baja de un Oien mueble o irmueble por remate,
unavezquesehayaadjudicadoeltienrematado;1aJuntadeRemateelaboraraelI......    _   1_1  ____^^^  A^-,a~a+a`Jca

Art.15.-
procede rna vez que se naya aojuaicziuu I;1 ui.11 1.|||a._v ,... _.~ _. _______I_ _
actarespectiva,ademdsseanexarinlosdocunentoshatilitantesdelprocesoderemateyse
remitirinaldepartanentodecontabilidad,paraqueprocedaexcluirdelinventario,parala
respectiva baja.

Art.16.-Bajadelbienporventadirecta.-Unavezquesedecunplimientoconelarticulo
23deestereglamento,lamaximaautoridademiteunaresoluci6n,dondeseadjudicalaventa
delbien;sejuntarfulosdocunentospertinentesdelprocesodeventadirectayseremitirin
al  departanento  de    contabilidad,  para  que  proceda  descargar  del  inventario,  para  la
respectiva baja.

CAPITULO IV

DELREMATE,VENTADEBIENESMUEBLESEINMUEBLES

Art.17.-Procedenciadelremate.-SidelinfomeelaboradoporelJefedeAlmacenoquien
haga sus veces,  se  desprende que existen semovientes que no  son productivos o bienes
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inservibles u obsoletos, que se hubieren dejado de usar y que su operaci6n o mantenimiento
resultan antiecon6micos para la ESPAM MFL. Estos bienes serin   susceptibles de venta,
mediante el remate o venta directa, previa resoluci6n de la maxima autoridad de la entidad u
organismo o su delegado de ser el caso.

Art. 18.- Para el remate de bienes mueb]es e inmueb]es.- La ESPAM MFL confomafa
rna Junta de Remates que estafa integrada por la mckima autoridad o su delegado quien la
presidife,  el/la directora/a Administrativa Financiera   o quien haga sus veces,  el Jefe de
Almac6n  o quien haga sus veces; y un abogado de la entidad quien actunra como Secretario
de la Junta; a falta de abogado actuard como Secretario de la Junta, un delegado nombrado
por la maxima autoridad, segiin los casos.

Art. 19.- La Junta de remates.- Realizara la diligencia de remate, previo a tres avisos que
se publicaran en uno de los peri6dicos de la provincia en que fuere a efectunrse. La fecha del
remate sera ocho dfas desputs del dltimo aviso.  Si en el dia del remate no se recibieren
ofertas, la Junta de Remates procederd a realizar un segundo sefialaniiento.

Art. 20.-Avisos de remate.-La Junta de Remates sefialara el lugar, dia y hora para el remate
de bienes, que se realizara mediante tres avisos que se publicarin en uno de los peri6dicos
de la provincia en que fuere a efectuarse aquel. La Junta de Remates considerara publican el
aviso de remate en las paginas web institucional, las publicaciones de los avisos por la prensa
podrin realizarse a dia seguido o mediando entre una y otra, el ninero de dias que sefiale la
Junta.

a

Los avisos contendrdn:

a) El lugar, dia y hora del remate;
b) La descripci6n completa y el estado o condici6n de los bienes;
c) El valor base del remate;
d) El lugar, dias y horas en que puedan ser inspeccionados los bienes por los interesados; y,
e) La indicaci6n de que el remate se realizara al martillo o en sobre cerrado, de acuerdo a lo
resuelto por la mckima autoridad o su delegado.

£vfi.ti2o:.:nB::eodde: ::me:::i::eeLsep€g:ras:::s=£:£nat:'nLaunbaascefad::sr:::t;::rL:seLmv£::rbfoe:        ®
de la Junta de Remate y se realizara un segundo sefialamiento, tomando como base el cien
por ciento de dicho avaldo.

Secci6n I
Enajenaci6n Mediante Remate

Art. 22.- Procedimiento.- Cuando la enajenaci6n se realice mediante concurso de ofertas
en sobre cerrado se procederd en base a lo dispuesto en este reglamento y ademas, se sefialara
la hora limite de la presentaci6n de las ofertas; y.

a)   EI Secretario de la Junta asentari en cada sobre la fe de presentaci6n con la indicaci6n
del dia y la hora en que los hubiere recibido; el Tesorero o qulen haga sus veces,
tendra  bajo  su  custodia  los  sobres,  y  el  Secretario  entregara  al  interesado/a  un
comprobante de recepci6n de la oferta.

0
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b)Elsobrecenadocontendralaoferfayademds,eldiezporcientodelvalordecada
unadeellasendineroefectivooconchequecertificadoanombredelaESPAMMFL;
todapropuestaseraincondicionalynopodraofrecerelpagoaplazos,salvoenlos
casos de remate de instalaciones industriales.

c)Cunplidalahoradepresentaci6ndeofertas,sereulfalaJuntaparaabrirlossobres
enpresenciadelosinteresados,leerlaspropuestas,calificarlasyadjudicarlosbienes
al mejor postor.

d)Laadjudicaci6nseranotificadaatodoslosoferentesyeladjudicatariopagaraelsaldo
delprecio,dentrodeldiahabilsiguientealdelanotificaci6n.Detodoelprocesose
dejafa constancia en un acta que sera suscrita por los miembros de la Junta y el
adjudicatario.

Consignadoelsaldodelprecioofrecido,seentregarinlosbienesaladjudicatariocon
uncopiadelactaqueserviracomotitulotraslativodedominio.

Secci6n 11
Del Remate De Bienes Muebles AI Martillo

Art.  23.-  Requisito  para  presentar  posturas.-  Antes  de  participar  en  el  remate,  los
interesadosconsignarinporlomenoseldiezporcientodelvalordelavaltodelost>ienes
quedeseenadquirir.Elvalordelaconsignaci6nseentregaraalaTesoreraoquienhagasus
vecesdelarespectivaentidad,endineroefectivooenchequecertificadoanombredela
ESPAM MFL y se lo contabilizara y depositara de confomidad con las normas vigentes
sobre la materia.

Cundolosbienesaserrematadosestenconstituidosporunconjuntodeunidadesodelotes
separables,1aconsignaci6n,aqueserefiereelincisoanterior,daraderechoalinteresado/a
paraparticiparenelrematedecualquieradeeseconjuntodeunidadesodelotes,siempre
quecubraporlomenoseldiezporcientodelosrespectivosavaltosynofomepartedel
precio de otro bien adjudicado al cousignante.

Art.24.-Posturas.-Lasposturassepresentarinverbalmente,serindebidanenteanotadas,
contendrinlosnombresyapellidosdelpostor,1acantidadofrecidayelbienporelquese
hacelaoferta.Cadaposturaserapregonadaporelmartilladorptiblicoqueintervenga.

Art.25.-Cierredelremateyadjudicaci6n.-Denohaberotrapostur¢desputsdecunplido
loqueseexpresaenelarticuloanterior,elmartilladordeclararaelcierredelremateyla
adjudicaci6ndelosbienesrematadosalmejorpostor.

Secci6n Ill
De la venta directa del bien mueble e inmueble.

Art.26.-VentaDirecta.-Podraefectuarselaventadirectadebienesmuebleseirmuebles
cindosehubierecunplidocualquieradeloslineamientosquesedetallaacontinuaci6n:

1.Cundosehayarealizadoel1lamadopordosvecesaremateynohubiere
`     2.   i::r::ea£°ass'presentadas no fueren admitidas por contravenir las disposiciones de

este reglanento; y
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3.   Los bienes fueren de tan poco valor que el remate no satisfaga los gastos del
mismo.

La venta directa sera dispuesta por la maxima autoridad o su delegado, en base de un informe
motivado del Jefe/a Almacen o quien haga sus veces, en el cual se indique haber ocurrido el
supuesto sefialado en cualquiera de los numerales del inciso anterior.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Cultural del Estado, se observara
ademds lo preceptuado en la Codificaci6n a la Ley de Patrimonio Cultural y su reglamento.

Art. 27.-  La ESPAM MFL podra vender directamente, sin sujetarse a las disposiciones del
articulo precedente y sin necesidad de remate, sus aeronaves, naves, buques, aparejos y otros
bienes  de  similares  caracteristicas  o  que  est6n  sujetos,  por su naturaleza,  a condiciones
particulares de comercializaci6n, para lo cual la mckima autoridad de la entidad solicitari
previanente  un  informe  tecnico  en  el  que  se  determine  si  los  bienes  son  obsoletos,
inservibles o fuera de uso y su operaci6n o mantenimiento resultan elevados, y se justifique
mediante   infome   tecnico   y   econ6micamente   que   el   proceso   de   remate   resultaria
inconveniente.

Art. 28.- Precio de venta y aviso en carteles.- La venta directa de los bienes se efectuara por
unidades o por lotes, segtin resuelva la malcima autoridad o su delegado, y servird como base
el cien por ciento del avaltio. El pago del precio sera siempre en efectivo o cheque certificado.
Para el efecto, la mckima autoridad autorizara la publicaci6n de la venta de los bienes a
trav6s de la pagina web institucional; o en su defecto, en carteles que se fijarin en los lugares
que se sefiale.

Las publicaciones en las paginas web institucionales y/o los carteles,  segtin corresponda,
indicarin:

a.   Lugar al que se remitirin las ofertas,
b.   Fecha y la hora hasta las cuales se las recibife,
c.   Lugar, fecha y hora en que se aperturarin los sobres, y
d.   Los demds particulares relativos a la clase y estado de los bienes, el lugar, fecha y

hora en que los mismos pueden ser conocidos.

Las bases de las ofertas se presentarin en sobre cerrado, acompafiadas de cuando memos el
diez por ciento de su valor en dinero efectivo o cheque certificado a la orden de la ESPAM
MFL. Toda oferta sera incondicional y no podfa ofrecer el pago a plazos.

Art. 29.- Compradores.- Fomularin ofertas las personas indicadas en la disposici6n general
tercera de este reglanento; entre los oferentes se gunrdari el siguiente orden de preferencia:

a)   Organizaciones de los sectores comunitario, asociativo y cooperativo, de la economi'a
popular y solidaria.

b)   Personas particulares.

En caso de concurrencia de alguno o varios de los compradores sefialados en el literal a) con
particulares,  se preferira para la venta a las  organizaciones  de los  sectores  comunitario,'asociativo y cooperativo, de la economia popular y solidaria, aunque su oferta fuera menor

o -igual q.tie la de los particulares y se gunrdara el orden de preferencia indicado. Si concurren

i               .,J:,
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thicanentedosomdsdelossefialadosenel1iterala),oconcurenhicanentedosomdsde
los indicados en el literal b), se preferira la mejor oferta.

Art.30.-Aceptaci6ndelaoferta.-Lamckimaautoridadosudelegedocalificarayaceptara
laofertftyydispondraquesedepositeelsaldodelprecioofrecido,dentrodelsiguientedia
habil al de la notificaci6n respectiva.

Lasofertassepresentarinenunsobrecerrado,encuyoanversoconstaralaraz6nsocialo
los nombres y apellidos completos del oferente, ninero de RUC o cedula de ciudadaniEL
direcci6n, telefono y correo electr6nico, en caso de tenerlo, y se rotulara con la siguiente
leyenda:"VENTADRECTADEBIENESMUEBLES".

Elsobrecontendraeldetalledelosbienesmueblesacomprary,elvalortotalofertado,se
incluiraeldiezporciento(10%)delaofertacomominimo,enefectivoochequecertificado
alaordendelaESPAMMFL,copiadelRUCynombramientodelrepresentantelegalpara
personasjuridicasodelaceduladeciudadaniaparapersonasnaturales.

Consignadodichovalor,sedejaraconstanciaescritadelaventaenundocunentoquesera
suscritoporlamckimaautoridadosudelegadoyporelcomprador,yseentregarinlosbienes
a 6ste.                                                              `

CAPITUL0 V
REPOSIC16N DE LOS BIENES

Art.  31.-  Procedimiento.-  Los  bienes  de  propiedad  de  la  instituci6n  que  hubieren
desaparecido,porrobo,hurto,abigeatoosemejantes;o,hubierensufiidodafiosparcialeso
totales, y quedaren inutilizados; o, no hubieren sido presentedos por el Usuario Final al
momento de la constataci6n fisica o, en el momento de entrega recepci6n por cambio de
Usuario Final o cesaci6n de frociones; o, en caso de p6rdida pot negligencia o mal uso,
deberinserrestituidos,oreemplazadosporotrodesimilarescaracteristicasdeacuerdocon
lasnecesidadesinstitucionales,porpartedelosUsuariosFinalesdelosbienes.

Lareposici6ndelbiensepodrallevaracabo,endinero,alprecioactualdemercado,o,por
un  bien  de  igul  caracteristica  al  bien  desaparecido,  destruido  o  inutilizado,  previa
autorizaci6n de la maxima autoridad o su delegado.

EnaquelloscasosquelosbienessustraldosdelaESPAMMFLhubierenestadoprotegidos
poruncontratodeseguros,elvalordeldeduciolequeseentregaraalacompafiiaaseguradora
y  lo  que  se necesitare para cunplir el  costo  de reposici6n respectivo,  sera imputedo  al
Usuario Final del bien; dicho monto le sera restituido, si el dictanen judicial declarare el
evento suscitado, como robo ptiblico.

En ningth caso  la ESPAM MFL   obtendra doble reposici6n por parte  de  la compafiia
aseguradoraydelcustodio,perosepreferiralaindenmizaci6ndelaaseguradora.

CAPITUL0 VI
ENTREGARECEPCI0NDEREGISTROS,ARCHIVOSYDEOTROSBIENES

Art.    32.-Entrega    recepci6n    de    bienes.-    La   responsabilided   de    los    Custodios
AdrinistrativosylosUsuariosFinalesrespectodelaconservaci6nycustodiadelosbienes
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empezara rna vez suscrito el acta de entrega y recepci6n con el/la responsable de la Jefatura
de Almacen.

Art.  33.-  Cu]minaci6n  de  la  Responsabi]idad.-  La  responsabilidad  de  los  Custodios
Administrativos y los Usuarios Finales respecto de la conservaci6n y custodia de los bienes
concluifa cuando, conforme las disposiciones del presente reglamento, se hubieren suscrito
las respectivas actas  de  entrega recepci6n,  se hubiere  entregado  los bienes producida la
enajenaci6n, se los hubiere dado de baja o procedido a su reposici6n o restituci6n de su valor,
sin periuicio de lo dispuesto en el articulo 38 de la Ley Orginica de la Contraloria General
del Estado.

CApiTULO VII
DE LAS PERSONAS RESPONSABLES

Art.34.-  Jefe  de  Almacen.-  Sera  el  responsable  y  encargado  de  la  recepci6n,  registro,
administraci6n,  custodia,  distribuci6n,  conservaci6n,   control  y  baja  de  los  bienes  y

::iitinocfda: I:es bale::?£§{£t¥u}goL:alagse.mds  contara con un equipo de apoyo en e| control y         a

Art. 35.- Usuario Final.- Sera eMa responsable del cuidado, uso, custodia y conservaci6n
de los bienes asignados para el desempefio de sus funciones y los que por delegaci6n expresa
se agreguen a su cuidado.

No se podra hacer uso  de estos bienes para fines personales o diferentes a los objetivos
institucionales.

Art.  36.-  Contador.-  Sera el/la responsable  del  registro  contable  de todos  los  bienes  y
existencias sobre la base de lo dispuesto en el C6digo Organico de Planificaci6n y Finanzas
Pthlicas, su reglanento y las normas que le fueren aplicables.

CApfTUL0 VIH
DEL SISTEMA DE CUSTODIA Y PROCEDIMIENTO DE RECEPC16N Y

ENTREGA DE LOS BIENES 0 RECURSOS PUBLICOS

Art. 37.- Los bienes en custodia de la ESPAM MFL, se entenderin como recursos ptiblicos
de conformidad con el Art.  3  de  la Ley Orginica de  la Contralon'a General  del  Estado,
sea  cual  fuere  la  fuente  de  la  que  procedan,  inclusive  los  proverientes  de  pr6stanos,
donaciones y entregas que a cualquier otro titulo se efecthen a favor de la entidad, por parte
de personas naturales o jutdicas u organismos nacionales o intemacionales.

Art. 38.- Los docentes, empleados y trabajadores de la ESPAM MFL, sin excepci6n, deben
responsabilizarse y rendir cuentas sobre la utilizaci6n y cuidado de los bienes en el ejercicio
de  sus  funciones;  asf  como  cumplir  a  cabalidad  los  deberes  y  obligaciones  a  ellos
encomendados.

Art.  39.- EI Jefe de Almac6n es el responsable general  del control de  los bienes   de  la
ESPAM MFL, y de la recepci6n, registro y custodia hasta la entrega de los mismos a los
docentes, \empleados o trabajadores, quienes utilizan estos bienes para el cumplimiento de

`\d`.<``''
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1aslaboresinherentesasucargo,losmismosquerecibirinlosactivosconlasuscripci6ndel
acta de entrega-recepci6n.

Art.40.-Losauriliaresdeserviciosgenerales,serinresponsablesconjuntaysolidarianente
porlosbienesubicadosenlasaulas,enotroslocalesyespaciosdeusogeneral.

Art.  41.-  En  las  dependencias  donde  no  sea  posible  individualizar  el  Usuario,  como
laboratorios,  centros  de  c6mputo  y  similares,  1os  bienes  serfu  recibidos  por  todos  los
servidores que hagan uso de los mismos.

Art.42.-Cundoloshienessehubierenvueltoiuservibles,o0soletosohubierendejadode
usarse,elUsuariocontandoconelinfometecnicorespectivolotrasladarahicanenteala
Bodega  General.   La  Jefatura  de  Almac6n  suscribife  el     docunento  de  recepci6n,
efectuindoselegalmenteasieltraspasodelbienalacustodiadelJefedeAlmacen.

Elusuarioalsuscribireldocunentoderecepci6nconeIAaJefe/adeAlmacen,enloscasos
queseindicaenelincisoanteriorquedaraexceptoderesponsabilidadycustodiadelbien
que estuvo a su cargo.

`CV

CAPITUL0 IX
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Art.43.-Enbasealcontrolintemo,lainstituci6ntendrapotestadexclusivaparadeterminar
responsabilidades  administrativas  de  los  frocionarios  o  servidoras/res,  que  de  cualquier
fomaoacunlquiertitulo,trabajen,prestenserviciosoejerzanuncargo,funci6nodignidad
enlaESPAMMFL,porelusoincorrectodelosbienesquelepertenecenalaiustituci6n.

Art. 44- De incurir eVIa funcionario/ria en su accionar de manera doloso, negligente, en
cuantoaluso,tenenciaoporlaomisi6ndelosbienesquecontravengalanomascivilesy
penales,seraunjuezcompetenteelquedeterminesuresponsabilidad,sinperjuiciodela
iniciaci6n del acto administrativo institucional.

Art.45.-Silanaturalezadelaacci6nuomisi6ndeunservidordelainstituci6nconrespecto
alosbienesyrecursospublicosestablecenalgthindicioderesponsabilidadpenal,1amckima
autoridadosudelegadodeberadenunciarelmismoparaqueseejercitelacorrespondiente
acci6npenalporeldafio,perdida,roboohutoquesufrandichosbienes.

DISPOSIC16N  GENERAL

PRIMERA-Lasactasquesefomulensegthestereglanento,constituirinunareferencia
para  los  asientos  contables  respectivos,  y,  en  ellas,  se  hara  constar  ninero  de  orden,
descripci6ncompletadelosbienes,ninerosdelaspiezasopartes,valoryotrosdatosque
sejuzguennecesarios,talescomomarcas,modelos,colorycaracteristicas,yfimasdelos
intervinientes.

SEGUNI}A.- En la publicidad de los procesos de venta, subasta y/o remate de los bienes
muebleseirmuebles,acriteriodelamckimaautoridaddelainstituci6n,yencunplimiento
delprincipiodetransparenciaodifusi6nelavisodelavent*subastay/oremate,podraser
publicadoatrav6sdemedioselectr6nicos,impresosoescritos.
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TERCERA.-  Podrin intervenir en  el  remate  o  venta directa las personas  capaces para
contratar, personalmente o en representaci6n de otras. No podrin intervenir por si ni por
interpuesta persona, quienes ostenten cargo o dignidad en la ESPAM MFL, ni su c6nyuge o
conviviente en union libre, ni parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo
de  afinidad;  equiparindose  inclusive,  como  primero  y  segundo  grado  de  afinided,  1os
familiares por consanguinidad de los convivientes en uni6n libre.

CUARTA.- En cada una de las ocasiones en que se declare desierto el remate o la venta,
segtin el caso, se dejara constancia del particular en un acta que se levantara para el efecto.

QUINTA.- Venta directa fallida.- Declarada desierta la venta en directo, podra procederse a
la venta de los bienes por el cien por ciento del valor del avalto, sin necesidad de sujetarse
a las disposiciones de este reglaniento.

SEXTA.- Los regalos o presentes iustitucionales que no tengan valor hist6rico, patrimonial
o museogrifico podrin ser vendidos, subastados y/o rematados, y los valores recaudados
serin  depositados  en  la  cuenta  iinica  de  la  entidad  u  organismo,   conforme   a  los
procedimientos dispuestos en este reglamento.

SEPTIMA.- La constataci6n fisica  de inventarios en la ESPAM MFL se efectuari, por lo
memos una vez al afro, en el ultimo trinestre, con el fin de controlar los inventarios en la
instituci6n y posibilitar los ajustes contables. En ella podra intervenir eva Jefe/a de Almacen
o quien haga sus veces o  su delegado.  De tal diligencia se presentara un informe de los
resultados  a  evla  Directora/a  Administrativa  Financiera  y  esfa  a  su  vez  a  la  mckima
autoridad,  en  la  primera  quincena  de  cada  afro,  detallando  todas  las  novedades  que  se
obtengan  durante  el  proceso  de  constataci6n  fisica  y  conciliaci6n  con  la  informaci6n
contable y las sugerencias del caso; ademds, de la elaboraci6n del acta de entrega recepci6n
de bienes actualizada suscrita por los custodios y Jefe de Almacen.

OCTAVA.-Para iniciar los procesos de venta, subasta y/o remate de los regalos o presentes
institucionales  de  valor econ6mico  representativo  previanente  ingresados  al  patrimonio
institucional, no sera necesario el informe en el que se declare los bienes como inservibles u
obsoletos.

NOVENA.-Todo   lo  que  no  est6  previsto  en  este  reglamento  se  tendra  como  norma
complementaria a la Constituci6n de la Republica, C6digo Civil, C6digo Orginico Integral
Penal    Ley  Orginica de  la  Contraloria  General  del  Estado,  su Reglanento  de  Bienes,
Acuerdo  de  la  Contraloria  General  del  Estado  41   Publicado  en  el     Registro  Oficial
Suplemento  888  de  23-nov.-2016,  Codificaci6n  a  la  Ley  de  Patrimonio  Cultural  y  su
reglanento,  el  Estatuto,  C6digo  de  Etica,  Reglanento  de  Disciplina  para  servidores  y
trabajadores de la Escuela Superior Politecnica de Manab£.

DISPOSICI0N FINAL

PRIMERA. - La presente codificaci6n contiene el Reglanento Intemo para el Control,
Administraci6n, Utilizaci6n y Custodia, de los Bienes de la Escuela Superior Politecnica
Agropecuaria de Manabi Manuel Felix L6pez - ESPAM MFL, aprobado en sesi6n ordinaria
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del 30 de agosto del 2017, mediante Resoluci6n 008-2017, por lo cual se derogan y dejan
sinefecto,todoreglamentaci6nquehayasidocreadaanterioralamisma.

Lo certifico.-

Mg. PETS
SECRET




