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1. Crear la clase
Para crear una clase debemos presionar el icono “+" que se encuentra ubicado en

la parte superior derecha.

= (.o:leClassroom i R 1Y
vz o fn elass

& = m! Crear clave

ﬂ Crear clase

Jorbite dee 1 claze {abligatoro)

kg CC-04D1 Base de Datos

Secoion

§2-2021-A

Asunic

Periodo académico: Octubre 2021 - Fernando 2022

Quinto nivel

Cancelar

Comentario: La seccion tiene el siguiente formato S1 (Primer Semestre del afio) 0 S2
(Segundo semestre del ario), luego debe estar separado por guién el afio y paralelo.

N

2. Distrucién porcentual de los componentes de aprendizaje.
De acuerdo al Plan de Contigencia para el desarrollo de actividades academicas
de la ESPAM MFL.. (2-04-2020) los nombres y los porcentajes para las actividades

son:

14.PORCENTAJES DE CALIFICACION:
- Componente de Aprendizaje en contacto “distancia-virtual” con el docente 20%.
- Componente de Aprendizaje Auténomo 30%.
- Componente de Aprendizaje Practico-Experimental 20%.
- Examen 30%

2.1 Configuracién del aula virtual: Ir la botén de configuracion del aula virtual.
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2.2 Desplazar la pantalla hasta la opcion “Sin calificacion general” y escoger “Ponderada
por categoria”.

Calculo de calificaciones

Calc fe calificacion geners = 1
blcuio-de cal g Sint calificacion general

Iy

b Total de puntos
Masirar calificacion general a los alumnes

Ponderada-por categornia

Categorias de calificacion

2.3 Pulsar en el vinculo “Agregar categoria de calificacién”, en esta opcién colocar los
tres tipos de componentes y el examen con los porcentajes correspondientes:

Calculo de calificaciones

Célculo de calificacion general

Mostrar caliticacion general a tos alumnos
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2.4 Una vez ingresada las 4 categorias pulsar el botdn de guardar.

Mastrar calilicacian general atos ailmnos

Categorias de calificacion

Aprerdizaje contacto conel 2
Aprergizaje autonomg 0%
Aprendizaje practico-expenn  20%

Examen 30%

o

3. Agregar como profesor colaborador.

-
s Angel Alberte Velezr Maro

4. Agregar alumnos a nuestra clase.
Para agregar alumnos a nuestra clase debemos ubicarnos en la pestana persona,
esta nos permite agregar tanto a docente colaborador como a nuestros alumnos.
Dentro de la pestafia persona ubicamos el icono correspondiente a agregar alumno
ﬁ y precedemos con el registro de nuestros alumnos.

— HCC-0an Base du Datos

Alumnos v
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El resgistro lo podemos realizar incorporando a cada uno de los gnos Luz‘j
empleando el correo electrénico o porporcionando el vinculo de invit =) 3
distribuimos a traves de los caneles de comunicaciéon que mantenga ntaﬁ_ =
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Invitar a alumnos
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5. Creacién de temas:
5.1 Tema: Soporte y ayuda para el estudiante.
Crear un foro donde brinde ayuda o soporte al estudiante:

Fore de ayuda al estudiante

5.2 Tema: Guia Docente.
En este tema debe aparecer las Politicas Institucionales, la guia de estudio y el Programa
Analitico de la Asignatura.

Politicas institucionales
Guia de estudio

Programa analitico de asignatura
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5.3 Tema: Actividades Evaluativas.
o |
=
% Cpn el fin de darle una mejor orientacion del aula virtual al estudiantes, se incorporan
= 2 dps simbolos que inscrustaran al inicio de la identificacién de cada evaluacion o de
= .= .
O Ipse segun corresponda.
O @@ Evaluacion o clases practica presencial
LLs . s .
= 3 B Evaluacion o clase virtual.
[=7
=3 g




SPAMIMI L | =

(3
\ ! ) ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA SODADINALION CENERRL VICERREC
p LCRCIPEC LARIA DE MAMABI MANUEL FELIX LOPEZ ACADEMICA ACADEMICE E N

<>

=S

TORADO
NVEST IGATEIN

En este tema debe aparecer los logros de aprendizajes evaluados, el examen y el

supletorio. Se debe ajustar al siguiente formato:

B4 Logro [A][Leccién Escrita][18.NOV.2021] [11HO00]

Logro [B][Desarrollo de ejercicios][1 6.DIC.2021][11H00]

Examen — [Leccién Escrita][21.ENE.2022] [10h00]
Supletorio - [Leccién Escrita][10.FEB.2022] [10h30]

Bl Locre [AllLeccion Escrita](18.NOV.2020]..
@ Logro [B][Desarrollo de Ejercicios][16.Dl...
@;ogr':\ [C}{Desarrollo de Ejercicios][13.EN...

B Logro [D][Construccion de Prototipo][10....

Se sugiere que dentro de la tarea, aparezca la siguiente informacion, segun

corresponda la actividad evaluativa y salvo su mejor criterio:

[a)lLeccion Escrita][18 NOV.2020][11HOT]

& e ente e L1 & Jes
<|.ae aime e
4.-Disgone Ce B 2 3
~2 YeZ gL = = ondjanis e = H = fgeper ar S8
Juf (=) ertrena & & an el ter & ante febe
A ez S 3 5@ acepian m ES 3
0 &3 na iran =

Si la evaluacion es receptada de forma presen
enidas por los estudiantes. Para el portafoli

aula virtual, ingresando las notas obt

cial, se harala retroalimentacion ¢
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curso (almacenado en el drive) se colocara en formato digital (fotografia o pdf) la nota
alta, media y baja.

5.4 Tema: Unidades Tematicas.

Se debe crear las unidades tematicas declaradas en el Plan Analitico, cuya identificacion
dependera si la asignatura se imparte de forma presencial o virtual.

Las clases van numeradas y se utilizara el siguiente formato:

ESTRUCTURA PARA CLASES VIRTUALES:

B Clase [1][04.0CT.2021][V]

Dentro de la clase debe haber al menos:
o Lista de contendidos a tratar en la clase U
o Video de la clase
o Material de la clase

Ejemplo:

',-’"[H"f?ru" IC '“*'“rl a l"“ es f!” ’1 atos
WiCiase (1][04.0CT.20211[V]

WlActividad [1][04.0CT.2020]

ESTRUCTURA PARA CLASES PRESENCIALES

Clase [2][25.0CT.2021][P] |

Dentro de la clase debe haber al menos: O
o Lista de estudiantes separadas por grupo [Aforo maximo por grupo dependera del

ambiente de aprendizaje].

Debe indicar la hora exacta en que sera la clase practica.

Guia de practica para el uso de laboratorios.

Video o informe de la practica.

Documentacion complementaria a la clase practica [Libros, Manuales, Diapositivas,

@ Q 0

Videos, etc.].
plo:

C
EN;EAL
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A Virndrersrdi s I g o s -
. Introauccion a pases de datos

wClase [2][25.0CT.2021][P)

S~

W Actividad [2][25.0CT.2020]
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Tenga presente que no estd permitido en este periodo académico los trabajos

grupales en la presencialidad.
Las asignaturas hibridas (presenciales - virtuales) combinaran las dos estructuras de

acuerdo a criterios establecidos en cada carrera.

ESTRUCTURA PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS EN

CLASES PRESENCIALES O VIRTUALES.
Para las actividades formativas se utilizara el siguiente formato:

Actividad [1][04.0CT.2021]

Titulo

M Actividad [1][04.0CT.2021]

strlicnionas (ancional
En eguipos de tres integrantes investiguen |a historia de los SGBD, y elaboren una linea de tlempo exponiendo los hitos mas importantes.
El equipo luego de obtener la linea de tiempo debe realizar un presentacion de no mas de 5 minutos exponiendo su investigacion, y subirlo a la

plataforma
Herramientas parg creacion de lineas de tiempo:

« https://www.visme.co/
+ https//www.canva.com/
« htips://lucid.app/

5.5 Tema: Tutorias.
El apartado de tutorias solo lo desarrollaran los docentes que tengan dentro de su carga

horaria la actividad de “Tutorias académicas”, esta debe registrar el material (video) por

cada tutoria con el siguiente formato:
@ Tutoria [1] [3.NOV.2021] [V] - 16h00

5.6 Tema: Atencion a estudiantes con Necesidades Educativas Especiales asociadas o

no a la discapacidad.

El registro de actividades correspondientes a la atencion de estudiantes con Necesidades
Educativas Especiales asociadas o no a la discapacidad, solo se desarrollaran en aquellas

asignaturas, cuyas carreras hayan identificado y validado a través de las instancias

pertinentes, alumnos con esta condicion. Se registrara la informacién de la siguigy
manera: 1 [
-
&[8
Recurso [1] [3.NOV.2021] [V] & %‘
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/] Evaluacion [Logro A] [3.NOV.2021] [V]

Atencion a estudiantes con Necesidades Educ

Recurso [1] [3.NOV.2021] [V]
B Evaluacion [Logro Al [10.NOV.2021] [V]

Generar instrumento con rubrica:
6.1 Pulsar en el boton crear y luego en tarea.

[E] Tarea

d
Tarea con cuestionano
Bregunta

Material

. Reutilizar la publicacion

6.2 Para escribir el titulo seguimos la siguiente estructura: logro + instrumento de
evaluacion + fecha de aplicacion.

- 4 Tarea

—

LI LOPEL

Logro [All[Ensayo][24 MAY.2021]
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6.3 En el campo “Instrucciones” debe identificarse: la unidad tematica, el logro de
aprendizaje y las instrucciones para el desarrollo de la actividad. Por ejemplo:

Logro de Aprendizaje C4 Analizar
Realizar un ensayo del tema: xxxxxxxx ', la estructura es a sigulente
3. INtroguccion
b Exposicion o desarrolic
= ANCIUSICH

Referencias|Binliografica

Limites de najas

4 paginas

Formato

6.4 En la parte derecha se encuentra la opcién “Categoria de calificaciéon” escoger la
correspondiente.

Sin categaria

NS
Aprencizaje practico-experimenta
Examen

6.5 Luego limitar a 10 puntos la calificacion.

i - a P |
Categaria de Punto: é
califi cIon (T
i I Z
(]
10 J v o

Sin categoria  « =

DIRECCION DE
SEC@-

Fecha de entrega
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6.6 Establecer la fecha de entrega y en que “Tema" de la estructura del aula virtual va el
instrumento, en este caso escoger “Actividades evaluativas”

e £ al -
Tema
Actividades evaluativas -

&

6.7 Ahora vamos a configurar la rubrica, para ello hacer clic en el boton ”+ Rabrica”

6.8 Elegimos la opcidn “Crear rabrica”. Si usted ya creado alguna rubrica en cualquier otro
curso en el cual es profesor puede reutilizar.

Crear rubncajy
J

Volver a utilizar rabrica

6.9 Establecer en “Orden de la puntuacién” la opcion “Ascendente”.

—

Usar puntuacion

-

AT

IOR POLITECNICA
ECEOEECLU‘:R&{EIEP ﬁsu.-.ni MANUEL FELIX LOPEZ

aﬁa DIRECCIQN DE
SECRETARIA GENERAL

o= e

EE

g

ok
L.
i3
S

{
\

R

10



l_r;l ELA \J pERLOR p(_:)l ITECF\V CHORDINA |{ H(Rt(_1 )H'\ \[_J
: ACADEMICA oot

) If IARIA DE MANABI MAN FELIX LOPE

(5 ) ESPAMI ;ggﬁg

I

"'hh._/

6.10 Escribir en el campo “Titulo del criterio (obligatorio)” el nombre del criterio.

Introduccien

Si desea escribir una descripcion del criterio lo puede hacer en el siguiente campo,

pero no es obligatorio.

ﬂ 6.11 En el campo “Puntos (obligatorio)” colocar el valor que representa la
puntuacion mas baja del criterio. Observacién: En algunas ocasiones el campo da
problemas al pulsar el punto () por lo que recomiendo utilizar la coma () y cuando

grabe el sistema automaticamente cambiara por punto.

" Para que nos de un valor exacto con el sistema de gestion académica, se debe de

realizar una conversion, utilizando la siguiente ribrica modelo del criterio

“‘Introduccion” tenemos los siguiente valores:

=< o
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e | | Criterio: Introduccién (representa el 25%)
i ' Se ha definido los siguiente puntos: 2, 5, 8 y 10 puntos.

200 jeice

. Para representar el valor de cada nivel se debe hacer una
oomeseecens L multiplicacion de cada punto por el porcentaje (en este caso
9 |ie o e mccenate |, (). 25), asi obtenemos:

- 2 puntos  ----------- >0.5

s s ;5puntos e3> 25

8,00 > no hoce v
e T B pUNLOS  memeemeeeee>2
2 eeme s o 10 puntog-----mm-m-->2.5
1000 [nt=sel o altony hoce on

El campo “Titulo del nivel”, no es necesario escribir nada, este campo indica que

podemos hacer un tipo de clasificacion, por ejemplo (insuficiente, bajo, media, alta).
Pero recomiendo no utilizar para no confundir.

6.12 En el campo “Descripcién” colocamos la leyenda que especifica el por qué de
la asignacion de la puntuacion.

Mal elaborado No es claro
ni especifica el proposito
del ensayo Confunde al
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6.13 Para agregar mas niveles del mismo criterio hacer clic en el boton “+”,
0.5 -
Mal eflaborado. No es claro ¥

-

especifica el propésito
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6.14 Para agregar otro criterio pulsar en el boton “Agregar un criterio” y procede

como referencia el punto 11, 12y 13.

)
6.15 Para finalizar pulsar sobre el boton “Guardar”. Es importante que verifique
que la puntuacién total llega a 10, esto esta ubicado en la parte inferior del boton
“Guardar”.

7. Archivar la clase:

Luego de finalizar el periodo académico y que se hayan realizado las respectivas
entrega de notas y archivado las evidencias requeridas, el docente responsable de la
clase archivara la misma.

Para archivar la clase nos ubicamos en los tres puntos que se encuentran en la parte
superior derecha de la clase y seguido presionamos la opcion de “Archivar”, el
proceso de archivado inahilita la clase y esta no podra ser accesada desde el tablero

de nuestra aula virtual.
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¢Quieres archivar CC-9999 Aula Modelo?

" Mover

Si se archiva una clase, se archivara para todos los

Copiar vinculo de invitacion participantes.

Editar Los profesores y alumnos no pueden modificar las
Copiar clases archivadas, a menos que se restablezcan.
Archivar Se movera la clase a Clases archivadas. Los

archivos de la clase permanecerdn en Google Drive.

Cancelar

(

CERTIFICO: Que la presente GUIA PARA EL MANEJO DEL AULA VIRTUAL EN MODALIDAD HIBRIDA
SEMIPRESENCIAL-VIRTUAL, fue conocido y aprobado mediante Resolucion RHCP-SO-11-2021-
N°006, de fecha noviembre de E&? en la Undécima Seslon Ordinarla del Honorable Consejo
Politécnicode la ESPAM MFL. ~
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