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1. ANTECEDENTE

El Ecuador se encuentra situado en una de las zonas de mas alta complejidad
tectonica, en donde las placas de Nazca y Sudamérica se encuentran
generando una alta actividad sismica. Dicha actividad tecténica se
evidencia no sélo en la actividad sismica sino también en la activacién de
varios de sus volcanes a lo cual se suma la posibilidad de experimentar otro
tipo de fendmenos como los tsunamis. Adicionalmente, se encuentra en la
Zona de Convergencia Intertropical que produce amenazas de origen
hidrometeoroldgicas (inundaciones, sequias, tormentas, heladas, efectos
del fenomeno de El Nifio, etc.) y por sus condiciones geomorfoldgicas
soporta procesos como deslizamientos, flujos de lodos y erosién que tienen
impactos negativos en la sociedad. (Secretaria Técnica de Gestion de
riesgos, 2008)".

La provincia de Manabi posee un clima que oscila entre subtropical seco a
tropical himedo y tropical extremadamente humedo y esta determinado por
las corrientes marinas; durante el invierno que se inicia a principios de
diciembre y concluye en mayo, el clima es caluroso y esta influenciado por
la corriente calida del El Nifio.

La ESPAM MFL, esta ubicada en Ecuador, provincia de Manabi, cantén Bolivar,
ciudad de Calceta, en el sitio El Limon; rodeada de un ambiente agradable
de campo. El CIBESPAM MFL se encuentra en el Sector 8, en la planta
baja del edificio Biblioteca, cuenta con un area de 430 metros cuadrados.

El CIBESPAM MFL, es una biblioteca de caracter general, posee estanteria
cerrada, es decir el ingreso de los usuarios al estante de libros es
restringido; el bibliotecario es quien se encarga de ir por el material
bibliografico a la estanteria.

A finales del afio 2020 el CIBESPAM MFL, tuvo una coleccion de libros fisicos
que llegd a 5496 ejemplares.

En la estanteria se almacenan de manera segura, los libros fisicos y los trabajos
de titulacion de los graduados de la institucién, en 20 perchas de metal, con
_una medida de 2 metros de alto por 60 centimetros de ancho.

Todas }Ias areas del CIBESPAM MFL, estan completamente ambientadas,
i ; gracias a los potentes aires acondicionados que se encuentran en ella
lnbtalados
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2. PRESENTACION:

El CIBESPAM MFL, dentro de sus objetivos establece la conservacion y
preservacion del patrimonio bibliografico de la ESPAM MFL, y de
publicaciones de autores de la localidad, en concordancia con lo expuesto se
considera necesario la elaboracion del presente manual que regird los
procedimientos para la conservacion y preservacion de las colecciones. Este
manual ha sido elaborado teniendo como base los principios para la
preservaciéon y conservacion de materiales de biblioteca de la Federaciéon
Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas (IFLA, por sus
siglas en ingles)?.

3. OBJETIVO:

El Manual de conservacion y preservacion del patrimonio bibliografico del
CIBESPAM MFL, tendra como objetivo fundamental establecer una actitud
responsable e incentivar el cuidado y manejo de las colecciones; ademas de
dar a conocer la vulnerabilidad del material bibliografico.

4. PRESERVACION

Para preservar el material bibliografico de la Biblioteca se deberan tener en
cuenta las siguientes indicaciones:

e Seguridad de las colecciones.

Almacenamiento y ubicacién del material bibliografico.
Temperatura y humedad.

lluminacion.

Contaminacién del aire.

Polvo y limpieza.

Materiales y equipos de almacenamiento.

5. SEGURIDAD DE LAS COLECCIONES

Seguridad contra pérdidas: comprende los causados por dafios como:
agua, incendio, agentes bioldgicos, hurto y vandalismo. Los aspectos que se
tomaran en cuenta son:

!
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e Proteccion de los documentos. 153
e Almacenamiento. 3l
e Usuarios y salas de lectura o
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e Uso restringido.
e Factores que influyen en el deterioro de las colecciones.

6. ALMACENAMIENTO Y UBICACION DE MATERIALES DEL CIBESPAM
MFL

Los textos de biblioteca estan elaborados en materiales biodegradables y por
lo tanto son sustancialmente perecederos, el proceso de deterioro puede ser
limitado considerablemente al crear condiciones favorables de
almacenamiento. Por lo cual se deberan tomar en cuenta las siguientes
recomendaciones de la IFLA.

¢ Nivel general de la contaminacioén del aire: en este aspecto se
debera realizar un control sobre la contaminacién del aire, que pueda
estar afectando a las colecciones.

e Limpieza del area de estanteria: la limpieza de las instalaciones
debera ser realizada de la siguiente manera:

Pisos. - diariamente se les debera realizar barrido y trapeado;
Estanterias. - de manera mensual se debera limpiarlas utilizando un
limpién seco.

e Utilizar materiales protectores y equipos adecuados.

e Los factores climaticos: se debera tomar en cuenta factores como la
temperatura, humedad, luz y contaminantes atmosféricos, incluyendo
el polvo, que causan reacciones degradantes que influyen en la
preservacion del material bibliografico. La naturaleza quimica puede
variar segun los diferentes materiales que se utilicen.

7. TEMPERATURA Y HUMEDAD

e Las condiciones de temperatura y humedad en el clima del Campus
Politécnico de la ESPAM MFL, influyen en el almacenamiento a largo
plazo en los materiales de la biblioteca teniendo un impacto significativo

—sobre su preservacion. Se debera considerar que entre mas baja sea la

!{te peratura y humedad relativa, mas larga sera la capacidad de los

N '.obj‘ptos de papel para retener su resistencia fisica y aspecto.

» -Es necesario evitar diferencias entre las condiciones de las areas de

& - <almacenamiento con las areas de lectura.

'ff!.aé condiciones ambientales en todas las areas deberan ser

= ‘?Jmonltoreadas de forma adecuada y regular.
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¢ Procurar un ambiente controlado, para el area de estanteria de libros la
temperatura ideal debera oscilar entre 15°C. y 21 °C., para el resto de las
instalaciones debera ser entre 20 °C. y 22 °C.

e La estabilidad a largo plazo de la temperatura y humedad es una
consideracién importante, las fluctuaciones grandes y frecuentes en el
ambiente deberan evitarse, cualquier cambio en las condiciones del
ambiente de temperatura y humedad debera ser pequeio y gradual.

8. ILUMINACION

e La iluminacién promueve la descomposicion quimica de los materiales
organicos y la luz ultravioleta (UV) de mayor energia es la mas dafiina, en
las salas de estanteria y lectura, la luz debera mantenerse tan baja como
sea posible, ya que el efecto de la luz es acumulativo.

e El almacenamiento ideal es en la oscuridad, si existen ventanas deberan
recubrirse con persianas o cortinas que reduzcan los niveles de luz y
calor.

6. CONTAMINACION DEL AIRE

e Los contaminantes del aire varian dependiendo de la contaminacion
gaseosa que es ocasionada principalmente por la combustion de gasolina
e incluye contaminantes acidos tales como: diéxido de sulfuro y
contaminantes oxidantes como el ozono, los cuales podran ser
controlados mediante filtros de aire acondicionado con ductos.

7. POLVOY LIMPIEZA

o Las particulas mas grandes aerotransportadas se describen como polvo,

y aparte del dafo fisico que ocasionan también contienen contaminantes
que generan acidez en el papel, la necesidad de limpieza y remocion del
polvo sera esencial, el control radica en el uso de sistemas de aire
acondicionado con ductos.

e Para garantizar la protecciéon de las colecciones contra el polvo, se
efectuara un programa rutinario y continuo de limpieza realizado con todo
el cuidado y supervision. 3 =

e La limpieza de los pisos del area de estanteria podra asugnarsele a ;"j
personas no especializadas, pero de acuerdo con instrucciones para qp& ol e
respeten las colecciones y no toquen los materiales de la biblioteca ¢ Ias & i

%estantenas donde reposan los ejemplares. :;g s O
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¢ Los materiales de biblioteca que reposan en las estanterias deberan ser
limpiados solo por el personal de planta debidamente entrenado para el
efecto. .

e Cuando se realice la limpieza se hara una revision exhaustiva de las
colecciones para advertir a tiempo posibles dafos biologicos de los
ejemplares.

8. MATERIALES Y EQUIPOS DE ALMACENAMIENTO

e Los materiales y equipos de almacenamiento que seran utilizados para
alojar y organizar las colecciones de la biblioteca, seran apropiados para
su ubicacién y se encontraran en la posicion optima, protegidos de la
distorsidon y la manipulacién indebida.

e Los mesones de lectura y superficies de consulta no tendran proyecciones
ni bordes cortantes.

¢ Elentrepafio mas bajo de la estanteria no debera estar cerca del piso para
evitar problemas cuando se presenten inundaciones o durante su
limpieza.

9. SEGURIDAD DE LAS COLECCIONES

Lo principal en la seguridad es la prevencion y esta incluye tomar medidas
para manejar dafos provenientes de incendios, agua, desastres naturales
y robos.
¢ Incendio: los materiales utilizados en el edificio y en el equipamiento de
la biblioteca no deberan ser inflamables y no emitiran humos téxicos o
gases que perjudiquen al usuario o a las colecciones.
El CIBESPAM MFL, debera contar en todas sus areas con extintores
portatiles para apagar incendios, mismos que seran revisados y
abastecidos de forma regular, y estaran bien marcados vy
convenientemente colocados, el personal tendra conocimiento sobre su
uso.
Agua: la conexién de tuberias que seria uno de los riesgos principales
“‘deberéa ser revisada periodicamente por la Unidad de Mantenimiento y
?buahdo se produzca una fuga de agua que afecte el material bibliografico
los encargados de la biblioteca tendran el conocnmlento para el
‘tratamiento del material afectado.
E)obb Para prevenir el robo se debe considerar que dentro de la biblioteca
© existan areas con acceso restringido, como son: estanteria de libros,
z{*{ rcirculacaon y préstamo. En las salas de lectura, informatica y estanteria de
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libros deberan instalarse camaras de seguridad las cuales seran
revisadas y supervisadas por el personal correspondiente.

Las salas de lectura deberan ser supervisadas por el personal que labora
en la biblioteca.

Los usuarios de la biblioteca portaran su identificacion, la cual autoriza su
derecho a consultar las colecciones y utilizar la sala de informatica.

10. PROTECCION DE LOS DOCUMENTOS

Es deber de los encargados del CIBESPAM MFL, garantizar que los
materiales de biblioteca a su cargo, estén protegidos del dafo fisico
mientras estén en la estanteria, cuando se utilizan y se encuentren en
transito.

11. ALMACENAMIENTO

Los materiales que reposan en la biblioteca estaran guardados en
estanterias y anaqueles adecuados.

Los topes de las estanterias y los soportes estaran disefiados de manera
que no ocasionen dafo al material bibliografico.

12. USUARIOS Y SALAS DE LECTURA

Se informara a los usuarios y de ser necesario se les ensefiara a utilizar el
material de la biblioteca de manera adecuada.

La tinta y las plumas no se permitiran en las salas de lectura; y sera
obligatorio el uso de lapiz.

Las salas de lectura estaran equipadas con muebles adecuados para evitar
posibles dafios.

11.COPIADO

e Se generan riesgos al momento de reproducir o fotografiar los materiales
de biblioteca, por lo tanto, estas acciones seran controladas y
supervisadas adecuadamente por el personal que labora en la misma.

e Durante el proceso de fotografia se evitara la luz y calor excesivo. ‘

e En la reprografia es importante utilizar maquinas adecuadas para ewtar g
dafios y reducir la manipulacién, particularmente cuando se reahcq %I"‘ g: &

>¢ copiado de varias paginas de libros encuadernados de gran tamafio. < /s - ==
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e Se colocaran carteles que ilustren que el lomo de un libro nunca debe
presionarse hacia abajo, ya sea con la mano o con la cubierta de la
copiadora, para lograr una buena calidad de la imagen.

e Se informara claramente a los usuarios sobre los criterios de restriccion y
no incentivar practicas tales como, fotocopiar un libro sélo por algunas
frases.

e Se mantendra un registro de lo que ha sido fotocopiado, de esta manera,
el material mas solicitado puede ser microfilmado.

e ElI material fragil o dafiado, volumenes encuadernados en forma
apretada, libros cosidos en sus bordes, materiales con sellos,
encuadernaciones perfectas (libros cuyas hojas no estan cosidas, sino
unidas con adhesivos) y materiales de gran tamafio que tendrian que
manipularse demasiado para obtener una imagen completa no podra
fotocopiarse.

12. USO RESTRINGIDO

e Cuando existan volumenes que son muy solicitados, quedara a
consideracion del bibliotecario restringir el uso de materiales bibliograficos
originales a personas que tengan verdadera necesidad de utilizarlos y se
exigira a los demas que utilicen copias para consultas frecuentes.

e Los materiales fragiles no estaran disponibles para préstamos
interbibliotecarios, deberan prestarse copias en lugar de los originales.

13. FACTORES QUE INFLUYEN EN EL DETERIORO DE LAS
COLECCIONES

e Los hongos: ocasionan cambios en el color de los ejemplares lo cual
hace que se tornen fragiles, el crecimiento de estos microorganismos
dependera de las condiciones fisicas y quimicas como: elevadas
temperaturas, humedad, polvo y la mala circulacién de aire que son otras
causales.

= Los insectos y roedores: son responsables de ocasionar dafios serios y
S a vedes irreparables a los materiales de biblioteca y al mobiliario, para su
2 thermmm se debera utilizar sustancias quimicas, las cuales se
2 rh,ampularan con mucho cuidado para que no dafen los documentos y
v O pgedan usarse con seguridad.
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14.

SENSIBILIZAR A USUARIOS Y TRABAJADORES

Las tareas que puede realizar un bibliotecario para la conservacién de las
colecciones bibliograficas son variadas y sencillas, para el efecto se
tomaran en cuenta las siguientes:

Orden: la biblioteca debera permanecer ordenada y asi sera mas facil
detectar suciedad, presencia de plagas y encuadernaciones deterioradas.
Limpieza: aunque no sea el bibliotecario que la realice, puede solicitar que
se lleve a cabo e indicar de qué manera hacerla pues es mas facil estando
en contacto con los libros poder detectar la acumulacion de polvo sobre las
cabezas del material bibliografico, en la estanteria y en los rincones de los
espacios que utilizan las colecciones.

Diagnésticos: al ser el bibliotecario quien estara en contacto directo con
cada uno de los libros que conforman las colecciones, podra detectar las
afecciones que presentan los volumenes y darlas a conocer para de esta
manera evitar dafos.

Restauracion: pautas que seran utilizadas por el personal técnico
responsable de estabilizar los materiales de biblioteca y archivo
deteriorados por el tiempo, uso u otros factores, para proceder a solicitar a
la instancia correspondiente la restauracion del material.

15.INDICACIONES A LOS USUARIOS:

Para evitar dafios a los volumenes se deberan dar las siguientes indicaciones
a los usuarios internos y externos:

El

;se

No utilizar boligrafos o fuentes de tinta cerca de los volumenes, solo
lapiz.

No beber, comer o fumar cerca de los libros.

No doblar las hojas de los textos para voltearias.

No subrayar o resaltar las colecciones.

No mutilar las colecciones.

No dejar las colecciones abiertas boca abajo.

No dejar objetos en el cuerpo de los libros para sefalar la hoja, utilizar
separadores de papel que no afecten el titulo.

No escribir sobre ellos.

personal del CIBESPAM MFL debera vigilar que estas recomendacnones

cumplan, para precautelar la integridad de las colecciones.
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