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FICHA DE PROCESOS
Identificacion Cédigo
/ 2 ESPAM ' Macroproceso: Formacion
W e . Proceso: Inscripcién en la plataforma web
{ (postulacién) FOR.04.01
Subproceso: -
Version: 01

'Responsable del Proceso/subproceso: Direccién de Posgrado y Formacion
Continua

Finalidad: Verificar que los documentos de los postulantes
registrados en la pagina web de la ESPAM MFL, cumplan
con los requisitos de ingresos a los programas de
maestrias.

Tipo de Proceso:
Soporte de Apoyo

Objetivos: Permitir que los profesionales de Tercer Nivel registren su postulacién a

la Maestria.
Proveedores: Entradas:
* Formularios de inscripcion
Coordinacion  de |+ Copia de cédula de identidad, certificado de votacion,
Tecnologia titulo de tercer nivel
* Comprobante de pago
Clientes:
Postulantes de los | Salidas:
Programas de | « Inscripcion del postulante
Posgrado
Otros Grupos de Interés implicados: Clientes (postulantes) - Empresa Publica
ESPAM - EP
Contenido del Proceso
Inicio del | Fin de Proceso:
Proceso: Recibe | Envia a los postulantes temas para la prueba de admision
Preinscripciones
Subprocesos: Actividades incluidas:
;/C?;:fl:cf::nte q?:gist?c’: * Difundir cronograma
f5dg o ® Enyfg’r alos postulaptes temas para la prueba ple
documentacion  y admision una vez esté completa la documentacion

* Mantener en base de datos informacién de los
preinscritos.

éste acorde a los
| perfiles de ingreso

Procesos 4@4’; SR
Relacionados: Actividades relacionadas: Mantener en base de datos & 7% o
Seleccion de los |los admitidos. y Q \s‘“i\;" X c,O,\\\‘?'
aspirantes \ A SS 'Q\iié)‘aoq-%c’
Preparada por: @W? P \‘zgc,g,;cr? & QQOQ@‘
Ing. Miriam Paola Ganchozo Lucas @\ 3 /gﬁf/‘(
Ing. Gema Johanna Faubla % Fecha de ter‘rﬁié W? o

Ing. Mercedes Elizabeth Solérzano Alcivar e

Asistentes de los Programas de P do 09/01/2017 "///

Ing. Martha Gabriela Cruz Lépez ’

Secretaria de los Programas de rado

Revisada por: L. S
Dr.C. Maria Fernanda Ga'\r;gﬁzé):! fg}%‘}?zo 17 de riVJS‘IOI'I. =
@rectora de Posgrado y Formacién Continua DYWHOH \,:: r—a—
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SELECCION DE ASPIRANTES
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FICHA DE PROCESOS

{@:ESPAM.

Identificacion Cddigo
Macroproceso: Formacion
Proceso: Seleccion de Aspirantes FOR.04.02
Subproceso: -
Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinadores Académicos de Programas de Posgrado

Tipo de Proceso:| Finalidad: Verificar que los postulantes cumplieron a cabalidad con el
Soporte de apoyo proceso de admision ( Pruebas de actitud y aptitud, entrevista)
Objetivos:

Presentar a los estudiantes

que conformarén la nueva cohorte de la maestria

Proveedores:

Carrera de Computacién
(laboratorios de Disefio
Multimedia y de Redes)

Entradas:

Documentos (Solicitud de admisién, Hoja de vida, Record académico)
Calificaciones de la prueba de admision y test de aptitud.
Calificaciones de la entrevista.

Clientes:
Postulantes de los
Programas de Posgrado

Salidas:
Aspirantes seleccionados.

Otros Grupos de Interés implicados: Clientes

(postulantes)

Empresa Publica ESPAM - EP

Secretaria de Areas

Junta Académica de Posgrado

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:
Realiza convocatoria
para rendir la prueba de
admision y test de

Fin de Proceso: Publica lista oficial de seleccionados de la nueva cohorte
para la maestria en curso

aptitud
Actividades incluidas:
Subprocesos: Verifica| . ;
que el postulante tenga Difundir cronograma
los documentos . - :
solicitados  p arr:: B Enviar a los postulantes temas para la prueba de admisién una vez esté
antrevista completa la documentacion
Mantener en base de datos informacion de los preinscritos.
Procesos
Relacionados: Actividades relacionadas:
Seleccién de los | Si aprueba se notifica mediante correo Ia invitacion a la entrevista
aspirantes

Preparada por:

Ing. Miriam Paola Ganchozo Lucas
Ing. Gema Johanna Faubla Salazar (:
Ing. Mercedes Elizabeth Solérzano A
de los Programas de Posgrado ojfmdv:
Ing. Martha Gabriela Cruz Lépez retaria de los

! asistentes

Fecha de terminacioén: 09/01/2017

Programas de Posgrado
Revisada por: .

Dr.C.M ?;Rernanda Garzoén Félix
‘g I\G\N&.L(\

’

Fecha de revision: 16/01/2017

=i

IPIRECCION D
POSGRADC



ASIGNACION DE BECAS
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FICHA DE PROCESOS

Identificacion Caodigo
L & ESPAM! Macroproceso: Formacién
\ N
o Proceso: Asignacion de Becas FOR.04.03
Subproceso: -
Version: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinadores Académicos de Programas de Posgrado

Tipo de Proceso:

Soporte de Apoyo Finalidad: Asignar becas a los estudiantes de los programas de Posgrado.

Objetivos: Aprobar el informe de seleccion de becados.

Proveedores: Entradas:

ESPAM MFL-EP * Documentos (Solicitud escrita, ficha)

Clientes: Estudiantes
admitidos en los
Programas de Posgrado

Salidas:
» Beneficio de beca

Otros Grupos de Interés implicados: Coordinacién Académica de Programas de Posgrado - Junta
Académica de Posgrado - Vicerrectorado de Extensidn y Bienestar Politécnico

Contenido del Proceso

Fin de Proceso:
Inicio del Proceso:|Informe de seleccion de becas
Realizar pruebas de

admision

Actividades incluidas:
Subprocesos: * Mantener en bases de datos resultados de las pruebas de admision
Entrega de

documentacion

Actividades relacionadas: Si el estudiante no cumple con lo requerido para ser
Procesos beneficiado para una beca, se le deniega la solicitud.
Relacionados: Dar a conocer a los estudiantes el informe final de seleccion.

Asignacion de becas

Preparada por:

Ing. Miriam Paola Ganchozo Lucas \
Ing. Gema Johanna Faubla Salazar CNER)

Ing. Mercedes Elizabeth Solérzano Alcivar »"2’5& Fecha de terminacién: 09/01/2017
Asistentes de los Programas de P
Ing. Martha Gabriela Cruz Lépez

Secretaria de los Programas de Posgrado

Revisada por: L( (Q_ o N g

Dr.C. Maria Fernanda Garzén Félix Fecha de \rewmén 16/01/2017
Directora de Posgrado y Formacién Continua
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FICHA DE PROCESOS
Identificacion Cdadigo
Macroproceso: Formacion
Proceso: Planta Docente FOR.04.04
Subproceso: -
Version: 01

FResponsable del Proceso/subproceso:

Coordinadores Académicos de Programas de Posgrado

Tipo de Proceso:

Operacional

Finalidad: Designar personal docente al Programa

Objetivos:

* Asignar un docente para cada médulo del programa

Proveedores:

Empresa Publica
ESPAM EP

Direccién de Posgrado y
Formacién Continua

Entradas:

Carta de invitacion

Clientes:
Docentes invitados

Salidas:

Aceptacion de invitacion

Otros Grupos de Interés implicados: Empresas donde laboran los docentes

Contenido del Proceso

Inicio del Proceso:
Estudio de docentes que
cumplan con los
requisitos requeridos

Fin de Proceso: Contrato docente

Subprocesos: Solicitar
documentos

Actividades incluidas:

* Analizar hojas de vidas de los docentes

Procesos
Relacionados:
Disponibilidad de tiempo
de los docentes

Actividades relacionadas: Designacion de sueldo

Preparada por:

Ing. Miriam Paola Ganchozo Lucas
Ing. Gema Johanna Faubla Salazar Gevna) (wb\a
Ing. Mercedes Elizabeth Solérzano Alci

Ing. Martha Gabriela Cruz Lépez
Secretaria de Programas de Po

[k ¥

ar Wenedes

el Fecha de terminacion: 09/01/2017

Revisada por:

Dr.CL?eE’iernanda Garzd
L : \G\Ir—oL— =

élix

N\ ESPAMMIFLL]

LITECNICA
A SUPE??J‘QM‘E"SE‘ FELIX LOPEZ

DIREC
O

P ADU)
FORMACION
CONTINUA

ION DE |

|




e
pre——a

i
f
i

APERTURA DE UN PROGRAMA

‘.."—.‘_ﬁ_-\—*_*_"—*“\\
' INICIO

1. NOTIFICAR APROBACION DE %
PROYECTO |
i

e
o

/

——

s

—NUMERO DE APROBADOS 5~

P 8l 7. SOLICITAR APERTURA |
~WOR A LO PERMITIDO? _ ! ADICIONAL |

S p B
N R e
O\/(C______. 8. EVALUAR SOLICITUDDE |
e { APERTURA ADICIONAL
— " No _—NOMERO DE~. el
| 6.COHORTE Q. ESTUDIANTES L i
| SUSPENDIDA ~.APROBADOS <=30y |-~ i
T N e
v E \QAPRUE A SOLICITUD? -
— i
\-_\\ __/’__,.-—
si

| 9. AMPLIAR CUPO

f |

L
> J'\

T T

i
| | 10. EFECTUAR MATRICULA | ”
T §

\ ¥ /) ESCUELA SUPERIOR POLITEC

ACKROFECUARLS, UE MANAB] MANUEL FELIX Lo

R

SIonTui DIRECCION D
F‘fﬂ,’ 5351 POSGRADO
Tt FORMAL

g ok



YANLINOD e
QIDVWICOAYT™,

O X134 T3INYI [9YNYIN 36 VIVAS 340 0y ==

NI IANRINGS W FOMAE0 4

] SAITNOIEOTIa

‘8HOYOD BYDIp Us ssjueIpn)ss ap oJawnu

3 Jejuswaloul eyuwied 8s epuop us ‘leuocipe einusde ep pnioljos eun
JBIAUS Blagsp TJN INVdST Bl ‘S30 jep uolonjosa. Jod sopniwiad soj
e JoAewW se uois|wpe ap segsnud se| us sopeqoide sp olswnu g 1g -y

0avH¥9S0d 3a SYWYHOO¥d
SO 3d SOJINIAVIY
SIHOAYNIQYO0)D

‘Bioplad es ajusbin anoyoo g ‘eweiBoid |8
Jeoiu ered opusnbay owiuiw |8 U uejdwno ou uojsiwpe sp seqgsnuid
€| uoseqoude enb ssjueipn)ss ap Clswnu |9 enb ep oseo je ug -'g

OQvd9S0d 30 SYAYHHOHd
SO1 30 VI¥v13yo3s
0avHOS0d 30 SYIWVHO0Hd
SOT30 S3INILSISY
Sdn

‘Bisineiue el A sejeieush sojusiwioouos 's00lj108dse sojusIWIDOLOD
‘Uspusidwos anb ‘opeqoide eweiBouois [2 us epe|ndiss
BUO8) B| Ud ‘Ugisiwpe op seqan.id SE| Jewo) e uepsooid 8g -'¢

Oavd9S0d 30 SYWYHOOHd
SOT30 S31N31SISY
Sdn

8uljuo seuoioe|msod Jejdaos. eled OLIE|nW.IOY |2 eueyijiqey as ‘enunuo)
uoloewIo A opelbsod ep UQIxoauIqg €| ap euuoseleld e ug -4

 YINWE50Nd
SO7 30 SOOINIAVYIV
STHOAVYNIQH00D

solieyolignd solpew sajuaiayp Jod SapepiAnoe sp ueld |8 spunyip eg -'¢

SYINVHO0Hd
SO7 30 SO2INIAYIY
SIHOAYNIAY00D

eweiboud e ugoejmsod ep osasoid |e ejed eweibouoso
|ep uooeloge|e e| e osed ep s ‘0joakoid | opeqoude zeA eun -z

hild
A

YEYHO08d UvIDING L1

a —te |

™

YINDRLY P ¥YNL10343 o1 ‘ |
J

FHULNEIdY WY LIOMN0Ss £ s S -53 500¥8E0N4Y 30 o¥aMN—

~— ”
m MNOISINGY 30 SYE3NYd MIONAY § R
1 e, S w = =

! W SENOIDINOSN ¥y 1433w '+ M

S30YQIALDY HIONN4IT €
-

YHYHOONORD MydoayI3 2

TN e

01334044
i A NIDYBONDY HYDIHILON 1
=L Al e

i
0dN2 ¥yildily ‘6 | f
5 ¥ _
<ZL0NLON0S v MdY 35 | 3 e
e = 0N - SESE N, R
—— [+ hog=> soaveoudy S, vaianadsns
4 fo. S3INONLSY On | AL¥OHOD 3
[ ey , 30 OHF N e i
TYNOIDITY NLYEdY , l o
30 0NLIDN0S YvmvAd 8 =ik i
) A e :m,rt:
WISy le " LOTIIIEA 0T ¥ HOAVH .

S30 ojoehoud jap uoioeqoide 8p ugisiwg -} ol )
VYIWVYHOOYU NN 30 YHN LH3dY
S3T9YSNOdS3aN V3¥VL 3d NOIDdINOS3a N orni4 3d vWvyovia

8102/v0/8) ‘YHD3d

o rowr] TR

XlI94 Uozieg epueule eLBI ‘D7 ‘¥Od Oavsinzy

810Z/v0/¥0 ‘VHO3H

" 7 opelBsog-ep $Bweibol

d 8P SOOIUPPESY $8IO0PEUIP.ICOD :NOd OAVHOSY 13

L0 *NOISH3A clh ‘SVYNIDVYd
S0¥0™04 :08300ddans
ewelboud un ep einpady "meooﬁ S Ry
UgIoBUiIo] ‘08300¥dodovm | - WVdS3I =/
091a99 NOIDVOIdILNIql
Ornid 3ad YWvdovia




g

23407 X134 1ONYI [GvNviy 3G viy = U

¥OINDILITOG HOI¥3dNe ﬁu”,_mmw_m\ A0

TN VaST \2/
—

0avH9S0d 3a SYWYHOONd
SO73a SOOINIAYIV
STAOAYNIaY00D

eweiboud (e ool ep 85 -}, |

0avy9s0d 3a
SYWVHOO™d 30 S3INILSISY
TVHINID VidV13Y03s

uoloenoLew ap oseooud fe ojul ep 88 - 0|,

TYHINTD
VIdY13I403S '0avy9s0d 3a
SYINYHO0Md 30 SODIN3aVOY
S3HOAVYNIGY009

uod ezeidws 8s A odno |o ejjdwe as ‘opeyoljos o] eganide S3nielIs-6

S9JUEIPNIS® $0| 8p UpIoBNOLIEW 8p 0ss20id |8

Mid
 —

! YHYHOONd ¥VIDING LL

— !

— |

| FINORLY N MYNLD343 oL _‘
i S biad

e
QdNS WYY '8

!
_
el
|

< LANLDNOS YEINUAY $30 o
| 45h=e . e
e an L[ AGES>BOOYHOMAY . | vOIGN3dSns
£ [ samvioruss oo anonon ¢
[ ey ~30 oMM~ s
TOIZIAY eNLY3dY [ | ~. "
3I0ANLOMOS Moy 8 | S
s e on
A i
i TYNOIDIQY lge" LOOUIMIL O VHOAYH L
L veadvaaaonos ¢ %o -83 SOOvEONdY 30 OHIMNH.

. . _“
7zo_w:¢a¢waw<mwgwi m_:.us_mw_m %
A

B .
i | saNoRdNosN My Ld303Y b M f
| F SAeu— - ’4 - I

e

SITYANLLDY HIaNNAIA ¢
A

VHYHDONONO M¥H08Y13 2

" —
01034084
i IANQIOYHONY HYDIILON L
$30 $30 [op Ugisiwo) e Jod epenjers eies pnyoijos eyIq -'g oo )
YWVHOONd NN 30 vYnLY3dy
S319VSNOJSIN vauvL 3d zo_on__mowwb = 3 Ornid 3a YAvEovia
8L0Z/v0/81 ‘YHOI D~y L

X194 Ugzleq) epueulsd elep Dud ‘804 OavsiA3y

8102/¥0/v0 ‘-YHD3d

~/ opeiBsog-ep Seweibold ep sooiliopesy S8I0pEUIPJOo) *¥Od 0AVN0gY13

L0 *NOISN3A e ‘SYNISYd
0 v0"04 '0830084dans ]
eweiboud un ap einuady '0832004d SR B
UoBeUI0S ‘0STO0NJONOV AWVdS3 ' =/
091009 NOIOVOIJILNIA]
OrfN74 30 VWVa9VId _




——

FICHA DE PROCESOS

Identificacién

Cdédigo

Macroproceso: Formacion
Proceso: Apertura de un programa

Subproceso: -

FOR.04.05

|

Versién: 01

Responsable del Proceso/subproceso: Coordinadores Académicos de Programas de Posgrado

Tipo de Proceso; Finalidad: Apertura de Programas de Posgrado

Operacional
Objetivos:
* Iniciar clases de maestrias
Proveedores: Entradas:

ireccio -
l?oscrazg g5 * Aprobacién del proyecto
Forr?': il ny * Elaboracion del cronograma

. * Difusién de actividades

Continua n ct
Clientes: Salidas:
Profesionales de
tercer nivel con
necesidades  de| Convocatoria para cursar el programa
formacién de
cuarto nivel
Otros Grupos de Interés implicados: Docentes
Directores de Carrera

Grupos de investigacion

Contenido del Proceso

Inicio del
Proceso:
Recepcion de Fin de Proceso: Inicio del programa
inscripciones
(postulaciones)
Actividades incluidas:
* Aprobacion del proyecto
* Elaboracion del cronograma
Subprocesos: * Difusién de actividades
Pruebas de | * Recepcion de inscripciones
admision * Pruebas de admision
Matricula » Solicitud apertura adicional
* Evaluacion por parte del CES
* Ampliacion nimero de estudiantes
* Matricula
Procesos
gs::)cr;:nados. Actividades relacionadas:
suspendida

Preparada por:

Ing. Miriam Paola Ganchozo Lucas

Ing. Gema Johanna Faubla Salazar ¢,
Ing. Mercedes Elizabeth Solérzano Alciv
Asistentes de los Programas de P
Ing. Martha Gabriela Cruz Lépez
Secretaria de Programas de Posg

00

iz

ado

Fecha de terminacion: 04/04/2018

Revisada por:

Dr.C. Maria Qr:\anda Garzon Eélix
2 md

Fecha de revision: 18/04/2018
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