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RHCP-SE-07-2023-N°003
EL HONORABLE CONSEJO POLITECNICO

Considerando:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone que las instituciones

del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.

Que, el articulo 355 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, en consonancia con el articulo

Que,

17 de la Ley Orgénica de Educacién Superior, se reconoce a las Universidades y escuelas
Politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los
objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion, derecho
de autonomia ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable, gue garantiza el
ejercicio de la libertad académica y el derecho a la busqueda de la verdad sin restricciones,
el gobierno y gestion de si mismas en consonancia con los principios de alternancia,
transparencia y los derechos politicos; y la produccion de ciencia, tecnologia, cultura y
are.(...).

el articulo 18 de la Ley Orgénica de Educacion Superior, reconoce a las universidades y
escuelas politécnicas, en ejercicio de la autonomia responsable, en el literal &), su libertad
para gestionar sus procesos internos.

Que, el articulo 22 de la Ley Orgénica de Servicio Publico sefiala, que son deberes de las y los

servidores pulblicos: b) Cumplir personalmente con las obligaciones de su puesto, con
solicitud, eficiencia, calidez, solidaridad y en funcidn del bien colectivo, con la diligencia que
emplean generalmente en la administracion de sus propias actividades.

Que, el articulo 19 del Estatuto de la ESPAM MFL, relacionado con atribuciones y deberes del

Que,

HCP, en su literal d), puntualiza lo siguiente: analizar y resolver todos los asuntos relativos
a la organizacion y funcionamiento* de la ESPAM MFL, en el orden académico,
investigacion, vinculacion y de gestion.

a través Memorando Nro. ESPAM MFL-DPEC-2022-794-M, de fecha 28 de noviembre de
2022, suscrito por la sefiora Dra. C Maryuri Alexandra Zamora Cusme, Directora de
Posgrado y Educacion Continua, donde femite las Reformas al Instructivo de Admision de
la ESPAM MFL.

Que, a través de Resolucion RHCP-S0-11-2022-N°065, de fecha 29 de noviembre de 2022, en la

A

Undécima Sesion Ordinaria del Honorable Consejo Politécnico, se aprobo el Instructivo de
Admisién de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez.
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Que, el Honorable Consejo Politécnico como érgano colegiado superior constituye la maxima
autoridad de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez;
y en ejercicio de sus atribuciones conferidas por la Constitucion de la Republica del
Ecuador, Ley Orgénica de Educacion Superior y Estatuto de la ESPAM MFL.

RESUELVE:

Articulo 1. = Dar por conocido el Memorando Nro. ESPAM MFL-DPEC-2022-794-M, de fecha 28
de noviembre de 2022, suscrito por la sefiora Dra. C Maryuri Alexandra Zamora Cusme, Directora
de Posgrado y Educacion Continua; y, sus anexos.

Articulo 2. — Aprobar en Segundo y Definitivo debate el Instructivo para el proceso de Admision a
los Programas de Posgrado en las diferentes modalidades de estudio en la Escuela Superior
Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA. - Notificar a través de los correos electronicos oficiales, con la presente Resolucion a
los Sefiores Miembros del Honorable Consejo Politécnico de la ESPAM MFL; Rectorado;
Vicerrectorado Académico e Investigacion; Vicerrectorado de Vinculacion y Bienestar; Direccion
de Secretaria General; Direccién de Posgrado y Educacion Continua; Direccién de Gestion de la
Calidad; Secretaria de Areas; Tesoreria; y, Unidad de Tecnologia; en cumplimiento con el inciso
segundo del articulo 26 del Reglamento de Sesiones del Honorable Consejo Politécnico
institucional.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su aprobacion por el Honorable Consejo
Politécnico, sin perjuicio de su publicacion en la pagina web de la ESPAM MFL.

Dada en la Ciudad de Calceta, a los veintitrés dias del mes de mayo del dos mil veintitrés, en la
Séptima Sesién Extraordinaria del Honorable Consejo Politécnico de la ESPAM MFL.
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INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE ADMISION A LOS PROGRAMAS DE
POSGRADO EN LAS DIFERENTES MODALIDADES DE ESTUDIO EN LA ESPAM
MFL

1.- BASE LEGAL

Que, el articulo 28 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala entre otros
principios que la educacién respondera al interés publico y no estara al servicio de
intereses individuales y corporativos.

Que, el articulo 350 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que el
Sistema de Educacién Superior tiene como finalidad la formacion académica y
profesional con vision cientifica y humanista; la investigacién cientifica y tecnolégica; la
innovaciéon, promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la
construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacidon con los objetivos
del régimen de desarrollo;

Que, el articulo 355 de la Constitucién de la Republica del Ecuador reconoce a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera
y organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios
establecidos en la Constitucion.

Que, el articulo 18 de la Ley Orgénica de Educacion Superior, reconoce que la
autonomia responsable que ejercen las instituciones de educacién superior consiste en:
e) La libertad para gestionar sus procesos internos;

Que, el articulo 11 del segundo capitulo del Reglamento de Régimen Académico
Consejo Superior 2022, sefiala que: el sistema de educacién superior se organiza en
dos (2) niveles de formacion académica, conforme la determina la LOES; tercer nivel:
técnico-tecnolégico y de grado; y cuarto nivel o de posgrado.

Que, el articulo 18 literal b) y c) del Reglamento de Régimen Académico Consejo
Superior 2022, transcribe que: para el posgrado académico: Poseer titulo de tercer nivel
de grado, debidamente registrado por el 6rgano rector de la politica publica de
educacioén superior y cumplir con el proceso de admision establecido en el programa al
gue postula; y, ¢) Para el doctorado (PhD o su equivalente): Lo establecido en la
normativa especifica expedida por el CES.

Que, el estandar 6 del Modelo de Evaluacion Externa de Universidades y Escuelas
Politécnicas 2019, emitido por el CACES, senala que: “La institucién ejecuta los
procesos de admision y/o nivelacion, tutoria académica, titulacion, y participacion
estudiantil garantizando el proceso de formacién, acorde con su modelo educativo y la
normativa del sistema de educacion superior”

Que, el Honorable Consejo Politécnico como drgano académico superior, constituye la
maxima autoridad de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi MFL.
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2.- AMBITO.
Aplica a los profesionales de tercer nivel y cuarto nivel registrados en el Senescyt con
el interés de cursar su formacion de cuarto nivel en la ESPAM MFL.

3.- OBJETIVO:
Definir los lineamientos para el ingreso y admision a los diferentes programas de
posgrado de la ESPAM MFL.

4. DEL PROCESO DE ADMISION

Los aspirantes que deseen ser admitidos en los estudios de posgrado que ofrece la
ESPAM MFL, deberan cumplir con los procesos de inscripcion y matriculacion de
acuerdo a los lineamientos que contempla cada programa de maestria aprobado por el
Consejo de Educacion Superior.

El Proceso de admision contempla las siguientes fases: difusién, postulacion, entrevista,
pruebas y matriculacién a una cohorte y paralelo.

La Coordinacién Académica del Programa de Posgrado correspondiente, elaborard y
presentara el cronograma y calendario de actividades para el proceso de admision ante
el Comité Académico del Programa para que se eleve a la Junta Académica de
Posgrado y sea aprobado por el Honorable Consejo Politécnico.

5. FASE DE LA DIFUSION DEL PROGRAMA DE POSGRADO

Sera responsabilidad de la Empresa Publica de Administracién, gestion de servicios y
transparencia cientifica — tecnoldgica de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria
de Manabi Manuel Félix L6pez, ESPAM MFL - EP, la difusion, promocién, publicidad y
captacién de profesionales en razén a convenio marco interinstitucional firmado por la
ESPAM MFL.

6. FASE DE LA POSTULACION AL PROGRAMA DE POSGRADO EN LA ESPAM
MFL

La postulacién al programa de posgrado ofertado por la ESPAM MFL el profesional
interesado la realizara a través del registro en la plataforma web creada para el efecto.

La Coordinacion Académica del Programa sera responsable de llevar el control de las

postulaciones en la plataforma web, verificard que la documentacion esté completay la
descargara para el expediente del aspirante.
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El/la aspirante llenard el formulario de inscripcion y adjuntara los documentos
requirentes, mediante la plataforma web de admisibn de Posgrado
(http://posgrado.espam.edu.ec). El pago de la inscripcién se debera realizar acorde al
monto fijado en el proyecto de la maestria aprobado y en el cronograma aprobado por
el Honorable Consejo Politécnico.

6.1. Requisitos para el proceso de postulacion:
Para dar inicio a la inscripcién en el proceso de admision el/la aspirante debera adjuntar
en la plataforma los siguientes requisitos:

- Copia de la cédula y papeleta de votacion

- Titulo de tercer nivel con registro del titulo en Senescyt

- Comprobante de pago para la inscripcion/admision. (La transferencia y/o pago
se la realizara a la institucion recaudadora autorizada para el efecto)

Finalizado el tiempo de postulacion la Coordinacién Académica del Programa validara
el expediente y en inconsistencias se contactara con el/la aspirante a través de los
canales oficiales institucionales para solicitar la entrega de los documentos faltantes.

La Coordinacién Académica del Programa una vez consolidada la matriz de postulantes,

ejecutard las siguientes gestiones:

a) Solicitara al departamento de secretaria general la validacién de los titulos de los
aspirantes a formacioén de cuarto nivel.

b) Solicitar4 al departamento de tecnologia por las instancias correspondientes la
creacion de correos institucionales para los aspirantes a formacion de cuarto nivel.

Una vez recibida la validacion por parte de secretaria general y los correos
institucionales por parte del departamento de Tecnologia, la Coordinacién del Programa
a través de correo electronico convocara a los aspirantes a una entrevista personal ya
sea en modalidad virtual, de acuerdo al cronograma aprobado por el H.C.P.

7. FASE DE LA ENTREVISTA

La entrevista serd personal e intransferible, el/la aspirante debera presentarse en la
fecha, hora convocada, a través del enlace remitido por la Coordinacion del Programa,
misma que deberd ser grabada y alojada en el drive del programa de maestria
respectivo.

La entrevista sera efectuada por El/la directora/a de Posgrado y Educacion Continua o
el Coordinador Académico del programa respectivo y el representante del departamento
de bienestar universitario. Se empleara ficha de la entrevista (formato 01) la misma que
seré firmada por el receptor de la entrevista en firma manuscrita o digital. El tiempo
establecido para la entrevista es de 10 a 15 minutos para cada uno de los aspirantes.
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El/la aspirante debera cumplir con los siguientes documentos habilitantes antes de
desarrollar la entrevista:

- Solicitud de aceptacién para ser admitido en el programa al que esté postulando,
la misma que debe estar dirigida a el/la directora/a de Posgrado y Educacion
Continua (Formato 02).

- Llenar ficha socioecon6mica, académica y biopsicosocial a través de enlace
emitido por el Vicerrectorado de Vinculacién y Bienestar

Los criterios a considerar para la entrevista son los siguientes:

EDUCACION

AREA # PREGUNTAS VALIDACION

Personales 2
Instrumento de
Laborales 3 aplicacion de fichas
receptadas por el VVB

Académicas 3
Investigacion 2
TOTAL 10

Finalizado la fase de entrevista, la Coordinacién Académica del Programa levantara
base de datos de los aspirantes en base a dos criterios:

a) El o la postulante podra registrar la fase de matriculacion toda vez que exprese
su condicién de poder cancelar la totalidad de programa con sus propios
recursos. (Formato 03)

b) El o la postulante interesados en participar para el beneficio de las becas
deberan continuar con la fase de pruebas de admision.

8. FASE DE PRUEBAS DE ADMISION

La Coordinacion Académica del Programa entregara a través de los correos
institucionales las tematicas para las pruebas de admisién a los aspirantes que
participaran para el beneficio de las becas.

Las pruebas de admision seran realizadas para valorar el perfil de los aspirantes en
cuanto a las potencialidades intelectuales, dichas pruebas estaran enfocadas a
conocimientos generales y especificos de las areas que el programa de Posgrado
contemple, con el propésito de asegurar que los futuros estudiantes de Posgrado de la
ESPAM MFL, puedan acceder al beneficio de las becas.
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La Coordinacién Académica del programa solicitara a través de Direccion de Posgrado
y Educacion Continua se suban los bancos de reactivos a la plataforma de evaluacion y
se habilite la prueba de admision en la Unidad de Tecnologia de la ESPAM MFL.

Adicionalmente a las pruebas de conocimiento se considerara la entrevista para evaluar
las actitudes del aspirante. El porcentaje alcanzado en la entrevista sera equivalente al
20% de la ponderacion final.

La Coordinacién Académica del programa convocara a los aspirantes a través de los
canales oficiales institucionales para rendir las pruebas de admision en los dias y horas
establecidos en el cronograma publicado en la pagina Posgrado y estaran bajo los
lineamientos administrativos que disponga la Direccion de Posgrado y Educacion
Continua.

Las pruebas de admision pueden ser convocadas de manera presencial y/o virtual
dependiendo de las caracteristicas del programa, en el caso de que las pruebas de
admision sean convocadas a modalidad virtual, ésta debera ser grabada en la
herramienta tecnolégica de uso institucional y alojada en el drive del programa de
maestria respectivo.

La Coordinacion Académica llevara el registro de las asistencias en las pruebas de
admisién en modalidad presencial y en modalidad virtual.

a. Prueba de Conocimientos Especificos

El nUmero de preguntas a aplicar en las pruebas sera de 50 preguntas, que seran
escogidas del total de preguntas del banco de reactivos previamente elaborado por la
Coordinacién Académica y aprobado por los miembros del Comité Académico del
programa respectivo. Estas seran elegidas de manera aleatoria.

La prueba de conocimientos especificos seré equivalente al 60% de la ponderacion final.

b. Prueba de Conocimientos Generales

La prueba de conocimientos generales sera equivalente al 20% de la ponderacion final.
El nimero de preguntas a aplicar sera de 20 preguntas, que contempla razonamiento
l6gico matemético y lectura critica

El tiempo de duracién de las pruebas de admision (generales y especificos) durara entre
2 a 4 horas.

Los aspirantes que ejecutan la fase de prueba conoceran sus notas al final de desarrollar
las mismas.
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La Coordinacién Académica del Programa levantara una matriz de calificaciones con
ranking con la nédmina de aspirantes a becas, misma que se remitira a la Direccion de
Posgrado y Educacién Continua como insumo para adjudicacion de becas.

Para definir la nota final por aspirante a beca la Coordinacion Académica del Programa
considerara:

ITEMS PORCENTAJE
Prueba de conocimiento general 60%
Prueba de conocimiento especifico 20%
Entrevista 20%
TOTAL 100%

El reporte general de las calificaciones obtenidas en los items por cada estudiante que
debera ser firmado por la directora de Posgrado y el Coordinador académico del
programa.

El reporte de la evaluacién y las evidencias correspondientes seran anexados al
expediente del aspirante.

La Coordinacién Académica del programa notificara los resultados individuales del
proceso de admision a los aspirantes a becas mediante oficio a través del correo
institucional.

Adicionalmente remitird a través de Direccion de Posgrado y Educacion Continua la lista
de aspirantes admitidos al programa de posgrado para conocimiento de secretaria
general en fase de matriculacion.

La Secretaria General publicara en la pagina web institucional y Direccién de Posgrado
y Educaciéon Continua publicara en el micrositio de esta dependencia la némina de los
aspirantes admitidos y aptos para continuar con el proceso de matriculacion.

9. FASE DE MATRICULACION DE ASPIRANTES

La Coordinacion Académica del Posgrado remitird a los profesionales admitidos el
calendario y requisitos de matricula a través de los correos institucionales, recordando
gue el proceso de matriculacién es informante de calidad secretaria general.

El/la aspirante admitido/a cancelara el costo de matricula para legalizar su ingreso al

programa de maestria al que postulé de acuerdo al proyecto de maestria aprobado por
el CES.
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Los aspirantes a cursar programas de posgrado de cuarto nivel en modalidad virtual
deberan tener firma electrénica por la duracién del programa para fines académicos,
caso contrario la documentacién sumillada debera entregarse en firma manuscrita
original en las dependencias respectivas.

La Direccion de Posgrado y Educacién Continua solicitara a la agencia recaudadora
para efectos de pagos de aranceles, la creacion de usuarios y claves en la plataforma
SIGEM. La Coordinacion académica del programa remitira esta informacion a cada uno
de los aspirantes admitidos con las indicaciones respectivas para subir el comprobante
de pago a esta plataforma y obtener su factura para el proceso de matricula.

Este tramite se realizara durante el periodo de matricula establecido en el cronograma
de admision y matricula aprobado por el Honorable Consejo Politécnico del programa
de maestria.

9.1 REQUISITOS DE MATRICULACION EN LOS PROGRAMAS DE POSGRADO

Los requisitos de matriculacion seran establecidos por la instancia informante de calidad
secretaria general y acorde a los proyectos de posgrados aprobados por el CES.

La Secretaria General receptara la documentaciéon de los aspirantes admitidos para su
respectiva verificacion y enviara a través de los correos institucionales de los aspirantes
el enlace del formulario para subir la documentacion requirente escaneada.

La Secretaria General analizara la documentacion receptada para fines académicos,
revalidacion y veracidad de la documentacion; asi como atender los casos especiales
de documentacion apdécrifa 0 que no cumpla debidamente con los requisitos generales
y especificos del programa.

Los aspirantes admitidos deberan entregar en una carpeta fisica a la Coordinacién
Académica del programa la siguiente documentacion:

a.- Fotos tamafio carnet.
b.- Documentos requirentes para la matricula que se alojan en el sitio establecido por
secretaria general.

La Coordinacion Académica del Programa remitira la documentacion fisica a secretaria
general para el expediente respectivo, receptados, verificados y validados por
Secretaria General los documentos de cada profesional, deberd emitir la lista oficial de
matriculados a la Direccién de Posgrado y Educacion Continua y ésta a su vez remitira
a la Coordinacion Académica del programa para el expediente del aspirante admitido en
el mismo.
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PRIMERA: Todo lo que no esté contemplado en este Plan, sera resuelto en primera
instancia por la Junta Académica de Posgrado y en definitiva por el Honorable Consejo

Politécnico.

CERTIFICO: Que el presente Instructivo para el Proceso de Admision a los Programas
de Posgrado en las diferentes modalidades de estudio de la Escuela Superior
Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lépez, fue conocido y aprobado en
primera instancia a través de Resolucion RHCP-S0-11-2022-N°065, de fecha 29 de
noviembre de 2022, en la Undécima Sesion Ordinaria; v,
Definitivo debate a través de Resolucion RHCP-SE-07-2023-N°003, de fecha 23 de

mayo de 2023, en la Séptima Sesnon Extraordln ria de-l,-Eq
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Ab. Julio César Ormaza Suare17
SECRETARIO GENERAL

Aprobado en Segundo y

orable Consejo Politécnico.
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